BAN CHAP HANH TRUNG UONG ~ PANG CONG SAN VIET NAM

BAN T(? CHUC Ha N&i, ngay 05 thdng 6 nam 2017
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Can cir Diéu 18 Pang, Quy dinh s6 29-QB/TW, ngiy 25-7-2016 cva
Ban Chép hanh Trung uvong vé€ “Thi hanh Diéu 18 Dang”, Hudng dan s6 01-
HD/TW, ngay 20-9-2016 cia Ban Bi thu "Mot s6 van dé cu thé thi hanh
Diéu 1¢ Pang";

Ban T4 chtre Trung wong huéng din mot sb vin dé vé nghiép vu cong
tac dang vién nhu sau:

L KET NAP DANG VIEN |

1. Quy trinh, thi tuc két nap dang vién

1.1- X4y dung va thye hign ké hoach két nap dding vién

a) Tinh uy va tuong duong

- Cén cr phuong cham, phuong hudng, tiéu’chuén, di’éu kién két
nap ngudi vao Déang cua Trung vong dé @& ra k& hoach két nap dang
vién phu hop véi di€u kién, ddc diém cta dang b va nhimg bién phép
chi dao thuc hién. |

- Chi dao ban td chuc cung véi cac ban tham muu cua cip uy Xay
dung va hudng dan thuc hién ké hoach két nap dang vién cia dang bo.

- Thudng xuyén kiém tra cdp uy clp dudi thye hién ké hoach két nap
dang vién; hing nam so két rat kinh nghiém va bao c4o Ban Bi thu (qua
Ban T6 chirc Trung uong). :

b) Huyén uy va tuong dwong

- Cu tl}é ho4 ké hoach két nap dang vién cla cap uy cép trén phu hop
véi dédc diém cia dang bg; chi dao, huéng dan céc clp uy cap dudi xiy
dung va t0 chirc thyc hién ké hoach két nap dang vién.

- Pinh ky hang thang xét dé nghi cia cip uy co s& dé bd sung, diéu
chinh‘danh sach cam tinh Diéng; chi dao trung tam bdi dudng chinh trj mé
16p boi dudng nhan thie vé Dang cho cam tinh Déang, noi khong cé trung
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tdm bbi dudng chinh tri th1 ban thudong vu cap uy giao cho ban td chirc cp
uy chu tri, phdi hop véi céc ban tham muu cla cap uy td chire bdi dudng.
¢) Cdp uy co s6

- Cu th8 hod ké hoach két nap dang vién ctia cip uy cép trén phl hop
v6i dic diém clia dang bd; chi dao, hudng dan, kiém tra chi bd x4y dlrng va
thye hién ké hoach két nap dang vién.

- Dinh ky hing thang xét d& nghi ctia chi bd dé bd sung, diéu chinh -

danh sich cam tinh Dang cua dang b; x€t, @& nghj cho cam tinh Déng di
hoc 16p bdi dudng nhén thirc vé Dang; xét dé nghi cia chi bo, quyét dinh
cho cdm tinh Dang dugce lam thi tyc xem xét két nap vao Pang.

d) Chi by

- Panh gi4, phan tich chat lwong quén ching dé xay dung ké hoach tao
nguon két nap dang vién; td chirc tuyén truyen gido duyc; chi dao cac doan
thé chinh tri - x3 hdi, nhét 1a Poan Thanh nién Cong sén H3 Chi Minh gido
duc, lwa chon doan vién, hoi vién vu ti gidi thi€u voi chi b,

- Chi bd giao nhiém vy cho cam tinh Déang € thir thach va cé nghi
quyét phan céng dang vién chinh thic gitp d& cdm tinh Dang phin d4u
vao Dang.

-~ Dinh ky hang thang xem xét, ra nghj quyét lva chon quén ching uu
t vao danh sach cam tinh Pang, dua nhitng ngudi khong du tiéu chufn ra
khoi danh sach; xét, d& nghi cho cam tinh Bang di hoc 16p bdi dudng nhan
thirc v& Dang; xét, d& nghi dang ty co s& quyét dinh cho cAm tinh Dang
dugc lam thi tuc xem xét két nap vao Pang.

1.2- Két nap ding vién & noi chwa cé ding vién, chwa cé chi bj

Viée két nap nguorl vao Péng & noi chua c6 dang vién, chua cé chi
bd thye hién theo ndi dung tai biém 3.4 Quy dinh s6 29- Qb/TW, ngay
25-7-2016 cua Ban Chap hanh Trung wong (sau ddy goi tit 13 Quy dinh
29-Qb/TW), cu thé 361 v&i mot sb trudng hop sau:

a) O thén, dp, ban... |

- Pang uy cAp x4 giao cho chi bd c6 didu kién thudn loi nhit dé phan

cong dang vién chinh thire tuyén truyén, gitp do ngum vao Bang Khicéd |

do didu kién va tiéu chuin vio Déang thi chi bd noi c6 dang vién gitp do
ngudi vao Dang dang sinh hoat 1am thu tuc 8 nghi két nap vao Dang theo
quy dinh. Nhiém vu nay dugc thue hién cho dén khi thon 4p, ban... cé du
s6 dang vién chinh thirc d& 14p chi bd.
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-0 nhitng x4 chua thanh lép dang b0 thi chi b co s& xd ci¥ dang vién
tuyén truyén, gido duc, gitp d& nguoi vao Dang, khi ngudi do ¢é du diéu
kién va tidu chudn vao Péang thi chi b lam thd tuc dé& nghi két nap theo
quy dinh.

b) O cdc don vi sw nghiép cong ldp va ngodi cong lgp

- Cée don vi sy nghiép cong lap va ngoai cong 14p déng trén dia ban
xd, phudng, thi tran nhu trudmg tidu hoc, trvdng trung hoc co sé, trudng
mam nomn, tram y té... thi dang Uy x4 (hodc tuong duong) thuc hién céc thu
tuc két nap dang vién nhu d6i v6i thon, 4p, ban néu trén.

- Cac don vi sy nghiép cong 14p va ngoai cong lap do uy ban nhéan dan
cip huyén va tuong duong quan Iy (trung tim gido dyc thudng xuyén,
trudng dén lap, trudng tu thuc bénh vién...) thi cap uy huyén (hodc tuong
duong) chi dao cdp 1y, td chitc dang & nhilng co quan chuyén mén tryc
tiép quan Iy thuc hién viéc két nap ding vién.

~ Céc don vi sy nghi€p cong lap va ngoai c6ng lap do tinh, thanh phd
quén ly thi tinh uy, thanh uy chi dao cép uy, to chirc dang & nhitng co quan
chuyén mén truc tiép quén ly thire hién viée két nap dang vién.

¢) O cde doanh nghiép

Thyc hién twong tu nhu cac don vi sy nghiép cong 1dp va ngoal cong
lap, cu thé: néu do cdp huyén (hoic tuorng duong) quan ly thi giao cho cdp
uy & nhung co quan chuyén mén true tiép quan 1y hoiic cdp ty x8, phuong,
thi trén noi doanh nghiép ¢6 tru s& 6n dinh, 18u dai thye hién; néu do tinh
(hodc tuong duong) quéan 1y thi giao cho cip uy & nhitng co quan truc tiép
quéan 1y thyc hién; néu do céc bg, nganh Trung wong quan 1y thi dang uy co
quan cdc b, nganh Trung wong chi dao chi b cd didu kién thuén loi thie
hién viée két nap dang vién. -

1.3- Khai va chirng nhin I lich ciia nguoi xin viao Pang (Miu 2-KND)
1.3.1- Yéu céu

Ngudi vao Pang phai ty khat ly lich cta ngudi xin vao Déang, khong
nhd& nguoi khac V1et ho; khai trung thue, ddy do, rd rang, khong tiy xo4,
sira chita; khong viét cach dong.

1.3.2- Cdc néi dung trong Iy lich ciia nguoi xin vao Ddng

01. Ho va tén dang dung: Ghi ding ho, chit dém va tén ghi trong gidy
chiing minh nhén dan hodc cin cude cdng dén, bang chif in hoa, vi
du: NGUYEN VAN HUNG.

02. Nam, nif: La nam thi gach chit "n&", 1a ni thi gach chit "nam".
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Ho va tén khai sinh: Ghi dng ho, chit dém va tén ghi trohg gidy khai
sinh.
Céc bi danh: Ghi c4c bi danh d& dong (néu c6).

Sinh ngay... thang... ndm...: Ghi dung ngay, thang, ndm sinh ghi
trong giay khai sinh.

Noi sinh: Ghi 18 x& (phudng, thi trén), huyén (quin, thanh pho trU’c
thude tinh), tinh (thanh phé truc thude Trung wong) noi cép gidy khai
sinh theo tén hién ding ctia hé théng hanh chinh Nha nude.

Qué quan: Ghi theo qué quan trong gidy khai sinh (néu c6 thay dbi dia
danh hanh chinh thi ghi c& noi ¢ii va hién nay); trudng hop ca biét cd
thé ghi theo qué quén ctia ngudi me hodc ngudi nudi dudng minh tir
nhé (néu khong biét 15 bb, me). Ghi dia chi nhu cAch ghi & muc 06.

Noi cu tru:

- Noi thuong trd: Ghi dia chi dang ky thuong trd (thén, x4, huyén,
tinh, thanh pho; s nha, duong phd, phudng, thi x8, quén, thanh phd).

- Noi tam tr(: Ban thin dang tam trd & dau thi ghi dia chi noi tam
tri d6. | '
Dan toc: Ghi tén dan toc gbe cia ban than nhu: Kinh, Théi, Tay,
Nung, Mutng... (néu 1a con lai ngudi nurde ngodi thi ghi 18 quoc tich,
dén tdc cia bo, me 1a ngudi nude ngoai).

Tén gido: Theo tén gido nao thi ghi rd (vi du: dao Phit, Cong glao

dao Hoi, dao Cao Dai, dao Hoa Héo... ghi ca chirc séc trong ton gido
- néu ¢6), néu khéng theo tdn gido ndo thi ghi chit "khong".

Nghe nghiép hién nay: Ghi 3 cong vi€c chinh dang lam theo hop
ddng lao déng hogc quyét dinh tuyén dung, phan céng, b nhiém..
Vi du: c6ng nhin, ndéng din, cdng chirc, vién chirc, bac s§ ngoal
khoa, bd dd1, nha van, nha bio, chii doanh nghiép, hoc sinh, sinh vién
ho#c chua c6 viéc l[am v.v..

Trinh d6 hién nay:

- Gi4o duc phd théng: Ghi 13 d4 hoc xong l6p mAy, hay t6t ngh1ep hé
10 nam, 12 nim, hoc phd thong hay bd tic. Vi du: 8/10 phd théng,
9/12 bd tic; 5t nghiép trung hoc phd théng hé 12 nim.

- Gido duc nghé nghiép (bao gom trung cip chuyén nghip va day
nghé): Ghi theo chimng chi, van bang da duge cdp. Vi du: Cong nhén
k¢ thuft han bac 3, Trung cip Tha y..
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- Gido duc dai hoc va sau dai hoc (bao gdm trinh d6 cao ding, dai
hoc, thac s¥, tién s§); Ghi theo vin bing d& duge cip, thude chuyén
nganh nado, hinh thire ddo tao (chinh quy, tai chirc, chuyén tu, dao tao
tir xa). Vi dy: Cao dang Su pham, Pai hoc néng nghiép, Cir nhén
Luét tai chire, K§ su co khi, Bac s§ Ngoai khoa; Thac s§ kinh té, Tién
s§ todn hoc, Tién s¢ khoa hoc ... Néu c6 nhidu b%mg thi ghi tit ca.

- Hoc ham: Ghi chitc danh duge Nha nuée phong (Gido su, Phéd
g14o0 su).

- Ly lugn chinh trj: Ghi theo ching chi, vén bang cao nhét da dugc
cép nhu: so cdp, trung cip, cao clp, cir nhan; hoc tdp trung hay
khong tip trung.

Pbi v&i nhiing trudng hop da hoc ly ludn chinh tri & cac co s& dao
tao ngoai hé théng trudng chinh trj cva Pang hodc d3 hoc chinh tri
chuyén ngémh va sau dai hoc tai Hoc vién Chinh tri - Hanh chinh
quéc gia HS Chi Minh, thi ghi trinh d Iy lun chinh tri theo gzay
xdc nhdn trinh do Iy lugn chinh trj dugc céc co quan c6 thdm quyen
cép theo quy dinh cta Ban Bi thr va hudng din cta Ban TS chire
Trung uong :

- Ngoai ngit: Ghi theo vin bang hodc chimng chi da duoc cAp (vi
du: dai hoc tiéng Anh, tiéng Phap, ti€éng Nga...- hodc tiéng Anh
trinh d6 A...). |

- Tin hoc: P6i v6i hd bdi dudng thi ghi theo chimg chi, chirng nhan
da dugce cap (vi du: tin hoc vin phong; tin hoc trinh dd A, B, C...);
néu t6t nghigp dai hoc chuyén nganh tin hoc thi ghi 1a dai hoc.

- Tiéng dan t6c thidu s6: Néi duoge tiéng dén toc thidu sb nao thi ghi
rd tén dén toe do.

Ngay va noi két nap vao Poan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh:
Ghi 8 ngay, thang, ndm va noi két nap vao Poan (chi doan, Poan co
s&, huyén, tinh hodc co quan Trung wong).

Dbi véi ngudi xin duge két nap lai vao Déng:

- Ngay va noi két nap vio Pang Cong sén Viét Nam I4n thir nbit; Ghi

L' Quy dinh 56 256-QB/TW, ngay 16-9-2009 ciia Ban Bi thu “Vé viéc xdc dinh trinh dg

1Y lugn chinh tri doi v6i cdn by, dang vien d3a hoc I§ ludn chinh tri & cde co so dao tao ngoai
hé thong trucng chinh tri ctia Dang hodic da hoc dai hoc chinh tri chuyén nganh va sau dai
hoc tai Hoc vign Chinh trj - Honh chinh quic gia Ho Chi Minh”; Cong viin s6 2045-
CV/BTCTW, ngay 29-12-2016 ctia Ban Té chitc Trung wong "Vé viée xde dinh trinh do Iy
ludn chinh tri”, ‘
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15 ngdy, thang, nam va noi két nap vao Dang (chi bg, ding b6 co sd,
huyén, tinh hodc co quan Trung uong).

- Ngay va noi ¢dng nhén chinh thirc 1an thit nhat: Ghi rd ngdy, thang,
ndm va noi duge cdng nhin chinh thire (chi bg, dang b co s6, huyén,
tinh hoéc co quan Trung wong).

- Ngu‘m gidi thiéu vao Dang 1An tht nhit: Ghi 18 ho, tén, chirc vu,

don vi cong tAc cua tirng ngudi tai thoi diém gi6i thieu minh vao
Pang, néu ban chip hanh doan co s& hoic tap thé chi doan co s& gidi
thidu thi ghi 8 tén 5 chiic dodn thanh nién co s& va doan thanh nién
chp trén truc tiép (néu ban chip hanh cong doan co s gidi thiu thi
cling ghi ndi dung tuong tu).

Lich st ban thin: Tém tit qué trinh tir thoi nién thiéu cho dén ngay
tham gla hoat @6ng x4 hoi (nhu ngay vao Poan thanh nién, ngay nhip
ngl, ngay vao hoc & cac trudng dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén
nghiép hodc ngdy tham gia hoat dong trong cac td chic kinh té, xa
hoi...). Vi dy, nguoi xin vao Pang sinh ndm 1985, khai lich sir ban than:

Tu thang 9-1991 c"ién thang 8-2000 hoc Tiéu hoc va Trung hoc co sd
tai Truong Van HO, Quan Hai Ba Tru'ng

T thang 9-2000 dén thang 6-2003 hoc Trung hoc pho thong tai
Trudng Tran Nhan Téng, Quin Hai Ba Trung. Puoc két nap vao
Poan TNCSHCM ngay 26-3-2001.

Nhiing cng viée, chirc vy d& qua: Ghi dAy du, r6 rang, lién tuc (theo
thang) tir khi tham gia hoat d¢ng x& hdi; di lam; di hoce dén nay, ting
thoi gian 1am viée gi? O dau? Giit chic vy gi v& Pang, chinh quyén,
trong lyc luong vil trang, c4c doan thé, cac t6 chitc vén hod, gigo dyc,
khoa hoc, x4 hdi... (ghi ca thoi gian nhdp ngil, xuét ngfi, tai ngf, di
hoc, di chita b§nh, di nghi méat, tham quan nudce ngoai, bl bit, bj tu, bi
gidn doan lién lac hodc khéng hoat dong néu co...).

Pic diém lich sir: Ghi 16 1y do bi gidn doan hoic khéng sinh hoat
dang (néu cb); c6 bi bit, bj ti khoéng (do chinh quyén ndo, tir ngay
thang ndm nao den ngiy thing nim nao, ¢ dau). C6 tham gia hoic ¢d
quan hé véi cac t6 chic chinh trj, kinh té, x4 hoi ndo & nudc ngoal
(lam gi, t6 chirc ndo, tru s& clia td chirc dit & dau?). DA tham gia cic
chirc sdc gi trong cée tdn gido.

Nhiing 1ép ddo tao, bdi dudng d4 qua: Ghi rd dd hoc nhing 16p ly
luan chinh trj hay chuyén mén, nghiép vu nao, theo chuong trinh gi;
cAp ndo mo, tén trudng, thdi gian hoc, & déu; hoc chinh quy hay tai
chirc; tén vin bang holic chimg chi dugc cép.
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Bi nude ngoai: Ghi rd thoi gian tir thing nim ndo dén thang nam nao,
di nude nao; co quan, don vi, t5 chirc ndo quyét dinh (chi ghi céc
trudng hop di hoc tép, lao dong hop tac, cbng tac...tlr 3 thang trd 1én).

Khen thudng: Ghi o thing nam hinh thirc duge khen thudng (tir
bing khen trd 18n), ¢ip nao quyét dinh; c4c danh hidu duge Nha nudce
phong ting: Anh hung lao déng, Anh hdng luc lugng vii trang, Nghé
s§ nhan dan, Nghé s§ vu t, Nha gido nhin din, Nhi gito uwu td, thiy
thude nhan dén...

Ky luft: Ghi r6 thang ndm, 1y do sai pham, hinh thirc ky ludt (ky Iuét

‘dang, chinh quyén, doan thé tr khién trach trd 18n). Cip nao quyét

dinh.
Hoan canh gia dinh: Ghi 18 nhiing ngudi chit yéu trong gia dinh nhu:

- Pbi véi ong, ba, ngi ngoai: Ghi rd ho tén, ndm sinh, qué quan, noi
cu tr, nghé nghiép, lich sir chinh trj ciia ting ngudt.

- Cha, me d¢ (hodic ngudi nudi dudng tir nho); cha, me vo (hodc cha,
me chdng); vo (hodc chong) Ghi r6: ho va tén, ndm sinh, noi sinh,
qué quan; noi cu trfl, nghé nghiép, thanh phin giai cip, lich st chinh
tri cta tomg ngudi qua cac thoi ky:

+ V& thanh phin giai cAp: ghi r5 thanh phén giai cép trude cach
mang thang tam ndm 1945, trong cai cich rufng dhit nam 1954 (&
mién Bic) hodc trong cai tao cdng, ndng, thuong nghiép nam 1976
& c4c tinh, thanh phd phia Nam tir Quang Tri tré vio nhu: ¢ néng,
ban ndéng, trung ndéng, phu nong, dia cht, c¢dng chire, vién chite, din
nghéo, tiéu thmmg, tleu chi, tiéu tu san, tu san...(néu ¢6 sy thay d6i
thanh phan giai cip cin ghi o Iy do). Néu thanh phin gia dinh
khong duge quy dinh & cdc thoi diém néu trén va hién nay thi bo
trbng muc nay.

+ V& lich sir chinh tri cua ting ngudi: Ghi 16 di tham gia td chirc
cach mang; lam cong tac gl, gifr chie vu gi ? Tham gia hoat dong va
gift chuc vy gi trong td chirc chinh quyén, doan thé, dang phai nao.,
cua dé quoc hodic ché do cii; hién nay, nhitng ngudi d6 lam gi ? O
dau ? Néu da chét thi ghi r& Iy do chét, ndm nao ? Tai dau?

- Anh chi em ruft cia ban thén, ctia vo (hodic chdng); céc con: Gh1 o
ho tén, nam sinh, noi cu trd, nghé nghiép, hoan canh kinh té, viéc
chip hanh cha truong, chinh séch ciia Pang, phép luat ctia Nha nudc
cua tirng ngudi.

Tu nhén xét: Ghi nhitng uu, khuyét diém chinh cta ban than vé& cac
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mét pham chét chinh tri, dao dirc 16i song, nang luc ¢bng tac va quan
hé quin chung, sy tin nhiém cta quan ching va dang vién & don vi
cbng tac, lam viéce d61 véi ban than nhu thé nao?

Cam doan va ky tén: Ghi 16 “Téi cam doan da khai day du, 18 ring,
trung thuc va chiu trach nhiém trudc Pang vé nhitng nd1 dung da
khai trong 1y lich”; ngay, thang, nam, ky va ghi 18 ho tén.

Luzu y: Chi b, cip ty co s& chua nhin xét, chua ching nhén, ky tén,
déng dau vao 1y lich ma chi dong dau gidp lai vao tit ca cAc trang va
anh trong ly lich ctia ngudi xin vao Dang; giri cong van dé nghi thdm
tra hodc cir dang vién di thim tra 1y ljch.

Khéng dugce ctt ngudi vao Dang hodc nguoi than (b6, me, vo, chong,
anh, chi, em, rudt) cia ngudi vao Dang di tham tra ly lich.

Nhén xét ctia cip uy, to chitc dang noi dén tham tra 1y lich cla ngudi
vao Péng:

a) Nhén xét cia chi uy, chi bo; ban thudng vu hodic ctia ban chip
hanh dung bd co s& noi dén thdm tra

Viét nhitng n6i dung can thiét vé Iy lich cta ngudi xin vao Pang do
cp uy noi c¢6 nguoi xin vao Dang yéu chu dd ding, hay chua ding
hodc chu’a du vo6i ndi dung nguoi xin vao Bang da khai trong Iy lich;
tap thé cdp uy hodc ban thuong vu cAp uy thong nhat noi dung ght
vao muc “Nhén xét ctia cdp uy, tb chirc dang...” & phan cudi ban “Ly
lich coa ngudi xin vao Dang”. Nguoi thay mit cAp uy xac nhén, ky
tén, ghi rd chic vy, déng dau clia cap uy.

b) Nhin xét ciia co quan td chirc hodc cliia thudng truc cip uy cip
trén co s& (néu co)

Viét nhiing n6i dung cin thiét v& 1y lich ctia ngudi xin vao Pang do
cAp uy noi cé ngudi xin vao Péang yéu ciu di ding, hay chua ding
hodc chua du véi ndi dung nguoi xin vao Dang dd khai trong ly lich;
tap. thé thuong tryc cdp uy hodc lanh dao ban tb chuc cip uy thong
nhit ndi dung ghi vao muc “Nhan xét cta cép uy, tb chie dang...’

‘phén cubi ban “Ly lich cia ngudi xin vao Dang”. Ngudi thay mat

thudng truc cip uy hodc lanh dao ban t6 chirc xac nhén, ky tén, ghi
rd chirc vy, déng déu cua cap uy hodc ban 18 chire.

Nhan xét ctia chi uy hodc cia chi bd (noi khong ¢6 chi ty): Sau khi
¢ két qua thdm tra, x4c minb 1y lich ctia ngudi xin vao DPang, chi bd
nhén xét, bi thu hofic pho bi thu ghi 18 ban Iy lich dé khai ding su
that chwa? Khong ding & didm nao? C6 vén dé vé lich st chinh trj va
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chinh tr] hién nay khong‘? Quan diém, l4p truong, phim chét dao due,
161 sdng va quan hé quan ching... ciia ngudi xin vao Bang?

27. Chiig nhén cua clp uy co sé: Chp uy co sd thdm dinh lai két qua
thdm tra, x4c minh va 1am rd nhiing vn d& chwa 5 hosc con nghi van
trong ngi dung Iy lich ctia ngudi xin vao bang. Néu ngudi xin vao
Dang c6 van dé cin xem xét vé chinh tr1 (bao gom ca lich sir chinh trj
va chinh tri hién nay) thi phai dugc cap Uy 6 thdm quyén két luan
theo quy dinh tai Didu 12 Quy dinh s6 57-QD/TW, ngay 03-5-2007
cia B6 Chinh tri “Quy dinh mét s8 vin d& v& béo v€ chinh tri ngt bd
Dang”; Diéu 1, Chuong I Muyc III Huéng din sé 11-HD/BTCTW,
ngay 24- 10-2007 ctia Ban Té chirc Trung uong hudng dan thure hién
Quy dinh s6 57- QD/TW ctia B Chinh tri. Sau khi tdp thé cip uy co s&
xem xét, két luan thi ddng chi bi thu cAp uy ghi r6: "chirng nhén [y lich
ctia quin chiing... khai tai dang b¢ (hodc chi bd) co s& ... 1a ding sur
that; khéng (hodc ¢6) van d& vé lich st chinh tri va chlnh tri hién nay
cua nguoi vao Pang theo quy dinh cta B Chinh tri; quan ching... du
(hodc khdng du) didu kién dé xem xét két nap viao Pang"; ghi 18 ngay,

- thang, nam, chirc vy, ky tén, ho va tén, déng dau clia cdp uy co so.
Trudng hop cip uy co so chua c6 con d4u, thi cAp uy cdp trén true tiép
xac nhén chir ky cia bi thu cap uy co sd, viét rd chire vu, ky tén, dong
dAu coa cip uy.

2. Khai Iy lich diang vién va phiéu bd sung hd so dang vién
2.1- Ly lich dang vién

Sau khi duge két nap vio Déang, dang vién khai Iy lich @& t8 chirc dang
quan ly, cach khai nhu sau:

- Cac ndi dung tir 1 (ho va tén dang ding) dén 21 (ky ludt) ghi nhu
huéng din vé khai 1y lich (‘ua ngudi xin vao Bang, riéng muyc 22 (hoan
canh gia dinh) phan khai vé anh, chi em rudt, cdc con va anh, chi em rudt
vg (hogc chdng) chi cin ghi ho va tén, nim sinh, noi cu trd, nghé nghiép;
- Vige chip hanh chu truong, chinh sach cua Dang, phap ludt cua Nha nude;
phan khai vé ‘6ng, ba ndi ngoai chi ghi nhitng nguoi ¢ dic diém chinh tri
anh hudng t6t, x4u véi ban than. Vi du: La L&o thanh cach mang, Anh
hung... hodc ¢6 t6i 4c, bi cAch mang xit 1.

- Myc 14. Ngay va noi két nap vao Pang Cong san Viét Nam:

+ Ngay cap cd tham quyen ra quyet dinh két nap: Ghi 8 ngay, thang,
nim cap c6 thAm quyén ra quyét dinh két nap vao Pang CSVN.
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+ Ngéy va noi két nap vio Pang: Ghi rd ngay, thing, ndm va noi tb
chic 18 két nap vao Dang (chi bg, dang bd co sd, huyén, tinh hodc co
quan Trung vong).

- Muc 15. Ngay va noi ¢dng nhén chinh thire: Ghi rd ngay, thing, nam
va noi dugc cong nhin chinh thirc (chi b, dang bd co sd, huyén, tinh hodc co
quan Trung wong).

- Cam doan - Ky tén: Ghi nhu muyc 24 trong ly lich cta ngudi xin
vao Dang.

- Chitng nhdn ciia cdp 1y co s6: C6 2 mite ching nhan:

+ Néu c‘é"tp iy d3 thdm tra, két luan ding sy that thi ghi: "Ching nhén
Iy lich ctia d6ng chi... khai tai ddng bd, chi b co sé... 1a ding su that”,

+ Néu cip uy chi doi khép voi ly lich cia ngudi xin vao Dang hodc ly

lich cii ctia dang vién thiy dung thi ghi: “Chimg nhan 1y lich ctia déng
chi... theo ding ly lich cta nguoi xin vao Dang (hodc ly lich cli)”.

Ghi ngay, thang, nam, chue vy, ho va tén ddng chi bi thir hodic pho bi
thu, ky tén, déng diu cia cp 0y co so.

Trudng hop cip iy co s& chua ¢6 con déu, thi cAp 1y cAp trén truc tiép
x4c nhén chit ky, ghi rd chire vy, ky tén, dong dau.

2.2- Khai Phiéu dang vién (miu 2- HSDV)

Sau khi duoc két nap vao Pang, dang vién khai Phiéu dang vién dé to
chttc dadng quén ly, cach khai nhu sau:

a) Khai cdc muyc ¢ phdn tiéu dé

- Ghi 18 tén dang bd tinh va tuong dwong, huyén va tuong duong,
dang bd co s8, ddng bd bd phin va chi by dang vién dang sinh hoat dang.
Néu 14 chi bb co sé thi ghi tén chi bd co s& vao dong "Pang bd, chi bd co
s&", khéng ghi vao dong “chi b§”.

- 88 I lich déng vién: Do t6 chitc dang quan ly hé so dang vién ghi
theo huéng din & muc 1, phén I1.

- S6 thé dang vién: Ghi sb thé dng vién trong thé dang di duoc d6i
ho#ic phat tix khi thyc hién Chi thi 29-CT/TW ngay 17-10-2003 cia Ban Bi
thu den nay. S6 thé déng vién gdm 8 chit 8, mdi chir s6 duoc ghi vao mot
6 in s&n trong phidu dang vién theo thir tu tir trai sang phéi. Vi du:




11

- Anh ctia ddng vién: anh mau, kidu chén dung, 3 x 4 cm. Dang vién
trong lyc lugng vii trang I3 anh méc quén phuc thu dong, d6i mil ké-pi.

b) Khai cde muc trong phén ngi dung

1. Ho va tén dang dung: Ghi ding ho, chit dém va tén gh1 trong g1ay
chimg minh nhan dn hofic cin cuéc cong din, bang chit in hoa, vi du:
NGUYEN VAN HUNG.

2. Nam, nif: La nam thi ghi chf “Nam”, 14 nt thi ghi chit “Ni”,

3. Ho va tén khai sinh: Ghi ding ho, chit dém va tén ghi trong gidy
khai sinh.

Cac muc: 4 (sinh ngay), 5 (noi sinh), 6 (qué quan), 7 (noi cu tﬁ’l), 8
(dan toc), 9 (t6n gido): Ghi nhu ndi dung tuong ng cac myc (5, 6, 7, 8, 9,
10) trong Iy lich ctia ngudi xin vao Péang (néu tai diem 1.3 muc I).

Muc 10 (thanh phdn gia dinh): Ghi thanh phén giai ¢dp cua cha hoic
me hodc ngudi nudi dudng tir nhé theo quy dinh trong cai cach rudng dét
nim 1954 (& mién Bic) hodc trong cai tao cong, nong, thuong nghlep nam
1976 & cac tinh, thanh phla Nam tr Quang Tri tr& vao nhu: ¢b ndng, bin
nong, trung néng, phu nong, dia chi, cong chire, vién chirc, dén ngheo,
tidu thuong, tiéu chu, tidu tu san, tur san... Néu thanh phén gia dinh khong
duge quy dinh & céc thoi diém ndu trén va hién nay thi bo trong muyc nay.

11. Nghé nghiép hién nay, ghi r8: Coéng nhéan, néng dan, céng chirc,
vién chirc, nhidn vién van phong, b6 dbi, nhd vin, nha bao, chii doanh
nghiép; hoc sinh, sinh vién hodc chwa ¢6 viée 1am v.v...

12. Ngay vao Déang va ngdy chinh thitc: Ghi ngdy thing nim chi b t6
chtrc 18 két nap vao Dang, dugc cong nhén [a dang vién chinh thite (nhu
trong ly lich dang vién). Tai chi bd: ghi 18 tén chi bd, dang bd co sd,
huyén, tinh hodc dang b tryc thude Trung wong.

Nguoi giéi thiéu vao Pang: Ghi r6 ho 1én, chic vu, don vi cong tac
cua tung ngudi gidi thi€éu minh vao Dang, hién nay dang & déu; neu ban
chép hanh doan co s& gidi thiéu thi ghi 15 tén to chirc doan thanh nién co
s& va t8 chitc doan thanh nién cap trén truc ti€p (néu ban chip hanh cdng
doan co s¢ gidi thidu thi cling viét ndi dung twong tir). ‘

13. Ngdy dugce tuyén dung;
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Ghi 18 ngady thadng ndm, tén va dia chi co quan, don vi tuyén dung lam
can bd, cdng chirc, vién chirc, cdng nhén...

~ Tham gia cach mang truge 19-8-1945: Ghi ngay thang ndm tham
gia hoat d6ng trong mdot t6 chic hodc mdt doan thé do Pang Céng sin
béng Duong lanh dao.

- Tir 20-8-1945 dén 7-1954: Ghi ngay thang nam tham gia hoat dong
trong mot co quan thude hé thdng td chirc chia Pang Cong san bong
Duong; Dang Lao dong Viét Nam; tham gia hoat dong trong hé théng
chinh quyén, doan thé tir cAp co sd trd 1én; ngay vao 1am viée trong co
quan, xi nghiép, truong hoc, luc luong vii trang.

- Tis 8-1954 dén 30-4-1975: Céc tinh phia Bac (tir Vioh Linh, Quang

Binh tré ra): ghi ngay thang ndm duge tuyen dung vao lam viéc tai cac co
quan thude hé théng t6 chitc ciia Pang Lao déng Viét Nam, chinh quyén,
c4c doan thé chinh tri, co quan, xi nghiép, truong hoc, luc lugng vil trang...
- clia nude Viét Nam dan chi céng hoa, duge hudng luvong tir ngdn sach nha
nude. Cac tinh phia Nam ghi ngay thang nim vao hoat dong trong mot co
quan, mdt t6 chirc chinh quyén, doan thé tir cip co s& thude hé thong tb
chic cua Dang Lao dong Viét Nam, Dang Nhén dén Cach mang mién Nam
hay ctia Mit trAn Dén tdc giai phong mién Nam Viét Nam; hodc ngay dugc
cich mang giao nhiém vu rd rang va hoat dong lién tyc.

- Tr 01-5-1975: Ghi ngay thang nam dugc tuyén dyng vao lam viée
tai cac co quan thudc hé thbng té chirc cia Dang Lao dong Viét Nam,
Pang Cong san Viét Nam; chinh quyén, cac doan thé chinh tri, cic co
quan, xi nghi¢p, trudng hoc, luc Iugng vil trang cua nuée Cong hoa x3 hdi
chi nghia Viét Nam.

- Dbi v&i mdt s6 chirc danh cht chdt ciia Pang, chinh quyén co sé &
x4, phuong, thi trén (sau 7-1954 & mién Béc va sau 4-1975 & mién Nam
dén ngay Nha nuéc ban hanh Phép 1énh cén bd, cong chic (ngay 26-02-
1998) nhu: Cha tich, phé cht tich, uy vién thu ky UBND; bi thu, phé bi
thu, uy vién thuong truc dang uy x, phuong; x8 d6i trudng, x& doi pho,
chinh tri vién trudng, chinh tri vién pho x& d6i; trudng va phd ban cong an,
an ninh x&) lién sau d6 duogc tuyén vao co quan, don vi thanh cdng nhan,
vién chirc... thi ngay tuyén dung duogc tinh tr ngdy dwgc hudng luong
thudc ngin sach nha nude.

_- Tir ngay 26-02-1998 dén 31-12-2009: Ghi ngay thang nim duoc
tuyén dung lam can bd, cdng chic theo quy dinh cia Phap Iénh can bd,
cOng chire.
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- Tr ngay 01-01-2010 tr& di: ghi ngay thang nim dugc tuyén dung
lam cén bg, céng chitc theo quy dinh ctia Lu4t can bd, cdng chite.

- Tl ngay 01-01-2012 tr¢ di: ghi ngdy thang nim dugc tuyén dung
lam vién chite theo quy dinh ctia Luét Vién chirc.

14. Ngay vao Doan Thanh nién céng san Hb Chi Minh: Ghi ngay
thang nam duoc két nap vao Poan Thanh nién céng san H6 Chi Minh.

15. Ngay tham gia céc t6 chrc xd hoi khac nhu: Céng doan, hoi
nong dén, hoi chit thap dé, hoi lién hiép thanh nién, hdi cuu chién binh,
hdi phu nf...

16. Ngay nhép ngfi, xuat ngii: Ghi ngay quyét dinh nhap ngii (tham gia
quan d6i, cong an hoidc thanh nién xung phong, tam nghia vy quén sy hodc
bao dam glao théng), quin ham hodc chic vy cao nhét trong quan dai, cong
an, thanh nién xung phong, Néu da xuit ngili thi ghi 8 ngay phuc vién,
chuyen nganh, nghi huu. Néu tai ngii thi ghi ddy dd ngay thang nim céc lin
xut ngd, tai ngd.

[7. Trinh d§ hién nay: Ghi nhu ndi dung myc 12 “trinh d6 hién nay”
trong ly lich cila ngudi xin vao Dang.

18. Tinh trang strc khoé: Ghi tinh hinh stc khoé ban than hién nay:
t6t, trung binh, kém; bénh man tinh. . -

- Thuong binh loai: Ghi 18 thuong binh loai nao. Néu duge huong ché
dé gia dinh liét si, gia dinh ¢6 cong vdi cdch mang, danh dau "X" vao 6
twong ng.

19. S6 chitg minh ‘thu: Ghi s6 chung minh nhan dén hodc sé cin
cude cong din da dugc cép.

20. Buogc m1en cOng tac va sinh hoat dang thi ghi rd ngay, thang, nam,
thoi gian duge mién.

21. Tém tit qu4 trinh hoat dong va cbng tac:

Ghi 13 timg giai doan: Tl thang nim ndo dén théng nim nao; lam
nghé gi, gm chire vu gi & cac co quan, don vi ndo... theo trinh tu thdi gian,
lién tuc; néu c6 thoi gian gidn doan phai ghi 15 1y do.

22. Ddo tao, bdi dudng vé chuyén moén, nghiép vy, 1y ludn chinh trj,
ngoai ngit.... |

Ghi 18 hoc tI‘lIO’ng nao, chuyén nganh gi, thoi gian tir thang, nim nao
dén thang, ndm nao. Hinh thirc hoc 1a chinh quy hay tai chirc...; d& dugc cép
bang t6t nghiép hay chimg chi tét nghiép, ten vin bang hoic chung chi.
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23. Khen thuéng: Ghi r8 tén, hang huan chuong, huy chuong dwge
Nha nude ting (k& ca hudn chuong, huy chwong nuédc ngoai) va bing khen
dugc ting; thang ndm duge ting.

24. Pugec ting Huy hiéu Dang: Puge ting Huy hi¢u Dang 30, 40, 45,
50, 55, 60, 65, 70 75, 80, 85, 90 nam, thi danh diu x vao cac & tuong ing.

25. Danh hleu duge phong: Anh hing lao ddng, Anh hing Iwc lu‘qng'
vii trang, Nha gido nhén din, Nghé sT nhin din, Nha gido uu td, thdy thudc
nhan dan..., dugc phong ndm nao.

26. Ky ludt: Ghi rd hinh thirc ky luat Pang (kha1 trlr, cach chirc, canh
c4o, khién trach) ky ludt hanh chinh (budc thdi vige, cach chire, canh cao,
khién trach, giang chirc, ha bic lwong...); tén co quan quyét dinh ky luét,
thoi gian bi ky lugt, Iy do bi ky luét. Néu da dugc stra 4n k¥ luat thi ghi 18
Iy do, cAp ndo ra quyét dinh... :

27. Pic diém lich sir ban than:

a) Bi khai trir hodc xo04 tén trong danh sach dang vién; xin ra khoi
Dang: Thoi gian, 1y do, tai chi by, dang bd nao ?

b) Pugc két nap lai vio Pang: Ghi nbu muc 13 néu trén.

c) Buge khdi phue dang tich: Ghi 6 ngay thang nam, tai chi bg, dang
b6 ndo ? Ly do dwoc khdi phuc va cp uy dang ra quyét dinh.

d) Bi xr ly theo phap huat (gh1 r5: T giam, an treo cai tao khong
giam gitt, canh céo..., cip ndo quyét dinh, do chinh quyén nao, tir ngiy
thdng nim nao dén ngay thang ndm nao, & dau).

d) Ban thin ¢6 lam viéc trong ché @6 cii (co quan, don vi ndo, dia
diém, chtrc danh, chirc vy, thoi gian lam viée...).

28. Quan hé v&i nude ngoai:

a) Ba di nude ngoai: Nhitng nude nao, thoi gian di, di 1am gi, cAp nio
ctr di (chi ghi nhiing 1an di nuée ngoai tir 3 thang trd 1€n).

b) Tham gia hodc cé quan hé vdi cac t8 chirc chinh tri, kinh té, xa hoi
ndo & nude ngoai (1am gi, tb chire ndo, try sé dat & dau...?).

¢) Cé than nhén (cha, me dé; cha, me vo hodc chdng; vo hodc chdng;
con, anh chj em rudt) & nude ngoai (ghi r6: ho va tén, quan h¢, tén nudc
dang 0, lam gi, dia chi...).

29. Quan hé gia dinh:
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Ghi 16 ho tén, nim sinh, qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic vy,
don vi cong tac, noi & hign nay (trong, ngoai nudc) clia cha me dé, cha me
vo hodc chdng (hodic ngudi nudi dudng ban than tir nho); vo hodc chéng,
anh chi em rudt va cac con dé, con nudi.

30. Hoan canh kinh té ciia ban than va gia dinh: Ghi tai thoi diém
ké khai.

o+ Téng thu nhip coa hd gia dinh (trong 1 nim): Gom leong, cac
ngudn khac cia ban thin va cla cdc thanh vién cung sinh séng chung trong
mdt hd gia dinh v& kinh té.

+ Nha &, dat &, dét san xuét, kinh doanh (ghi 13 nguon gbe: nha dugc
cép, duoc thué, ty mua, tu x8y dung, nha duge thira ké, nha dugce ting hoic
cho; dat duge giao quyen sir dung, dat dugc thira ké, d4t do chuyén
nhuong, dat ducrc thud... téng dién tich) ctia ban than va cta cac thanh vién
khac cting sinh séng chung trong mot hd gla dinh (thanh vién nao dd ra &
riéng thi khong khai & day).

+ Hoat ddng kinh té: Ghi 5 kinh té c4 thé, hod g1a dinh, hop tac x3,
doanh nghi€p tu nhén, cdng ty trach nhi¢m httu han, céng ty cb phan tu
nhan, cha trang trai..., s6 lao ddng thué mudn.

+ Nhitng tai sdn c6 gia trj I6n: Ghi nhitng tai san cta ban thin va ho
gia dinh c6 gid tri 50 triéu dong trd 1€n nhu 6 t8, tau, thuyen...

Luu y: Cap Uy co s¢ dong dAu giap lai tht ca cac trang trong Iy lich
dang vién, phiéu dang vién bang con ddu udt cua cap uy; déng déu glap lai
vao anh trong 1y lich déng vién va phiéu dang vién bang con diu ndi cua

cap uy.
2.3- Khai phiéu bé sung hé so ding vién (méu 3- HSPYV)

a) Cdc muc & phdn tiéu d& ghi nhu nodi dung twong tmg trong phiéu
déng vién.

b) Céac myc trong phin ndi dung: Chi ghi nhung muc ¢ ndi dung thay
dbi so v6i nam trude, nhimg muc khoéng c6 thay d6i so véi nam trude thi

ghi vao muc d6 cht "K". Cc myc d4 c¢6 chi dan thi ghi theo chi din trong
~ phiéu, cic myc con lai ghi nhr huédng dén khai phiéu dang vién.

c) Str dung va quan 1y phiéu b sung hd so dang vién:

- Chi uy, chi b§ huéng din, thu nhén, kiém tra, xdc nhin phiéu bd
sung hé so dang vién, ghi b sung nhitng thay d6i vao danh sach dang vién
cuia chi bd va chuyén phiéu bd sung hd so dang vién 1én dang uy co s¢ (néu
1a chi b co sé thi chi uy x4c nhan vao muc cia cip uy co sé).
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- Cép uy co s& ghi bd sung nhiing thay dbi vao ly lich dang vién va
danh sich dang vién cia dang bo, chuyén phiu bd sung hd so dang vién
16n cAp uy cap trén truc tiép.

- Cap uy cap trén truc t1ep cia td chiic co s& dang kiém tra, thu nhin
phleu bd sung hd so dang vién; bd sung nhitng thay d6i vao phiéu dang
vién, ly lich déng vién, danh sach dang vién va co st dif ligu dang v1en luu
gitr ph1eu bd  Sung hd so dang vién cung v6i hd so déng vién, néu cép iy co
s& quéan 1y ho so dang vién thi chuyén phiéu cho cdp uy co sd.

3. Thit tuc gidi quyét nhing traedong hep két nap ngudi vio Ping
hoic cong nhin ding vién chinh thire sai quy dinh

Cép uy céc cip, qua kiém tra, x4c minh phét hién viée két nap ngudi
vao Dang va cong nhdn dang vién chinh thirc sai quy dinh thi xt ly theo
quy dinh tai Diém 4.4 Quy dinh 29-QB/TW, thu tuc tién hanh nhu sau:

a) Truong hop quyét dinh két nap ngudi vao Pang va cong nhén
dang vién chinh thirc khéng dung tiéu chuén, didu kién quy dinh tai Dibu
1 Bleu 1§ Dang, két nap 1a1 khong dung quy dinh thi hanh biéu 1& Pang,
thi cap uy cép trén tryc tiép chi dao cap uy ra quyét dinh phai huy bo
quyét dinh ctia minh va thdng béo cho chi bd noi dang vién sinh hoat xo0d
tén dang vién d6 trong danh sach dang vién,

- Trong vin ban chi dao cta cip uy cip trén doi voi cap uy ra quyet
dinh ké&t nap ngudi vao Dang va cdng nhin dang vién chinh thirc phai huy
bo quyét dinh cin néu S cic ndi dung:

+ Khéng du tiéu chuan clia ngudi vao Dang theo quy dinh tai D1eu 1
Piéu 18 Dang v& phém chét chinh tri; hodc phim chat dao drc va 16i sbng;
hoic ¥ thic t chitc, ky luat va doan két ndi bo.

+ Khéng da didu kién v& lich st chinh tr] va chinh trj hién nay; hoac
khai 1y lich khong trung thuc; hosic chua da tudi doi; hodc khong thude dién
duoc két nap lai vao Dang theo quy dinh ctia Ban Chip hanh Trung uong.

- Kh1 nhén dugce quyet dinh, dang uy co s& lru van ban chi dao cua
cap uy clp trén va quyét dinh néu trén vao hd so clia dang vién bi xoa tén
d& quéan 1y theo quy dinh, chi bd cong bd va giao quyét dinh khéng dugc
cong nhén 13 dang vién cia Pang, x04 tén trong danh sich dang vién trong ,
cudc hop chi bo.

b) Trudng hop quyét dinh két nap ngudi vao Pang, cdng nhin dang
vién chinh thirc khong dtng thdm quyén, khdng ding thu tyc quy dinh tai
Didu 4, Didu 5 Pidu 16 Pang va quy dinh thi hanh Pidu 1& Pang; quyét
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dinh két nap lai khong ding thdm quyen nhung ngudi vao Bang du tiéu
chuén, didu kién két nap hoac dang vién dy bi du d1eu kién chuyén déang
vién chinh thirc thi cap uy cp tren truc tiép cua cap uy ban hanh quyet
dinh (hodc cdp Uy ban hanh quyét dinh) chi dao cép uy ¢o thAm quyén
thAm tra, x4c minh viéc thuc hién khong dung thiAm quyén, tht tuc; 1am lai
cac thu tuc dung quy dinh, theo nguyén tic sai thi tuc nao phai sira thi tyc
d6, ké thira cdc thu tuc d thue hién dung Sau khi khic phuc cac sai sot,
thye hién ding cic quy dinh ve tham quyén, thu tuc thi can cur tng trudng
hop cu thé, xem xét ra quyét dinh huy bd quyet dinh khéng dting thim
quyén, thi tuc va cdng nhan dang vién hodc cdng nhin dang vién chinh
thirc; x4c dinh lai ngay duoc két bap (ké ca két nap lai), ngdy dugc cong
nhén chinh thire va ghi vao quyét dinh. Pdng thoi, xem xét, x Iy trach
nhiém ctia t6 chirc, c4 nhén c6 lién quan.

Sau khi nhén dugc quyét dinh, cc cé‘ip uy tryc thude bd sung cac tai
liéu trong qué trinh 1am lai tha tuc; hoan chinh hd so cua dang vién dé
quan 1y theo quy dinh, chi b cong bd va trao quyét dinh cho dang vién
trong cugdc hop chi bj.

c) Truorng hop dang vién chuyén dén co quan, don vi méi; clp ty noi
dang vién chuyén dén kidm tra, phét hién viée két nap ngu’m vao Pang
hoéc cdng nhén dang vién chinh thirc khong ding tiéu chudn, diéu kién
quy dinh tai Piéu 1 Bleu 16 Pang; két nap lai khong dung quy dmh thi
hanh Piéu 1& Péang, thi cip uy noi déng vién chuyen dén dimg tiép nhén
dang vién, c6 cong vin gl cap uy noi chuyen di xem xét huy bd quyét
dinh két nap hoic quyét dinh cong nhén dang vién chinh thirc.

1. QUAN LY HO SO PANG VIEN, PHAT THE DANG VIEN,
GIGI THIEU SINH HOAT PANG

T6 chirc thuc hién cbng tic phat thé dang vién, quan ly h6 so dang
vién, gi6i thidu sinh hoat dang theo quy dinh tai Piéu 6 Piéu 18 Dang,
Piém 6 Quy dinh 29-QP/TW va diém 7 8,9, 10 Huorng dan 01-HD/TW,
ngdy 20-9-2016 cia Ban Bi thu “Mbt s§ vin d& cy thé thi hanh Pidu 16
Dang” (sau day goi tit 1a Hwéng dén 01-HD/TW).

1. Quan Iy hd so dang vién |

1.1- Hb so ding vién

a) Khi xem xét két nap vao Péng

(1) Gidy chiing nhan hoc 16p bdi dudng nhén thirc v& Pang;

(2) Don xin vao Pang;
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(3) Ly lich cia ngudi vao Déng va cac vin ban thim tra kém theo;
(4) Gidy gi6i thiu cia dang vién chinh thitc duge phan cdng gitip da;

(5) Nghi- quyet gidi thigu doan vién uu ti vao Dang cta Poan Thanh
nién Cong san 116 Chi Minh hoiic cia céng dodn co s& (néu cb);

(6) Tdng hop ¥ kién nhén xét cta doan thé chinh trj - x& hdi noi |
ngum vao Pang sinh hoat va chi uy (ho#ic chi bd) noi cu tra a6i voéi
ngudi vao Pang;

b) Sau khi chi bg xét, dong ¥ két nap vao Pang

(1) Nghi quyét xét, d& nghi két nap dang vién cta chi bd;

(2) Béo cdo thdm dinh cta dang uy bd phén (néu c6);

(3) Nghi qﬁyét xét, d& nghj két nap dang vién clia dang uy co so;
(4) Quyét dinh két nap dang vién clia cép uy c6 thim quyén;

(5) Ly lich dang vién;

(6) Phiéu dang vién.

¢) Khi déng vién da dugc céng nhdn chinh thirc cd thém cdc tai
lieu sau.

(1) Gidy chirng nhin hoc 16p bdi dudng dang vién mai;
(2) Ban tu kiém diém cta dang vién dy bi;

(3) Ban nhén xét dang vién dy bj clia dang vién chinh thirc duge phén
cong giup do;

(4) Téng hop ¥ kién nhén xét cta doan théd chinh tri - x& hdi noi
dang vién duy bi sinh hoat va chi uy (hodc chi bg) noi cu tra dbi véi dang
vién du bi;

(5) Nghi quyét xét, dé nghj cong nhan dang vién chinh thirc ctia chi bd;
(6) Béo c4o thAm dinh cta dang uy bd phéan (néu cb);

(7) Nghi quyét xét, dé nghi cong nhén dang vién chinh thuc cia
dang uy co s0;

(8) Quyét dinh c6ng nhén dang vién chinh thic va quyet dinh phat the
dang vién, quyét dinh ting Huy hidu Pang cia cap uy c6 thdm quyén;

(9) Cac ban bd sung hd so dang vién hang nim;

(10) Chc ban thim tra, két luan vé 1y lich dang vién (néu cb);
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(11) Cac quyet dinh cta cap c6 thim quyen vé dleu dong, bd nhiém,
nghi huu, nghi mét ste, chuyen nganh, phyc vién, xudt ngfi, ky luat, khen
thudng; ban sao cic vin bang, chimg chi v& chuyén mon, ly luan chinh tri,
ngoai ngtt, tin hoc. ..

(12) Hé théng giﬁy gioi thi¢u sinh hoat dang tir khi vao Pang;

(13) Céc ban tu kiém diém hang nim (ctia 5 nim gin nhat) va khi
chuyén sinh hoat dang coa dang vién.

Ngoai nhitng tai li¢u trén, nhiing tai li¢u khic kém theo trong hé so
dang vién déu 14 tai liéu tham khao.

- C4c tai lidu trong hd so dang vién (trr phiéu dang vién duoc sap xep
quan ly theo quy dinh riéng) duge ghi vao ban myc lyc tai ligu va sap xep-
theo trinh ty nhu trén, dua vao tdi hd s dé quan ly; ban myc luc cic tai
lidu trong hd so dang vién phal duoe chp uy quan Iy hd so dang vién kiém
tra, xac nhan, ky va déng dau cip uy.

1.2~ Ghi s Iy lich ding vién

a) 86 Iy lich déang vién

S6 1y lich dang vién gdm 6 chit s6 va 2 dén 3 chir ky hi¢u ctia dang bo
tinh, thanh phd va dang bo trye thude Trung wong duge t5 chirc dang noi

quan 1y hé so dang vién ghi vao dong “s6 LL” & trang bia ly lich dang vién
va ly lich ctia ngudi xin vao Pang da duoc két nap vao Pang.

- Cum 56 Iy lich (6 chit 6 cia s by lich dang vién) thue hién theo quy
dinh ctia Ban T4 chirc Trung wong, cu thé:

63 dang bd tinh, thanh phd, Pang b Khéi Doanh nghiép Trung wong
va Dang bé Quin ddi st dung cum so tir 000 001 dén 999 999 cho moi
dang bd.

Pang bo Khdi cac co quan Trung uong va Dang by Cong an Trung
wong st dung cum sb tir 000 001 dén 099 999 cho mdi dang bd. Pang bd
Ngoai nuée sit dung cum sb tir 72000 001 dén 7200 9999.

Cén ot cum sé néu trén, ban to chirc tinh uy, thanh uy, dang uy tryc
thudc Trung uong quy dinh cum s6 cho cac dang bd c4p huyén va tuong
duong (cho cum s6 nhidu hon 2-3 14n sb lugng dang vién cha ting dang bd
true thude), s6 con lai 48 du phong. Vi du: Bang b quan Ba Dinh, thanh
pho Ha N6i tai thot d1em cho cym s6 ¢6 sb lrong dang vién la 13.000 dang
vién, thi cho cum s6 ¢6 sb luong nhiéu hon 3 14n: 13.000 x 3 = 39.000, lay
tron 14 40.000.
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Ban t6 chire huyén uy va tuong du'ong cho sb 1y lich _dang Vlen trong
dang bd theo trinh tu lién tuc tir nho dén 16n trong cum sb do ban t& chic
tinh uy, thanh uy, ding uy tryc thuge Trung wong quy dinh. Vi dy: Pang
bd quin Ba Pinh c¢6 13.000 dang vién, cum sO Ban T8 chire thanh uy Ha
Noi quy dinh cho quén Ba Dinh la tu’ 000 001 dén 040 000 (40.000 s6),
Ban Té chic Quan uy Ba Binh ghi 6 1y lich d6i v6i dang vién trong dang
b theo trinh ty tir 000 001 den 013 000 (13.000 dang vién) dang sinh hoat
dang chinh thtte va duoc mién sinh hoat dang cla dang bd. Sau do cho tiép
s6 1y lich dbi v6i dang vién méi duge két nap vao Dang tir cum 6 013.001
cho dén 040.000. :

Chi cép s6 1y lich d’01 v6i nhitng dang vién thude dién phai khai phiéu
dang vién tai dang bd gom nhiing dang vién dang sinh hoat dang chinh
thire, dang vién duge mién sinh hoat dang va dang vién maoi duge két nap

- Ky higu trong s6 Iy lich dang vién: Thye hién theo Quy dinh s6 01-
QD/TCTW ngdy 26-12-2002 cua Ban Tb chirc Trung uvong “quy dinh ky
hiéu, so hleu va cum sb céc dang bd tinh, thanh phd va dang bd tryc thude
Trung wong”.

b) Cdch ghi 56 Iy lich ddng vién
6 & ddu ghi chitr s8, mdi 6 ghi 1 chit sé theo thi tu tlr trai sang phati; 3 6

tiép theo ghi ky hiéu bang chit in hoa, mdi 6 ghi mdt chit theo thir fir tir trai
sang phai.

Vi du: dang vién dau tién & Dang bd quén Ba Dinh duge cho s6 Iy lich
000 001, ky hi¢u cia Dang bd thanh phd Ha Noi duge Ban T6 chirc Trung
wong quy dinh la HN, s0 1y lich cta dang vién nay la:

0O |0 {030 |0 |1 | |[H [N

* Che mdu 1o liéu vé qudn Iy ho sor dang vién tai muc ITI, phu luc 2.
2. Phat va quan ly thé dang vién
2.1- Phat hanh thé ding vién

MaAu thé dang vién thuc hién theo Quyét dinh sb 85- Qb/TW, ngay
06-10-2003 cua Ban Bi thu (Khoa IX). Thé d'ang vién do Ban Té chirc
Trung wong in 4n, phat hanh va quan Iy thdng nhat. Céc cip uy tryc thude
Trung wong t6 chirc 1am thé, phat cho déng vién va quén ly thé dang vién
theo ché d6 mat. '
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2.2- Quy trinh lam thé, phdt thé va quin Iy thé ding vién
a) 86 thé dang vién

- Mdi dang vién mang mot sb thé dang vién gom 8 chi sb, chia lam 2
nh6m, ngin céch bang dau cham (.). Nhom 1 1a 2 chit sb s hiéu cia dang
bd tryc thudc Trung wong, nhoém 2 gom 6 chit sb nim trong cum so (tir
000.001 dén 999.999) theo Quy dinh s6 01- QB/TCTW ngay 26-02-2002
cia Ban T4 chire Trung uong “Quy dinh ky hiéu, so hi¢u va cum sb cha
c4c dang b tinh, thanh phd va ding b tryre thude Tlung wong”. Vi du:
Dang vién A cua tinh Ha Nam dugc cip sb thé dang vién 30. 000010 (hai
chit sb dau 301a s6 hiéu cua Pang b6 tinh Ha Nam, sdu chi 36 tiép theo
la day sé ndm trong cym s6 tir 000001 dén 999.999 dugc ghi trong Quy
dinh s6 01-QD/TCTW cua Ban TS chire Trung wong).

- Ban tb chirc cla cap uy trye thuge Trung wong st dung chirc nang
thé dang vién trong phin mém quan Iy co s& dir ligu dang vién duyét, cap
s6 thé dang vién vao danh séch phat thé dang vién cta huyén uy va tuong
duong (miu 1A-TDV) theo nguyén tic lién tuc, t nhod den 16n theo thoti
gian nhan danh sich phat thé dang vién, khéng chia cum sb thé dang vién
cho cac huyén uy va tuong duong; hing nim téng hop danh sich phat thé
cia dang bd trong may tinh, truyén theo mang 1én Ban T8 chirc Trung
vong quén ly.

b) Lam thé dang vién

- Sau khi chi b ra nghi quyét d& nghi cong nhin dang vién dyu bi
thanh dang vién chinh thirc; chi uy gui hd so dé nghi cong nhan dang vién
chinh thirc, danh séch d& nghi phat thé va 2 anh chén dung (c8 2x 3 cm)
ctia dang vién 1én dang uy co sé; dang uy co sd xét, g hd so d8 nghi cong
nhan dang vién chinh thirc va danh sach (theo mau 1-TPV) d8 nghi ¢ép uy
¢6 thAm quyén; ‘ban tb chirc cAp uy c6 thim quyén tap hop, 14p danh sich
dé& nghi (theo mau 1A-TDV) bdo cdo ban thudng vu cap uy; ban thuong vu
xét, quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc cling véi viée xét, quyét
dinh phat thé dang vién.

- Ban tb chuc huyén uy va teong duong lam the dang vién theo trinh
fur sau:

+ St dung phan mém quan ly dit liéu dang vién de 13p danh sach cap
moi thé dang vién dd dugc ban thuong vu duyét. Néu khong co ket ndi
mang téi may chu clp tinh thi ket xuét dit liéu ra file, giri 18n ban td chire
tinh uy va tuong dirong. Ban td chtre tinh uy va tuong duong xét, clp s
thé dang vién theo ndi dung tai diém 2.2.a néu trén vao danh sach phat thé
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dang vién. Néu khong cd ket nbi mang t6i may chi cp huyen thi két xuét
dit liéu ra file, giri v& ban td chirc huyén uy va trong duong dé cip nhat dit
liu da duge phé duyét.

+ C#n ¢t danh sach phat thé dang vién di duge ban t5 chitc tinh uy va
trong duong phé duyet st dung phin mém Quén 1y dt lidu dang vidn dé in
chc yéu t6 cta dang vién vao thé dang vién; dan anh (c& 2 x 3 cm) vao thé.

+ Mang thé dang vién dén ban t§ chtc tinh uy va twong dwong déng
ddu ndi thu nhé cua tinh uy, thanh uy va dang uy tryc thufe Trung vong
vao géc phai cta 4nh déng vién (vanh ngoai cia con déu tinh tir dudi cdm
tr& xuong trong anh dang vién).

+ Ep nhya bao vé (chi ¥ ddu bdo vé in sin trong tAm nhya phai d#t
trung véi vi tri anh coa dang vién trong thé dang vién).

+ Déng dbu kidm tra k¥ thuat thé vao 6 tuong Ung Vi ky kiém tra k¥
thuat thé (tir thang 3-2016 dén 3-2021 14 6 s6 3).

+ Cén cir thé dang vién va danh sach phat thé dang vién, vao sb phat
thé dang vién (miu 8-TDV); giao thé dang vién cho clp uy co s& (mau
9-TDV), ngudi nhén thé ky vao sb.

+ Tru'orng hop thé dang vién bj lam sa, lam héng: Mang thé dang vién
1am sai, lam héng va anh dang vién v& ban td chiic tinh uy va tuong duong
d8 kiém tra, 13m lai thé,

+ Ban to chire tinh uy va tuong duong dung the dang vién khong s6 in
(mau den) sb thé dang vién; nhép va in céc yéu t6 cta dang vién trén the;
dan anh, dong d4u ndi va g1ao thé cho huyén uy va tuong duong tiép tuc
hoan thién tAm thé dang vién; thu lai thé 1am sai, lam hong d& quan Iy.

¢) Thii tuc xét, cép lai thé dang vién bj mat, doi lai thé dang vién bi hong

- Chi b6 can ¢t Iy do bj mét, bj héng thé trong ban kiém diém cia.
dang vién dé xét va thu 2 dnh chan dung (cor 2 x 3cm) gl cung danh sach
d& nghi déng uy co SO dang uy co sd& xet guri danh sach (theo mAu 2-TBV
va 3-TBV) dé nghi clp uy c6 thdm quyen ban t6 chirc cia cp uy c6 thim
quyén tép hqp 18p danh sach (theo mau 2A-TDV va 3A-TDV) béo cao ban
thudng vu cap uy xét, ra quyét dinh cép lai the dang vién bj mét hotic dbi
lai thé dang vién bi hong (theo miu 4-TDV).

- Sau khi ¢6 quyét dinh clia cAp uy, ban td chirc coa cap uy hoan thién
danh sach chp lai thé dang vién bi mét va ddi lai the dang vién bi héng vao
phan mem Quan ly dit ligu dang vién. Néu khong c6 két n01 mang td1 may
cht cip tinh thi két xut dit lidu ra file, gli 1én ban t6 chic tinh uy va
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twong duong; gui anh cta dang vién 1én ban tb chiic tmh uy va tuong
duong; ban to chirc tinh uy va fuong duong ding phan mém Quan ly dir
liu dang vién dé duyét va in thé dang vién, ddn nh, déng du ndi va giao
thé cho huyén uy va tuong duong hoan thién thé, giao cho chi b dé trao
thé cho dang vién.

d) Phat thé dang vién

Cép uy co sd, sau khi nhin thé déng cua dang vién, giao cho chi b tb
chirc trao thé dang cho dang vién trong cudc hop chi bo gan nhat

e) Quan Iy thé dang vién

- T4 chie dang va dang vién phai thuc hién ding quy dinh v& sir dung
va bdo quan th¢ dang vién néu tai Diém 6.1 Quy dinh 29-QD/TW va Piém
7 Huéng din 01-HD/TW. Dinh ky hang nim, chi bd kiém tra thé dang vién
ctia dang vién trong chi bo. Dang vién bi khai trlr, x6a tén va dua ra khoi
Dang bang cac hinh thire khac thi chi bd c¢é trach nhiém thu lai thé dang
ndp 1én cp Gy cAp trén tryc tiép.

- Cap uy co s& va cip uy cap trén tryc tIép clia co s& st dung, bao
qudn tdt s6 phat thé dang vién (méu 8- TDV), s6 giao nhén the dang vién
(miu 9-TDV); dinh k¥ hang nim, chi bd va cap uy co s td chirc kiém tra
thé dang vién, kip thoi xir Iy thé dang vién bj mat, bj héng cia dang vién,

- Héng nam ban té chire tinh vy va tuong duong giri bao cao tdng hop
két qua phéat thé dang vién vé Ban TO chirc Trung uong.

* Cée mdu tai liéu vé phdt thé dang vién trinh bay tai muc I, phy luc 3.
3. Giéi thi¢u sinh hoat dang
3.1- St dung va qudén Iy gidy gidi thiéu sinh hoat ding

Céc loai gidy gioi thi¢u sinh hoat dang do Ban TS chire Trung uong
phat hanh théng nhit va chi duoc sir dung dé gidi thiéu dang vién chuyén
sinh hoat dang. Cac cAp uy phai ding ding mau va ghl dung vi tri timg 6
trong gidy gidi thi€u sinh hoat dang. Cép _phat gidy gi6i thiéu sinh hoat
dang phai theo yéu cdu thyc té, c6 sb ghi day du, ky nhan 16 rang.

Khi str dung hét gidy gi¢i thiéu sinh hoat dang, ban t6 chitc tinh uy va
twrong duong lam cdng vin, kém theo bao cao tinh hinh sir dyng va quan Iy
gidy gidi thidu sinh hoat dang cua dang b giri Ban T4 chire Trung wong de
xét cAp bo sung gidy gi6i thidu sinh hoat dang. Neu duoc cip bd sung gidy
gidi thiéu sinh hoat dang khéng ky hiéu thi ban td chirc tinh uy va tuong
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duong déng ky hiéu ciia tinh, thanh uy vao gidy gisi thidu d6 dé sir dung
chuyén sinh hoat dang.

Pinh k¥ hing nam, cip Uy bao cao ban t8 chirc clp uy cép trén tinh
hinh s1t dung, bao quan ban td chire tinh uy va tuong duong bao céo Ban

T chirc Trung wong vé tinh hinh st dung, bao quan giay gi6i thiéu sinh
hoat dang.

3.2- Ghi gidy gidi thiéu sinh hoat ding

a) Glay glO’I thiéu sinh hoat dang do can bd nghiép vu hodc ngudi
dugc ky gidy gidi thiéu ghi; chi ding mdt loai muc va mot kiéu chit; ghi rd
rang, chinh xéc, khong tdy xo4 sira chita, khong dung mye do va bot chi.
Poi VO‘l ca 4 loai glay gidi thiéu sinh hoat dang, neu ghi sai 6 s6 1 thi phai
thay gify khic dé viét lai, cac 6 con lai bj sai s6t nho thi ¢6 thé sira chita
bang céch gach bod chd viét sai (phung bao dam van doc duorc chit sai %),
viét lai cho dng 1én phia trén chd V1et sai, d6ng déu cuia cip uy holic clia co
quan t& chite, co quan chinh trj cta cdp uy vao chd stra chifa.

b) M6t sb diém chi ¥ khi ghi gidy gioi thiéu sinh hoat dang

- 86 TPV: Ghi theo sb trong thé dang dugc d6i hoic phat thé dang
vién méi cia dang vién.

- 86 LL: Ghi theo s6 Iy lich ctia dang vién.

- $6 SPV...: Ghi theo tht tir trong danh sach dang vién cua chi bd.

- 86.... GTSHD: Ghi theo sb thir ty trong sb gi6i thiu sinh hoat dang
cia dang bé.

- Muc “da déng dang phi hét thang™: Ghi gidy gi¢i thiéu sinh hoat
dang cho dang vién thang nao thi thu tién dang phi het thang do.

- Muc “kinh gui”, “kinh chuyén” hoic “thay mit (T/M)” ghi la "chi vy
chi b6.."; hosic "Ban Thudng vy.."; hodc "Déng uy.."; hodc-"Ban to
chae..."; "Phbng chinh tri...". Ky, ghi 13 chuc vy, ho tén va dong diu ctia cAp
uy, hoac clia co quan t chirc, hodc ciia co quan chinh trj theo quy dinh.

- Muc hd so kém theo: Giao cho déng vién chuyén sinh hoat dang -
mang theo tai liéu nao trong hd so dang vién thi ghi vao muc “Hb so kém
theo” trong gidy gidi thiéu sinh hoat déng loai tai liéu d9.

3.3~ Quy trinh giéi thi¢u sinh hoat ding

Dang vién xut trinh quyét dinh cta cip c6 thdm quyén tuyén dung,
chuyen cong tac, thay ddi noi cu trf, di hoo tip, lao dong, nghl huu, nghi
mét strc, phuc vién, di cong téc biét phai hodc dén lam hop ddng & céc co
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quan, doanh nghiép... va ban tu kidm didm vé& wu, khuyét dlem thuc hién
nhiém vy dang vién trong khoang thoi gian tir sau thoi diém kiém diém
nam trude lidn k& dén thoi didm chuyén sinh hoat dang, bdo céo chi uy, chi
bo lam tha tuc g101 ‘thiéu sinh hoat dang,. Péi véi dang Vlen duge nudce
ngoai cap hoc bdng, ky hop ddng lao dong thi xuit trinh gidy nhap hoc,
hop dong lao dong ciia nha trudng, cdng ty sir dung lao dong.., dé lam thl
tuc chuyen sinh hoat dang.

3.3.1- Chuyén sinh hoat déng chinh thikc (cét dang s6 & dang bg)
a) Chuyén sinh hoat déng chinh thitc & trong nuée

- St dung gidy gi6i thi¢u sinh hoat dang chinh thtc (c6 10 9, nén
hoa vin mau 14 ma in ky hiéu riéng cla tung dang bd tinh va tuong
duong), quy udce la gidy giéi thidu sinh hoat dang “loai 10 6”. Ho so kém
theo khi chuyén sinh hoat dang chinh thirc gbm:

+ Phiéu dang vién (khi dang vién chuyén sinh hoat dang ra khoi
dang bd huyén va tuong duong).

+ Thé dang vién.
+ Hb so dang vién.

+ Ban ty kiém diém dang vién, c¢6 nhén xét cta chi bd va clp uy
¢o s& noi gidi thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thire.

- Chi uy (k& ca chi uy co s0) noi cé dang vién chuyen sinh hoat dang
chinh thirc di, sau khi kiém tra quyet dinh cia cAp c6 tham quyen cho dang
vién chuyén cong tic, hoc tap, thay déi noi cu tru... , ban tu kiém diém va
thé dang cla dang vién, viét 6 sb 1 trong glay g101 thi¢u sinh hoat dang
"Loai 10 8" giéi thidu dang vién dén cip uy cép trén tryc tiép nhu: dang uy
b phén hodc dang uy co s0, hodc ban thudong vu huyén uy va twong duong
(néu chi bd co s& truc thude dang b huyén va tuong duong), hozc ban td
chire tinh uy va tuong duong (néu chi bd co sé truc thude dang bd tinh va
trong duong).

Chi bd khong c6 cép Uy, khi ddng chi bi thu chuyén sinh hoat dang
chinh thire thi ddng chi bi thu dugc ky gidy chuyén sinh hoat dang (6 s 1).

- Pang uy bd phéan kiém tra, viét 6 sb 2 gi6i thidu dang vién dén
dang uy co so.

- bang uy co so kidm tra, viét nhan xét vao ban kiém dlem cia dang
vién; viét 6 s 3 gidi thidu dang vién dén cép uy cép trén tryc tiép nhu: ban
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thuong vu huyén uy va twong duong, hodc ban t5 chic tinh uy va twong
duong (néu dang b6 co sd truc thude dang bd tinh va ’fu’orng duong), lam
ddy d0 tha tuc, niém phong hd so déng v1en (néu d& dugc giao quan 1y hd
so dang vién) giao cho dang vién béo céo cp uy noi dén.

- Ban thuong vu huyén uy va tuong du'o‘ng klem tra, viét 6 sé 4 gisi
thiéu dang vién dén cap uy cép trén tryc tiép cta td chirc co s¢ dang noi
dang vién sé chuyén dén nhu: ban thudng vu huyen uy va tuong duorng,
ho#ic ban t& chirc tinh uy va twong duong (ndu td chic co sd déng noi
dang vién chuyén dén tryc thudc dang bod tinh va tuong duong); kiém tra
day da céc tai lidu trong hd so dang vién (hd so két nap, ph1eu dang vién
va cac tai liéu lién quan khac), niém phong hd so dang vién giao cho
dang vién mang theo; viét 02 ph1eu bao chuyén sinh hoat déng, gt bang
dudng cong van (01 phleu gm cidp uy cap trén truc tiép cta to chire co s&
dang noi dang vién chuyén dén, 01 phiéu giri cp uy co s& noi dang vién
chuyen dén).

- Ban t6 chirc tinh uy va tuong duong; co quan chinh tri cia dang uy
Quén khu, Quan doan, Quin chung, Binh ching, cac Téng cuc va tLrO'ng
duwong trong Dang b Quan doi, Tong cuc Chinh trj Cong an nhén dan noi
dang vién chuyen di klem tra, viét 6 sb 5 gioi thiéu dang vién dén cap uy
cap trén tryc tiép ctia td chirc co so dang noi dang vién s& chuyén dén nhu:
ban thuong vu huyén uy va tuong duong, ban té chirc tinh uy va tuong
duong; klem tra va niém phong hé so déng vién giao cho déng vién mang
theo; viét 2 phleu b4o chuyén sinh hoat dang gui theo dudng cong vén (1
phleu dén cp uy cap trén truc tiép cua t8 chirc co sé dang noi dang vién
chuyen dén, 1 phiéu guri cAp uy co s& noi dang vién chuyen dén); v1et 6 sd
6 dé tiép nhin va giol thiéu dang v1en vé cap uy chp dudi truc tiép nhr:
ban thuong vu cap uy cap trén truc tlep clua cap uy co s&, hodc dang uy co
s& hodc chi uy co sd truc thuoc noi dang vién chuyen dén sinh hoat; kiém
tra thu nhén quan ly toan b hd so dang vién (neu cadp uy co s da duge
giao quan ly hd so dang vién thi niém phong hé so dang vién giao cho
dang vién mang theo).

- Ban thuong vy huyen uy va tuong du'orng noi dang vién chuyen den
kiém tra, Vlet 6 sd 7 dé tiép nhan va gidi thiéu dang vién vé cap uy cap
dudi truc tiép nhu: dang uy co s, hodc chi uy co s& noi dang vién chuyen
dén sinh hoat; kidm tra, thu nhan quan ly hoac chuyen hd so dang vién
nhu trén.

- Bang uy co s& noi dang vién chuyén dén: klem tra, thu nhén hé so
dang vién dé quan 1y (néu duoc giao quan 1y), viét 6 sb 8 dé tiép nhin va
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giGi thidu dang vién vé dang uy bd phan (néu c¢b), hogc chi uy chi bd noi
dang vién chuyén dén sinh hoat.

- Pang uy bd phén noi dang vién chuyén dén, viét 6 sb6 9 dé tiép nhan
va gi6i thiu dang vién vé chi uy chi bd noi dang vién chuyén dén sinh hoat.

- Chi uy (ké ca chi uy co so) viét 6 s6 10 tiép nhan dang vién v8 sinh
hoat va chuyén gidy gidi thiéu sinh hoat déng ctia dang vién lén dang uy co
s& d& quan 1y theo quy dinh; néu 13 chi uy co sé thi truc tiép quan Iy gidy
gidi thiéu sinh hoat déang do.

b) Chuyén sinh hoat déng chinh thikc tiv chi b3 ndy dén chi by khdc
trong cung mot dang bg co sc

St dung gidy gi6i thidu sinh hoat dang ndi bd (c6 5 6, nén hoa van
mau ndn chudi), quy udce la gidy gidi thidu sinh hoat dang “loai 5 6”

c) Chuyén sinh hoat ddng chinh thiic ra ngoadi nudc va tir ngodi nudc vé

- Pbi v6i dang vién di hoc (ca dign duge cép hoc bdng va tu tic),
duge co quan, don vj ctr di cdng tac, lam chuyén gia... (quy dinh chuyén
sinh hoat déng nay thay thé quy dinh chuyén sinh hoat dang déi voi dang
vién di hoc ty tuc néu tai tai Piém 9, Hudng ddn s6 30-HD/BTCTW, ngay
09-2-2015 ciia Ban 16 6 chite Trung wong “Hudng dén thiee hién Quy dinh
6 228-QP/TW ngay 07-2-2014 ctia Ban Bi thu vé nhiém vu cia dang vién
va cong tdc quan ly dang vién & nudc ngoai”):

+ St dung gidy gidi thiéu sinh hoat dang ra ngoai nude (co 2 4, nén hoa
vin mau hdng dao), quy uéc 13 gidy gidi thiéu sinh hoat dang “loai 2 6”

+ Dang uy Ngoai nude: kiém tra hd so dang vién chuyen sinh hoat
dang tir t& chie dang trong nudc chuyen dén, dung gidy gidi thi€u sinh
“hoat dang "loai 2 8", viét 6 s6 1 dé tiép nhan dang vién va luu gift giay gidi
thiéu sinh hoat dang d6 cing véi toan bd hod so cia dang vién; viét “Phiéu
cong tac chinh thirc ngoai nude” va thong bao danh sach dang vién d6 dén
cap uy cua ta & ngoai nudc noi dang vién den theo d&i, quan ly theo quy
dinh. Pang vién ra ngoai nudc bao cao voi clp uy noi dén dé duogc tiép
nhén sinh hoat dang va lJam nhiém vy dang vién.

Trong thoi han 60 ngay lam vige k& tir ngay chuyén ra ngoai nudc,
dang vién phai ndp “Phiéu ¢6ng tac chinh thic ngoai nude” cho co quan
dai dién V1et Nam & nude so tai (cip Gy nudc) dé duge tiép nhan sinh hoat
dang. Pdi voi dang vién du bi, mang theo cac van ban photocopy: Quyét
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dinh két nap dang vién, ban tu kidm didm cua dang vién dy bi va ban nbin
xét dang vién duy bi cha dang vién chinh thic dugc phén cong gitp 4@
trong thoi gian & trong nude.

+ Khi dang vién tr& v& nude, cip uy o ngoal nudc ghi nhédn xét vao
ban ty kiém diém cia dang vién trong thdi gian & ngoai nude, giao cho
dang vién de bédo co v&i Pang uy Ngoal nude xét, 13m thi tue chuyén sinh
hoat dang vé trong nuée.

+ Dang uy Ngoai nudc cén cur ban klem d1em cia dang vién va nhén
x€ét cua cap uy or ngoai nude dé viét tlep vao 6 s6 2 gidy gidi thiéu sinh hoat
| dang "loai 2 6" cua déang vién dé tiép nhan va gidi thiéu dang vién dén cap
uy cip trén trye tiép ctia tb chirc co s& dang 1‘10’1 dang vién s& chuyen dén
nhu: ban tb chire tinh uy va tvong dwong (néu td chitc co sé déng noi dang
vién v8 truc thude dang bd tinh va tuong duong), hodc ban thucmg vu
huyén uy va tuong duong, kiém tra va niém phong hd so dang vién giao
cho dang vién mang theo cung véi gidy giéi thiu sinh hoat dang chinh
thire ctia dAng vién lac chuyén di @& bao cdo voi clp uy noi chuyén dén.

+ Céc clp uy cp trén cua td chitc co s& dang va chi uy chi bé noi
dang vién s& chuyén dén, str dung gidy giGi thiéu sinh hoat déng chinh thire
cta dang vién IGc chuyén di ¢é 1am tiép thu tuc tiép nhan dang vién vé sinh
hoat dang tai chi bd theo trinh ty néu & diém (a) ndi trén.

Trudng hop dang vién vé nudc, nhung chwa c¢6 noi tiép nhan coéng tac
thi Bang uy Ngoai nude 1am thu tuc chuyén smh hoat dang chinh thire cho
dang vién vé dang bd noi o trd, khi ¢ quyét dinh nhan cong tac, cap uy
noi dang vién cu tra 1am tho tuc chuyén sinh hoat dang cho dang vién dén
dang bd noi nhén cdng tac.

Trong thoi gian dang vién & ngoai mrée, néu dang vién duge co quan
cht quan va Dai st quén hodc co quan dai dién ctia Nha nude ta cho phép
chuyén sang nudc khac, thi cap uy noi dang vién chuyén di ghi nhén xét
vao ban tw kiém diém ctia dang vién trong thoi gian & tai nude d6, giao cho
dang vién dé béo céo vai cip uj’z noi chuyén dén dé tiép tuc sinh hoat dang.
va lam nhiém vy dang vién. Cap uy noi dang vién chuyén di bao «céo danh
sach dang vién d6 v€ Dang uy Ngoai nude dé thong bao cho cdp uy noi
dang vién s& chuyén den

Truong hop dang vién da lam xong thu fuc chuyen sinh hoat ding
chinh thirc dén Pang uy Ngoai nude, nhung lai ¢6 quyet dinh khéng ra
ngoai nudc nffa, thi Dang uy Ng0a1 nude viét vao 6 sb 6 gidy glm thiéu
sinh hoat dang cia dang vién dé tlep nhin va gidi thiéu dang vién tré lai
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dang bd noi gidi thidu dang vién di. Truong hop dang vién tr& vé t& chirc
co s¢ dang tryc thude tinh uy va tuong duong thi Bang uy Ngoai nudce
khong ghi vao 6 sb 6 gidy gidi thiéu, 1am cbng van riéng theo hudng dan
tai Piém 10.3, Tlet ¢ Hudng din 01-HD/TW dé ban t& chirc tinh uy va
trong duong viét 6 s6 6 tiép nhin va gidi thidu dang vién tr& lai dang bd
noi gi¢i thiu di.

- Pbi v&i dang vién di 1am viée theo thai vy, luu dong thuong xuyén
theo cong trinh hop tac ¢ nude ngoai, khong cit bién ché & co quan, doanh
nghiép... thi t6 chirc dang noi cir dang vién di thanh 1ap chi bd hodc tO dang
sinh hoat theo hé théng té chirc dang ciia co quan, doanh nghiép... va thong
bdo cho Pang uy Ngoai nudc biét dé cling phdi hop quan 1y.

- D61 vdi dang vién di lao dong xuat khau & ngoai nudc:

+ Thye hign cac thu tuc chuyén sinh hoat dang theo quy trinh
chuyén sinh hoat dang chinh thirc trong nuée tir chi b téi cap uy huyén
va tuwong duong.

+ Cép huyén va tuong duong tiép nhén, viét “Phiéu cong tac chinh thire
ngoai nude” (miu sé 3A-SHP) giao cho dang vién bdo cdo v6i co quan dai
dién Viét Nam & nuéc s& tai (cip uy nuée) dé duoe tiép nhan, bd tri sinh
hoat dang (dang vién khong pha1 qua Dang ty Ngoai nuéc); ddng thoi gu:l
“Bdo cdo danh sach dang vién chuyén sinh hoat chinh thirc ra ngoai nuéc”
(miu sb 3C-SHD) vé Dang uy Ngoai nudc dé theo dai va thong béo cho td
chuc dang & ngodi nude biét, tiép nhan dang vién dén sinh hoat (cdp huyén
va tuong dwong gitk lai hé so dang vién va thé dang vién dén khi dang vién
vé nuée thi chuyén sinh hoat dang vé chi bé noi chuyén di),

DPbi v6i dang vién du bi, mang theo cdc vin ban photocopy: Quyét
dinh két nap dang vién, ban tu kiém diém ctia dang vién dy bj va ban nhén
xét dang vién du bi cia ding vién chinh thirc dugce phan cong giup do
trong thoi gian & trong nude.

+ Trong thot han 60 ngay lam viée ké tir ngdy chuyén ra ngoai nuc’wc,
dang vién phai béo céo, ndp “Phiéu cong tac chinh thirc ra ngoai nude” cho
co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai (cip uy nudce) dé duoc tiép nhén,
bé tri sinh hoat dang.

+ Khi vé nudce, dang vién 1am ban kiém diém trong thoi gian & ngoai
nude, ¢6 xac nhdn cua dang uy hodc chi uy ngoai nude, trong thoi han 30
ngay lam viée ké tir khi vé nude, dang vién phai bdo céo véi cap uy huyén
va tuong duong noi da gidi thiéu dang vién ra ngoai nuée &€ dugc tiép
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nhén, gi6i thiéu vé& cdp uy co s& bing gidy gi6i thidu sinh hoat dang ltic
chuyén di. :

d) Thii tuc xod tén dang vién vi pham quy dinh chuyén sinh hoat dang

Cap uy co s noi cb6 dang vién chuyén dén, qua kiém tra phiéu bao
chuyen sinh hoat dang va co s¢ dit ligu dang vién cAn lién hé, thong bao
dén dang vién va td chic co s& dang noi chuyén dang vién di dé dang vién

36 kip thoi dén 13m thi tuc chuyen sinh hoat dang. Néu qua 3 thang ké tir
ngay nhan duge phiéu bo chuyén sinh hoat hogic t ngdy dang vién nhén
hé so chuyén sinh hoat dang ma dang vién khong ndp hé so chuyén sinh
hoat dang thi lam van ban bao cdo cap uy cé thAm quyén.

Cép uy ¢ thim quyén noi dang vién chuyen dén xem xét, néu dang
vién khéng ndép hd so hodc chim nép hd so chuyen sinh hoat dang qué 3
thang ma khéng c6 Iy do chinh dang thi ra quyét dinh xo4 tén dang vién d6
theo thdm quyén véi 1y do “tr ¥ bd sinh hoat Dang?, ddng thérl guri thdong
béo viée xo4 tén dang vién t6i chi bd va clp uy cip trén truc tiép clia chi bd
noi dang vién chuyén di biét.

3.3.2- Chuyén sinh hoat ddng tam thoi (khéng cdt dang s6 & ding bg)
a) Chuyén sinh hoat déng tam thoi & trong nuée

- Str dung gidy gi6i thiéu sinh hoat déng tam thdi (c6 8 6, nén hoa vin
mau vang chanh), quy udc la gidy gidi thiéu sinh hoat dang “loai § 6”.

- Tai 1iéu chuyén sinh hoat dang tam thdi & trong nude gdm:

+ Thé dang vién hoic quyét dinh két nap dang vién (néu 1a dang vién
du bi).

+ Ban fu kiém diem dang vién, ¢6 nhdn xét cia chi bd va cap uy co s&
noi dang vién chuyén di va noi dang vién sinh hoat dang tam thoi khi trd ve.

- Chi uy (k& ca chi uy co s&) noi ¢6 dang vién chuyén sinh hoat dang
tam thoi di, sau khi kiém tra quyét dinh ctia clp c6 thdm quyén cho dang
Vien di cong tac hoc tap..., ban trr kiém diém va thé dang cva dang vién,
viét 6 88 1 glay gidi thidu smh hoat dang tam thoi "loai 8 6" dé gidi thidu
dang vién dén dang uy co sd; ndu 13 chi uy co s& thi gidi thidu dang vién
dén déng uy co s, hodic chi uy co s& noi dang vién s& dén sinh hoat dang
tam thoi.

- Pang uy co s& noi cé dang vién chuyén di, kiém tra, viét 6 s6 2 gidi
thidu dang vién dén dang uy co s& hodc chi uy co sé noi dang vién s& dén
sinh hoat dang tam thoi.
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- Bang uy co s0 noi dang vién chuyén dén sinh hoat dang tam thoi:
kiém tra, viét 6 s6 3 tiép nhén va g101 thiéu dang vién vé chi uy chi bd truc
thudc; chi uy hodic chi uy co s¢ viét 6 sb 4 dé tiép nhén dang vién dén sinh
hoat dang tam thoi,

- Khi dang vién hoan thanh nhiém vu tré v&: Chi uy, hodc chi uy co s&
noi dang vién sinh hoat dang tam_ thoi kiém tra, ghi nbin xét vao ban tur
kiém diém cua dang vién, viét 6 36 5 gioi thiéu dang vién dén dang uy co
s& hoiic chi uy co s& noi dang vién s& trd vé.

- Bang uy co s& noi dang vién sinh hoat dang tam thoi kiém tra, viét &
s6 6 glO‘l thiéu dang vién dén dang uy co sd, hodc chi uy co sé noi dang vién
s& trg ve.

- Bang uy co s& noi dang vién tré v&, kiém tra, viét 6 s& 7 ti€p nhén va
gioi thiéu dang vién tré v€ chi uy chi b truc thudc. Chi uy hodc chi uy co
SO t1ep nhén dang vién vao 6 sO 8 cho dang vién sinh hoat chi bg, ddng thoi
chuyén gidy sinh hoat dang cua dang vién lén dang uy co sd quan ly theo
quy dinh.

b) Chuyén sinh hoat dang tam thoi ra ngodi nudc

- Chi uy chi b noi cé dang vién chuyen sinh hoat dang tam thoi ra
ngoai nudc, sau khi kidm tra quyét dinh coa clp c6 thim quyen cho dang
vién ra ngoai nude cong tac, hoc tap... thoi g1an tir 3 thang dén duéi 1 nim;
ban tir kiém diém va thé dang cua dang vién, g101 thiéu dang vién dén dang
uy co so; dang uy co s¢ kiém tra, viét “Phiéu cong tic tam thdi ngoai
nude” (mau s6 3B-SHD) giao cho déng vién bao céo vdi co quan dai dién
Viét Nam & nudce sd tai (cap ty nudce) xét, tlep nhén sinh hoat dang (dang
vién khoéng phal qua bang uy Ngoal nudc); ddng thdi givi danh sich trich
ngang “Bdo cdo danh sach dang vién chuyén sinh hoat tam thoi ra ngoai
nuée” (mau sé 3D-SHDP) cta dang vién do dén Pang uy Ngoai nude dé
theo ddi va théng béo cho td chirc dang & ngoai nude biét, tiép nhin ding
vién dén sinh hoat.

Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay chuyen ra ngoai nudc,
dang vién phai ndp “Phiéu cong tac tam thoi ngoai nurée’ ’ cho co quan dai
dién Viét Nam & nude so tai (cAp ny nuéc) d& duoc tiép nhén, bd tri sinh
hoat dang,.

- Khi dang vién trd vé nudce, dang uy hodc chi uy co s¢ & ngoai nude
ghi nhan xét vao ban kiém didm cua dang vién dé dang vién bao céo voi
ding uy hodc chi uy co s¢ noi di gidi thiéu dang vién di xét, lam thu tue tlep
nhin dang vién tr& v& sinh hoat.
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“Phiéu cong tac tam thodi & ngoal nude” va mau “Bédo cdo danh sach
dang vién chuyén sinh hoat tam thoi ra ngoai nudc” néu & Phu luc kém theo.

¢) Xét gia han thém thdi gian sinh hoat dang tam thoi

Dang vién dén & v6i ngudi than (vo, chong, bb, me, con, chau...); di
cOng tac biét phai, di lam hop dong do yéu ciu cbng tac; di hoc & trong
nude do yéu cau hoc tip; dang vién nghi chd viée 1am; dang cong tac, hoc
t8p, lao dong, tham quan, chita bénh... & ngodi nudc do yéu ciu cdng tac
ho#c viée riéng duge co quan chi quan & trong nude, st quan, hodc tdng
lanh sy quén, trudng doan dai dién ctia Nha nuée ta & nude sé tai ddng y
cho ¢ lai thém mét thoi glan dudi 1 ndm thi phai ldm van ban bdo cdo véi
cip uy co sé noi dang vién sinh hoat déng tam thdi & trong nudce, hoiic
Dang uy Ngoai nuoc (d6i voi dang vién smh hoat dang tam thoi & ngoai
nude) xem xét, viet thoi gian gia han vao gidy gi6i thiéu sinh hoat dang
tam thoi cla dang vién sinh hoat déng tam thoi & trong nudc hodc phiéu
cOng tac tam thoi & ngoai nude cua dang vién sinh hoat tam thdi & ngoal
nude; dang vién cé trich nhiém bio cdo véi clp uy co s& noi sinh hoat
dang chinh thire dé theo d&i.

3.3.3- Chuyén giao 18 chirc va chuyén sinh hoat déng cho dang vién ¢ 16
chire dang gidi tdn, gidi thé; thanh Idp mdi, chia tdch, hop nhadt, sap nhdp

a Chuyen sinh hoat dang cho dang vién & t6 chike dang bi gidi tan,
hodic gidi the

Thyc hién theo ndi dung tai Piém 10.3, Tiét d Huéng dan 01-HD/TW,
cu thé nhu sau:

- Bang vién & chi b truc thuéc déng ty co s¢ bi giéi tan thi dang vy co
s& can ¢t vao hd so dang vién viét 6 s6 1 trong glay gi6i thidu sinh hoat dang
(loai 10 6) khong ky tén, khong déng déu, viét tiép vao 6 so 3 dé gioi thidu
dang vién dén dang bo mai theo trinh ty, thi tuc néu & Tiét a, D1em 33.1
Huéng din nay dé dang vién duoc sinh hoat dang & chi bd noi chuyén dén.

- Bang vién ¢ dang bJ, chi b co s& bi gidi tan, thi cap uy cap trén true
t1ep ctia t6 chirc co s& dang cin ot hd so dang vién, viét 6 sb 1 trong glay
gidi thiéu smh hoat dang (Ioal 10 o) khong ky tn, khong dong dAu; viét tiép
6 sb 4 (néu clp trén truc tlep cla t6 chitc co s¢ dang do 1a clp uy huyén va
trong duong) hodc 6 s6 5 (néu cap trén trie tiép ctia tb chire co sd dang d6
la cap uy tinh va tuong ducng) dé gidi thiéu dang vién dén dang bd mdi
theo trinh tyr thi tuc néu & Tiét a, Piém 3.3.1 d& dang vién duge tham gia
sinh hoat dang & chi bd noi chuyén dén.
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_ T4 chirc dang bj giai thé thi cAp uy o chirc déng bi giéi thé do thyc
hién viéc chuyén sinh hoat dang cho dang vién ngay sau khi ¢6 quyét dinh
giai thé, sau khi gidi thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang xong, thi giao
ndp con diu cta cip uy theo quy dinh. Thu tue chuyen sinh hoat dang cho
dang vién thye hién theo trinh ty nhu Tiét a, Piém 3.3.1.

b) Chuyén giao t6 chirc va chuyén sinh hoat dang 1dp thé cho dang
vién & nhitng noi thanh Idp mdi, chia tdch, hop nhdt, sdp nhdp

: Thye hién theo ndi dung tai Dlem 10.5 Huéng din 01-HD/TW. Cu

thé, sau khi cép uy c6 thAm quyén quyet dinh thanh 18p mdi, chia tach, hop
nhét hodc sap nhap td chtrc dang thi cap uy cAp trén tryc tiép tién hanh 1am
tha tuc chuyen giao t8 chic va chuyén sinh hoat ding tip thé cho dang
vién trong moi cap nhu sau:

- Bbi vai chi bd true thude dang uy co so:
+ Néu trong pham vi déng bb co s, thi dang u}’f co sO ra quyét dinh
chuyén giao t6 chirc va dang vién; chi uy chi bd noi glao va noi nhén 14p

bién ban ban giao sé danh sach dang vién cua chi bé va cung ky tén vao
bién ban.

+ Néu ngoai pham vi dang bd co so, thi dang uy co s& ra quyet dinh
chuyen giao; dang Uy co s& noi nhan ra quyét dinh tiép nhan td chirc va
dang vién; dang uy co s& noi giao va noi nhén ldp bién ban ban giao s6
danh sach dang vién cua chi bg, kém theo ho so dang vién, ky tén, déng
d4u cua clp uy noi giao, noi nhin vao trang d4u sd danh sach dang vién va
bién ban ban giao.

- D1 v&i dang bo, chi bd co so:

+ Néu trong pham vi déng bd huyen va tuong duong thi cip uy huyén
va turong duong ra quyet dinh chuyén giao t& chirc dang va dang vién, dang -
uy co 8& noi giao va noi nhén 14p bién ban ban giao s6 danh sach dang vién
- cua céac chi bo truc thudc, kém theo hd so dang vién, ky tén, dong déu cia
cAp uy noi giao, noi nhin vao trang d4u s6 danh sach dang vién va bién
ban ban giao.

+ Néu ngoai pham vi dang b6 huyén va tuong duong thi cap uy huyén
va tuong duong noi chuyén glao ra quyét dinh chuyen giao 16 chirc dang
va dang vién; cap uy huyén va tuong duong noi tiép nhén ra quyét dinh
tiép nhan. Ban t5 chirc clia cap uy huyén va tuong duong noi giao va noi
_nhin 14p bién ban ban giao s6 danh séch dang vién kém theo hd so dang
vién, ky tén, déng du cia ban td chirc noi giao v noi nhan vao trang dau
sb danh sach dang vién va bién ban ban giao.
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- Péi véi dang bd huyén va tuong duong:
+ Trong pham vi dang bd truérthuﬁc Trung wong:

Cép uy truc thudc Trung wong ra quyet dinh chuyén giao t6 chirc va
dang vién; ban t6 chirc cda cip uy noi giao va noi nhin I4p bién ban ban
giao s6 danh sich déng vién cia td chirc co s& dang truc thude kém theo hd
so dang vién, ky tén, déng diu clia ban t8 chirc noi giao va noi nhin vao
trang ddu sd danh sdch dang vién va bién ban ban giao.

+ Ngoai pham vi dang bd truc thude Trung vong:

Cép uy truc thude Trung uong cé dang bd huyén va tuong duong
dugce chuyén giao ra quyét dinh chuyen giao 10 chire dang Va dang vién;
cap uy tryc thude Trung wong noi tiép nhén ra quyét dinh tiép nhén dang
b6 huyén va tuong duong.

Ban t6 chitc cia cap uy tryc thude Trung wong n01 giao va noi nhén
lap bién ban ban giao sb danh séch dang vién cia céc to chirc co s¢ dang
trye thude kém theo hd so dang vién, ky tén, dong d4u ctia ban 6 chirc noi
giao, noi nhan vao trang déu sb danh sach dang vién va bién ban ban giao.

- Péi véi dang b tinh va twong duong:
Sau khi ¢6 quyét dinh cia Trung wong, tinh uy (va twong duong) noi

~ trude khi chia tach ho#c sap nhdp ra quyét dinh chuyén giao t& chirc dang
va dang vién gii tinh uy (va tuorng duong) duge chia tach hodc sap nhép.

Ban t& chirc cua cac chp uy néu trén lap bién ban ban giao s danh
sach dang vién ciia cac tb chirc co s& dang truc thudc kém theo hd so dang
vién, ky tén, déng d4u ctia ban td chire noi giao va noi nhéan.

3.4~ Thil tuc Idp lgi hé so chuyén sinh hoat dang bi mit

- Pang vién dé mat glay gi61 thiéu sinh hoat dang va hd so chuyen sinh
hoat dang phai thue hién ddy du cac ndi dung tai Piém 10.1, Tiét a Huong
dan 01-HD/TW dé béo céo véi clp uy co s& noi da gidi thiéu chuyén sinh
hoat dang di.

- Chp uy co so noi da gidi thigu dang vién chuyén sinh hoat dang di,
kiém tra k§ 1y do dé mét ho so chuyén sinh hoat dang néu trong ban tudng
trinh cUa dang vién. Neu thdy dang vién quan 1y khéng t6t dé mét hd so thi
dang vién phal kiém diém o khuyét diém tru6e khi cho 14p lai hd so, viée lap
lai hd so bi mat nhw sau:

(1) Pang vién viét lai ly lich dang vién, phiéu dang vién va ban ty
ki€ém dieém theo quy dinh.
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(2) Cip uy co s& thim tra, xac minh, chimg nhén ly lich, phleu dang vién
va ghi nhin xét vao ban tr kidm diém cia dang vién (cht y: qua thim tra, X4ac
minh thay déang vién khai khong trung thye, phai xem x¢t that k§ Iy do dé mét
hd so, néu thay 5 hanh vi & mét hd so nhdm hrge bd nhitng ndi dung di ghi
trong 1y lich trude diy v6i muc dich tu 1oi thi tuy theo mirc d sai pham dé xir
Iy ky luat tir hinh thite canh c4o dén khai trir ra khoi Dang).

(3) Sao lai quyét dinh két nap dang vién, quyet dinh céng nhin dang
vién chinh thtc (do vin phong cip uy ¢6 thim quyén dang Iuu gif).

(4) Lam lai thi tuc gidi thiéu dang vién chuyén sinh hoat dén dang bd
mdi theo quy dinh.

(5) Tt ca cac vin ban néu trén (ly lich dang vién, phiu dang vién,
ban tu kidm diém, ban tuorng trinh, ban xdc nhén ciia cong an x4, phuong
hodc quén, huyén... noi bj méat hd so chuyén sinh hoat dang; quyet dinh
két nap dang vién; quyét dinh céng nhin dang vién chinh thtc; gidy gisi
thiéu sinh hoat dang...) dugc 14p thanh muc Iuc hd so va dua vio trong
hd so l4p lai cta dang vién.

- P8i véi mot sb trudng hop dic biét, hd so dang vién bi hu héng do
it lut, hoa hoan... khéng thé khic phuc duogc, cé x4c nhén cia cap uy
quan ly hd so dang vién, cong an x4, phudng hodc quén, huyén noi xay
ra 1i Iut, hoa hoan... thi van dung quy trinh, thi tyc néu trén dé 14p lai hé
so dang vién bi chay, hong. :

* Mdu gici’y gioi thigu sinh hoat dang trinh bay tai muc IV, phu luc 3.
III. KHEN THUGONG TO CHUC PANG VA PANG VIEN

Hinh thirc, thAm quyén khen thuéng; tiéu chuin, dbi tuong khen thudng
trong Pang, mirc ting phdm keém theo thyc hién theo Diém 27, Quy dinh 29-
QB/TW va Biém 18, 19 Hudng dén 01-HD/TW. Cu thé nhu sau:

1. Tang Huy hiéu Pang

1.1- Quy trinh xét ting Huy hiéu Diang

a) Ddng vién

~ Dang vién c6 du 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam

tudi déng 1am t& khai dé nghi chi bd; dang vién mat Huy hiéu Pang lam
ban tudng trinh n6i rd Iy do bi mat Huy hi¢u Dang dé nghi chi bd; doi véi
dang vién d& tir trAn thi ngudi than trong gia dinh lam to khai dé nghi chi
bd xem xét.

b) Chi bo

Xét, néu c6 d tiéu chuan quy dinh tai Piém 27.3 Tiét a, Quy dinh 29-
Ob/TW va Piém 18, Huorng dan 01-HD/TW thi d& nghi cép uy cip trén
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xem xét ting Huy hiéu Pang, cép lai Huy hiéu Pang bi mét hojic truy ting
Huy hi¢u Pang cho dang vién di tir tran. : '

_¢) Dang 1y co so

- Xét va béo cdo clp uy cap trén truc tiép danh sach dang vién d& nghi
taing Huy hidu Pang (hodc dé nghi cAp lai Huy hiéu Pang, d& nghi truy
ting Huy hiéu Dang) cho dang vién.

- T8 chirc 18 trao ting Huy hiéu Pang cho dang vién. Viéc trao ting
Huy hi€u Dang cho dang vién da tir tran dugce trao cho dai dién gia dinh tai
bubi 1€ hoidc to chirc tai gia dinh dang vién.

d) Huyén uy va twong duong.

- Xét, @& nghi ban thudng vu tinh uy (va twong duong) tang Huy hiéu
Pang, cip lai Huy hiéu Dang va truy ting Huy hiéu Pang cho dang vién.

- Sau khi ¢6 quyét dinh, ban t6 chic cta clp uy ghi so Huy higu
Pang vao danh sdch dang vién, ghi gidy chitng nhin, vao s6 ting Huy
hig¢u Déng cua dang b, giao Huy hi¢u Dang cung quyet dinh va giay
chitng nhén ting Huy hiéu Dang cho chp uy co s& dé td chirc trao ting
Huy hiéu Pang cho dang vién.

- Phén cong cip uy dw va trao ting Huy hiéu Pang cho dang vién.
e) Ban thuong vu tinh uy va twong duong
Trén co s& dé nghi cta ban t& chirc clp uy:
© - Xét, ra quyét dinh ting Huy hiéu Dang, cdp lai Huy hiéu Pang hoac

truy téng Huy hiéu Pang (quyét dinh chung va danh sach kém theo, quyét
dinh dbi véi c4 nhan dang vién).

- Ban t8 chirc tinh uy va tuong duorng sau mdi dot xét ting Huy hiéu
Pang (3-2, 19-5, 2-9, 7-11 hang nim) tdng hop danh sich dang vién duge
ting Huy hi€éu Pang dé quan ly.

1.2- Quy trinh lam Huy hié¢u Ding bing phc’}n mém

- Cap huyen Lap va glri danh s4ch dé nghj cip méi, cap lai, truy tang
vao phén mem Quan ly dit li¢u dang vién. Néu khong co ket ndi mang t&i
chp tinh thi két xudt dit liéu cha huyén ra file giri 1én ban tb chu'c tinh uy va
twong duong dé cap nhat dit liéu. :

- Cap tinh: Phé duyét va cap s6 Huy hiéu Dang, s6 quyet dinh ca nhan
va tép the vao phan mém Quan Iy di liéu dang vién. Néu khong c6 két n01
mang tdi chp huyén thi két xuat toan bo dit heu ctia huyén d6 ra file ghi vé
huyen de cap nhét dit li¢u. St dung phin mém Quan Iy dit 1iéu dang vién
d& in gidy chting nhan va cac quyét dinh c4 nhén, tip thé.
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1.3- Lé trao ting Huy hiéu Ding

- Vlec trao ting Huy hiéu Dang dugc t6 chuc vao dip ky ni€ém cac
ngay 1& 1én 3-2, 19-5, 2-9 va 7-11 hing nam tai tb chire co s& dang. Hinh
thirc trang trf budi 1& nhu 18 két nap dang vién néu tai Piém 3.8 Hudng din
01-HD/TW, v&i tidu dé& “Lé trao ting Huy hiéu Pdng”.

- N&i dung chuong trinh 1€ trao ting Huy hi¢u Dang gdm: Chao co,
tuyén b Iy do, gi6i thiu dai biéu dén dy; dong chi dai dién dang uy, chi
uy co sé& doc quyet dinh tang Huy hiéu Dang; ddng chi thay mit ban chap
hanh dang bd cip trén trao tdng Huy hiéu Pang cho déng vién, phat bidu y
kién (cac tinh 1y, thanh uy, dang ty tryc thude Trung wong cén cir tinh hinh
thwe t& quy dinh cu thé cac chire danh du va trao ting di voi timg loai Huy
higu dang); dang vién dugc ting Huy hi¢u Dang phat biéu ¥ kién va ky vao
s6 tang Huy hiéu Dang cba dang b, chi bé co sd; chao co, bé mac.

_ Thaoh phén dv I€ trao ting Huy hiéu Dang 1a toan thé dang vién cla
dang bo, chi bd co s&; dang bd c6 déng dang vién thi moi toan thé dang
vién cta chi bd cé dang vién duge ting Huy hiéu Dang va dai dién cua cac
chi bd khac.

- Bbi v6i nhitng dang vién duge ting Huy hiéu Péang nhung do gia

yeu hogc vi Iy do suc khoe khong thé dén dy 18 trao ting Huy hiéu Dang,
t8 chirc co s& dang td chirc trao Huy hiéu Péang tai gia dinh, bdo dam chu

déo, trang trong.
1.4- Phdt hanh Huy hi¢u Dang va cho sé Huy hi¢u Ping

- MAu, chit liéu Huy hiéu Pang thuc hién theo quy dinh tai Thong bao
sb 57-TB/TW, ngay 27-4-1985 ctia Ban Bi thu va huéng dan cta Ban T
chirc Trung vong.

- M3i dang vién duoc ting Huy hiéu Déng mang mét s6 Huy hidu
Dang trong timg loai Huy hi¢u Bang 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80,
85, 90 nam. S6 Huy hiéu Dang gom ky hiéu cia dang b trye thude Trung
uong (néu trong Quy dinh s6 01- Qb/TCTW, ngay 26-02- 2002 ciia Ban Tb
chirc Trung wong) va chir sb ndm trong cum s6 theo ting loai Huy hiéu
Dang nhu sau:

+ Huy hiéu Dang 30 ndm: Tir 0000001 d&n 9999999 (7 chit sb);

+ Huy hiéu Dang 40 nm: Tir 000001 dén 999999 (6 chit sd);

+ Huy hiéu Dang 45 nam: Tir E000001 dén E999999 (6 chit sb, c6
chit E ddu déy sb);

+ Huy hiéu Dang 50 nim: Tir 00001 dén 99999 (5 chit sd);
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+ Huy hiéu Déng 55 nfim: T D00001 dén D99999 (5 chit s6, 6 chit
D dau ddy so);

+ Huy hiéu Pang 60 nim: Tir 0001 dén 9999 (4 chit s0);

+ Huy hiéu Déng 65 nam: Tir C0001 dén C9999 (4 chit s6, c6 chit C
dau ddy s6); | |

+ Huy hiéu Pang 70 nam: Tir 001 dén 999 (3 chit s6); nhimg dang bd
¢6 nhidu dang vién dugc ting Huy hiéu Dang c6 thé m& rong cym sd gdm
4 chit sb (tir 0001 dén 9999).

o Huy hiéu Pang 75 nam: T B0O1 dén B999 (3 chit 0, ¢6 chit B
dau day so); ,

+ Huy hiéu Dang 80 nim: Tix 01 dén 99 (2 chit sb);

+ Huy higu Pang 85 nam: Tir A01 dén A99 (2 chit 56, c6 chit A déu
diy s90); '

+ Huy hiéu Pang 90 nam: Tix 01 dén 99 (2 chit sb);

Vi du, Pang bd thanh phé Ha Noi c6 ky hiéu HN, s6 Huy hiéu Pang timg
loai fa: '

Huy hiéu Déang 30 nam: Tir HN 0000001 dén HIN 9999999;

Huy hiéu Pang 50 nam: Tir HN 00001 dén HN 99999;

Huy hiéu Pang 55 n&m: Tir HN D00001 dén HN D99999;

Huy hiéu Dang 65 nam: Tir HN C0001 dén HN C9999 v.v...

- Ban td chtic tinh uy, thanh uy, dang uy tryc thude Trung uong cho sb
Huy hidu Pang trong danh sich ting Huy hiéu Dang (timg loai) cta céc
huyén uy va twrong duong, theo nguyén téc: Theo timg loai Huy hi¢u Pang
(30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam), lién tuc, tr nho dén 16n
theo trinh tu thdi gian xét ting Huy hiéu Dang (khong chia cym s6 Huy
hiéu Dang theo cac huyén uy va twong duong).

1.5~ Mpt s6 ndi dung lién quan dén ting Huy hi¢u Ding

a) Murc ting phdm kém theo Huy hiéu Pang theo Quy dinh cia Ban Bi
thu va Hudng din cuia Vin phong Trung wvong Pang.

b) Kinh phi san xudt Huy hiéu Pang cta dang b tryc thudc Trung
uong duge tinh trong dy toan chi thudng xuyén cia cac co quan dang.

c) Dang vién sinh hoat dang tam thdi khi c6 di 30, 40, 45, 50_, 55, 60,
65, 70, 75, 80, 85, 90 ndm tudi dang, 1am to khai dé nghi téng Huy hiéu
Pang, b4o céo chi bd noi sinh hoat dang tam thoi ghi ¥ kién nhén xét vao
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ban khai, sau d¢6 dang vién bao cao véi chi bd noi sinh hoat chinh thirc xét
ting Huy hi¢u Dang.

‘ d) Pang vién c6 du ti€u chudn xét ting Huy hi¢u bang nhung chuyén
sinh hoat dang chinh thire dén dang bd khéc, thi td chirc dang noi dang
vién chuyen di xét ting Huy hidu Pang cho dang vién trudce khi lam thu tuc
chuyén sinh hoat dang.

2. Quy trinh xét khen thudng t6 chire dang va ding vién

2.1- Xét tiing gity khen, bing khen cho chi by truc thugc dang uy co
s¢ theo dinh ky

a) Chi bd ty nhén xét danh gia, thay cd du tiéu chuén thi 1am ban
thanh tich d& nghi dang uy co s& tang giay khen, hodc d& nghi ban thudng
vu huyén uy va tuong duong tang gidy khen hoic d& nghi ban thudng vu
tinh uy va tuong duong ting bang khen.

b) Pang uy co sO tham dinh thanh tich (théng qua cac chi uy chi bg;
lanh dao co quan chinh quyén, doan thé tric thude) dé quyét dinh tang gidy
khen ho#ic d& nghi ban thudng vy huyén uy va tvong duong tgng gidy khen
hodc dé nghi ban thudng vu tinh uy va fuong duong tang bing khen cho
chi bo.

c) Ban td chirc huyén uy va twong duong chu tri phéi hop véi cac ban
fham mu’u clia cip uy tham dinh thanh tich, bdo cdo ban thudng vu chp uy
xét, quyét dinh ting gidy khen, hodc d& nghi ban thudng vy tinh uy va
twong duong tang bang khen cho chi bd.

d) Ban t& chire tinh uy va tuong duwong cha tri phéi hop véi cac ban
tham muu cia cAp uy. thdm dinh thanh tich, bdo c4o ban thudng vu cAp uy
xét, quyét dinh ting biang khen cho chi bd.

Sau khi c6 guyet dinh, ban to chirc ctia cip uy vio s6 khen thudong va
tham muu cho cap uy trao tang gidy khen, bang khen cho chi bd.

2.2~ Xét ting gidy khen, bang khen, ting co cho 10 chirc co s¢ ding
theo dinh ky

a) Té chic co so ding ty nhan xét danh gi4, thdy c6 da tiéu chuén,
|m ban thanh tich d& nghj cAp uy cAp trén khen thudng theo quy dinh.

b) Ban t6 chire huyén uy va twong duong chi tri ph01 hgp vai cde ban
tham muu cda cap uy va lanh dao co quan chinh quyén, doan the quén
chiing ... clng cap tham dinh thanh tich, bao cao ban thuong vu cap uy xét,
quyét dinh ting gidy khen, hoic d& nghi ban thuong vu tinh uy va tuong
dwong tang bang khen, hodc ting cd cho td chire co s& dang.
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c) Ban t8 chirc tinh uy va tuong dwong chu tri ph01 hop védi cée ban
tham muu cua cap uy va lanh dao co quan chinh quyén, doan the quan
ching... cung cdp_ thim dinh thanh tich, b4o cao ban thuong vy cAp uy xét,
quyét dinh ting bing khen, hojc ting c& cho t6 chiic co s& dang.

Sau khi c6 quyet dinh, ban td chire cia cap uy vao sb khen thuong va
tham muu cho c¢ip uy trao ting gidy khen, bang khen, ting c& cho td chire
co so dang.

2.3- Xét ting bdng khen, ting bd’ cho dang b huyén va tuwong
dwong theo nhigm ky dai hgi ciia dang b)

a) Két thic nhiém ky dai hoi, ban thuong vu huyén uy va twong duong
tu nhin xét danh gla thdy c6 di tiéu chudn, lam ban thanh tich d& nghi ban
thuong vu tinh uy va tuong duong xét ting bing khen, hodc ting co.

b) Thu'orng true tinh uy va twong duong chi dao ban t6 chie cip uy
phéi hop véi cac ban dang, ban cén sy dang, dang doan thdm dinh thanh
tich va bao céo ban thuong v xét, quyét dinh ting bing khen hodc ting cd
cho dang b$ huyén va tuong duong.

Sau khi ¢6 quyét dinh, ban 5 chirc clia cdp uy vao s6 khen thudng va
tham muu cho cip uy trao tdng bang khen, tdng c& cho nhiing dang bo dugce
khen thudng, |

2.4- Xét ting gidy khen, bang khen cho ding vién theo dinh ky

a) Dang vién tu danh gia, thiy c6 di tidu chuin, 1am ban thanh tich
b4o cdo chi bd xét, & nghi chi bd co 56 hodic dang uy co so ting gidy
khen hodc huyén uy va tuong duong ting gidy khen hozic dé nghi ban
thudng vu tinh uy va tuong dwong ting bang khen.

b) Chi bd xét, d& nghi dang uy co so xét téng gidy khen hodc dé nghi
ban thudmg vu huyén uy va tuong duong ting gidy khen hodc dé nghi ban
thudng vu tmh uy va twong duong tang bang khen cho déng vién. Chi bd
co s& xét, quyét dinh ting gidy khen cho dang vién ctia chi bg.

¢) Ban tb chie huyen uy va tuong duong chu tri ph01 hop véi cae ban
tham muu cua cAp uy tham dinh thanh tich, béo céo ban thudng vu cip uy
xét, quyét dinh ting gidy khen, hodic d& nghj ban thudng vy tinh uy va
trong duong ting bang khen cho dang vién.

d) Ban t6 chtre tinh uy va tuong dwong chi tri phdi hop véi cac ban
tham muu cia cép uy. thidm dinh thanh tich, bdo cdo ban thudng vu cip uy
xét, quyét dinh ting bang khen cho dang vién.
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Sau khi cé quyet d’mh ban to chirc ctia cAp uy vao s6 khen thuong va
tham muu cho cap uy trao tang gidy khen, bang khen cho dang vién.

2.5- Xét khen thwéng té chirc ding va ding vién khéng theo
dinh ky

a) Viéc xét khen thudng t8 chirc dang khdng theo dinh ky thuc hién
theo ndi dung tai Diém 19.1, Tlet d Hudng din 01-HD/TW. T chuc dang

lam ban thanh tich bao cao cap uy cap trén xét theo trinh tu tir clp uy cap
trén true tiép dén cAp uy ra quyét dinh khen thuong.

b) Viée xét khen thudng déng vién khéng theo dinh ky thuc hién nhu
ndi dung tai Piém 19.2, Tiét b. Hudng din 01-HD/TW. Déang vién lam
ban thanh tich bao cao chi bd xét theo trinh ty tir chi b dén cép uy ra
quyét dinh khen thudng.

- * Cdc mdu tdi lidu vé xod tén dang vién va dang vién xin ra khoi
Bang, ting Huy hiéu Ddng, khen thuong 6 chirc dang va dang vién
irinh bay tai muc V, VI, VII, phy luc 3.

IV. MOT SO VAN PE LIEN QUAN PEN PANG VIEN
1. Pang vién xin mién cong tac va sinh hoat ding
1.1- Dang vién xin gidm, mién cong tac va sinh hoat ding theo quy
dinh tai Diéu 7, Diéu I¢ Dang

Thuc hién theo quy dinh tai Piém 7, Quy dinh 29- QB/TW cu thé
nhur sau:

a) Dang vién tudi cao, strc yéu khong the tham gia sinh hoat dang
duge (co gidy x4c nhén cia co 6y té cd thdm quyen) tir lam don hoic
trye tiép bao cdo véi chi bd xin gidm, mién cdng tac va sinh hoat dang.

b) Chi by xét, ra nghi quyet cho dang vién dugc mién cong tac va
sinh hoat dang (ghi so nghi quyet clia chi bd), chi uy hogc bi thu (phé bi
thu) chi bd bdo cao cAp uy cép trén truc tiép biét.

¢) Khi dang vién mudn trd lai cong tac va sinh hoat dang, ty lam don
hoiic truc tiép bdo cao véi chi bd xét, quyét dinh.

1.2- Bang vién xin mlen cong tdc va sinh hoat dang khong vi Iy do
tudi cao, stec yéu nhu ¢ diém 1 (1.1) néu trén

a) Pugc vin dung Diéu 7, Diéu & Pang xét cho dang vién dugc mién
cdng tac va sinh hoat dang trong céc trudong hgp sau day:

- Do phai di diéu tri bénh dai ngay hodc didu tri bénh & xa noi cu tr.
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- Pang vién ra nude ngoai lam nhiém vy don 18, vi viée riéng (du lich,
chita bénh, tham thin nhén...); dang vién di lao dong don l¢, & nhung vung
xa, khong cé td chirc dang hoic didu-kién di lai kho khan, khong thé tham
gia sinh hoat dang.

- Di lam viée luu ddng & péc dia phuong, don vi trong nudc th(‘gi gian
dudi 1 nam, viéc \Iém khoéng @n dinh, hodc & nhiing noi chua ¢é t0 chirc
dang, khong c6 diéu kién trd vé tham gia sinh hoat chi bg theo quy dinh.

- Pang vién 14 cdn bd, cdng chitc nghi céng tac chd dén tliéi nghi huu
theo ché d6 quy dinh cia Nha nude ¢6 nguyén vong duoge mién sinh hoat
dang trong thdi gian nghi cho quyét dinh nghi huu.

- Pang vién nit trong thaoi gian nghi sinh con theo quy dinh cta Luét
Lao déng ¢ nguyén vong mién sinh hoat dang.

b) Pang vién phai lam don néu r8 1y do va thdi gian xin mién céng tac
va sinh hoat dang, bao cdo chi bd.

c) Chi bd xét, ra nghi quyét dé nghi cip uy co s& xét, q_uyét dinh.

2. Phén cong cong tac cho dang vién

Thuc hién theo nol dung tai Diém 2.3 Huong dan 01-HD/TW, cu
thé nhu sau:

2.1- Yéu ciu

a) Bao dam dé mdi dang vién trong chi bd (ké ca dang vién sinh hoat
dang tam thoi) déu dugc phan cdng nhiém vu cu thé, phit hop véi kha
ning, didu kién, hoan canh va strc khoé.

b) Vige phdn cdng cdng téc cho dang vién duge tién hanh & chi bo
hing nam va dugc bd sung, diéu chinh theo yéu cu nhiém vu cta chi b
trong nam; két qua thue hién nhi¢m vu dwoc phén cdng 14 co s d& xem xét
danh gia chét lwong dang vién hing nim.

2.2- Ngidung phin cong

Trén co s& thu:c h1en Didu 18 Bang, chirc néng, nhi¢m vy ca chi b6 va
nhiém vu dugc cip uy cAp trén giao, chi bd tién hanh phan cong cong téc
* cho dang vién nhu sau:

a) Péi voi dang vién dang cong tdc trong cdc co quan, don vi su
nghiép, luc luong vii trang, doanh nghiép ...

- Thye hién nhiém vy déng vién theo quy dinh tai Diéu 2 Diéu 1§ Pang,

- Thuc hién chirc trach, nhiém vy chuyén moén do chinh quyén, co
quan, don vi giao.
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- Thue hién chirc trach, nhiém vy do td chire dang, doan thé phén cdng.

~ Thue hién mot s6 nhiém vu cu thé vé xay dung chi bd trong sach,
~ . h Y I b1 I{ -~
vitng manh, co quan, don vi va cac doan the vitng manh.

- Thuc hién nghia vu ¢6ng dén noi cu tra theo Quy dinh 76-QD/TW
ngay 15-6-2000 ctia B6 Chinh tri (Khoa VIII).

b) Doi vai dang vién & xd, phuong, thi tran
- Pdng vién 1a cdng chiic co so:

Thue hién cac ndi dung trong tu tai diém (a) néu trén va mot s6 nhiém
vu cha dang vién khdng phai 14 cong chire co s& néu dudi diy.

- Dang vién khéng phai 14 cong chirc co sdr
+ Thuye hién nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Diéu 2 Diéu 16 Pang,

+ Thuc hién hoic tham gia thuc hién mot s6 chuyén dé nhu: chuyén
d6i co céu cay trﬁmg, vt nudi; 1am kinh té ho gia dinh; xay dung thon,
x6m, td dan phé sach dep vin minh va xay dung gia dinh van hod; phong
chdng cac t& nan x4 hoi; bao dam trat ty, an toan, doan két khu dan cu;
giup d& h6 gia dinh xo04 do6i giam nghéo...

+ Theo d6i, gitp d& quén ching wu th phan d4u vao Pang; gitp do
cac to chirc quan ching hoat dong va tuyén truyén, gido duc doan vién,
hoi vién phin d4u vao Pang.

- P6i véi dang vién dugc mién cdng tac va sinh hoat dang thuc hién
nhiém vu ding vi€n theo quy dinh tai Didu 2 Piéu 1& Dang phu hop véi
didu kién, hoan canh va sirc khoé cta dang vién; gido duc gia dinh, con
chau chap hanh t6t cic chu truong, chinh sich cua Dang, phap ludt cia
Nha nuée, cac quy dinh cia dia phuong va xdy dung gia dinh vin hod.

2.3~ Phuwong ph dp tién hanh

a) PSi véi chi bp (ké cd chi b co s6)

_ - Hing nim (vao dip dAu nam) chi uy (hoge bi thu chi bg) ra soat,
diéu chinh viéc phin ¢bng cbéng tac trong nam cho timg dang vién, bdo
cao chi bg.

- Chi bd thao luén, ra nghl quyét vé vigc phan cong cdng tac cho tu*ng
dang vién; phan cOng chi uy vién theo déi, kiém tra va bdo céo chi bd két qua
thye hién cbng tac cua dang vién, noi chua cd chi uy thi ddng chi bi thu chi
bd thure hién.

- Cén cu nhi¢ém vy duge phén cong, dang vién xay dung ké hoach thuc
hién va bio cdo két qua thuc hién trong cac ky sinh hoat chi bg.
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- Cubi nam, dang vién ty kidm didm, danh gid két qua thuc hién nhiém
vu duge phan cong va ty d4nh gi4 chit lugng dang vién trude chi bd de chi
b6 xem xét, danh gid chit lugng déng vién theo Huéng dén ciia Ban TS chie
Trung uong.

b) Ddng uy co sé

- Chi dao, hudng din, kidm tra cac chi b truc thude t& chire thue hién
céc ndi dung tai diém a néu trén.

- Chi dao cic tb chiic chlnh quyén, doan thé quin chung truc thudce kip
thdi thong bdo cho chi bd vé nhiém vu chuyen moén da giao cho can bo,
cbng chirc’ va nhiém vu duge doan thé quin chiing phan cong cho doan
vién, hdi vién 1a dang vién cia chi bg.

- Hing nim tb chiic so két rat kinh nghiém va bdo céo két quéa thue
hién viéc phan cong céng tac cho dang vién 18n cAp uy cip trén.

¢) Cdc cdp uy cdp trén co s6

Lanh dao, chi dao, kidm tra cic cip uy trwe thude thye hién viée phan

cdng cong tac cho dang v1en kip thoi biéu duong khen thucmg t6 chirc
dang thue hién t6t, nhic nha t6 chire dang thye hién chua tot.,

V. TAI LIEU, PHUONG TIEN THU'C HIEN
NGHIEP VU CONG TAC PANG VIEN

1. Tai liéu va phwong tién phuc vu nghi¢p vu céng tic ding
vién gdm:

- Phucmg tién luu trir hd so dang vién (ta dung, ciip, tai hd so.. ) va tai
lidu v& dang vién; cac trang thiét bi k§ thuat nhu: May vi tinh, mdy in, d4u
kidm tra k¥ thudt thé dang vién, phuong tién phuc vy viée lam thé dang
vién, ting Huy hiéu Pang, xdy dung va quéan Iy co sé& dit lidu dang vién tir
huyén dén tinh. -

- H'é_théng s& sach phuc vu viée quan ly dang vién l1a: Cac 36 phat thé
dang vién, giao nhén; thé dang vién, ting Huy hiéu Dang, giao nhan Huy
hiéu DPang, danh sach’ dang vién, dang vién dw b, dang vién tir tran, dang
vién ra khoi Dang, giao nhén hd so dang vién, giéi thiéu sinh hoat dang,
theo dai phiéu bao chuyen sinh hoat déng, theo ddi khen thudng, theo dbi
gidi thi¢u dang vién ve gilr mdi lién hé noi cu tri va sd ghi nghi quyét coa
- ¢hi b, cp uy.

- Ban T8 chtc Trung wong théng nhit phat hanh va cp phét cho
c4c tinh uy va twong duong thé dang vién; gidy gidi thidu sinh hoat dang
cac loai.
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Cée 3 lidy, trang th1et bi khac .do Ban T0 chuc Trung viong quy.dinh
-mau, ban t chuc ctia cAp uy cé trach nhiém [ap k& hoach, dy trl kinh phi
& xuft véi cdp uy dat in tai lidu, mua sim.

- Ban td chirc tinh uy va twong dyong c6 trach nhidém quéan Iy chit ¢hg
cdc fai lidu va phuong tién néu trén theo ché d§ bao mét; st dung ding
muc dich; néu d& mét mat, hw héng phai 14p bién ban, kibm d’iém, lam. 18
nguyén nhin, quy dinh rd trach nhiém, xtr ly k1p thoi va béo céo v& Ban T4
chifc Trung wong.

2. Té chirc thanh 1y céc tai ligu khﬁng c(‘m gia tri sit dung

Tai liéu khong com gia tri sir dung gom Thé dang vién. lam hong (k&
ca thé dang vién khbng cé s6) va thé dang clia-dang viég bi. hong, giay giot-
thidu sinh hoat dang 1am héng va cudng: glay gi6i thidu sink Heat dang,

Céc ban td chire huyen uy va tuong duong quan 1y va th chite thanh ly
cac tai liéu khong con gid trl sir-dung; 1p bién ban va bio cdo ban td chire
tinh uy va twong duong. Ban tb chire tinh uy va tuong dwong téng hop béo
c4o Ban T8 chirc Trung wong vao cudi nim.

Huorng dAn ndy thay thé Hudmg din s6 12-HD/BTCTW ngay 17- 3-2012
ciia Ban T chirc Trung wong; duoc phd bién dén chi bd va thic hidn ké tir

ngay ky.

Qu4 trinh thue hién néu con vudng méc, cac cip uy phan anh vé Ban
T chirc Trung vong xem xét, hudng dan &

Noij nhén

- Ban Bi thu (de bdo cdo);

- Céc tinh uy, thanh uy,
dang uy trre thude TW;

- Céc ¢/¢ Linh dao Ban;

- Cée vy, don i trang Ban;

-Luu VP, Vu BV,

THANH UY THANH PHO HO CHf MINH Sao luc

VAN PHONG TP. H6 Chi Minh, ngay 22 thing 6 néim 2017
o * K/T CHANH VAN PHONG

S8 451-BS/VPTU

Noi nhén :

- Cac ddng chi Thanh uy vién,

- Céc ban Thanh ty, Uy ban Kiém tra Thanh vy,

- Cac quin tty, huyén fy; dang tiy cdp trén co s

va dang iy co sé trye thude Thanh 1y,

- Céc dang doan, ban cén sy dang, Ban Thudng vy Thanh Poan,

- VPTU: Lanh dao, Phong NCTH,

- Luu VPTU,
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PHU LUC 1

QUY bINH THOI GIAN DU BI VA TINH TUOI PANG
~ CUA PANG VIEN TAI CAC KY PAI HQI PANG

1- fi)teu 1é Pang Cong san Pong Duong (thuc hién tir khi thanh 14p
Dang dén thang 11-1951) quy dinh thoi ky dy bi cta dang vién nhu sau:

Coéng nhén: 2 thang, néng din: 4 thang, tri thirc va thanh phén khéc: 6
thang, nhitng ngudi phu trdch cdc dang phéi khéc: 12 thang.

2- Diéu ¢ Dang Lao dgng Viét Nam khod Il (thuc hién tir thing
12-1951 dén thang 8-1960) quy dinh thai ky du bi cla dang vién nhu sau:

a) Tho thuyén, ¢b nong, bin néng, ddn nghéo & thanh thi: 6 thang.

b) Trung ndng, tiéu tur san tri thirc va nhitng nguoi thuoc cac ting 16p
tiéu tu san khac: 1 nam.

¢) Thudc céc ting lép xi hoi khac: 2 ndm.

+ Binh si cach mang tuy theo thanh phan giai cAp ma ket nap. Nhung
binh st dd tham gia quan doi trén 3 nim, néu thudc thanh phan giai cép loai
b (tic la trung nong, tidu tu séan trf thire...) thi dugc hudng d1eu kién loai a
(la tho thuyen cb néng, ban néng, d4n nghéo & thanh thj), néu thude thanh
phin giai c4p loai ¢ thi dugc hudng didu kién loai b.

Nhiing b1nh sT ¢6 cOng dic biét, khi dugc két nap vao Dang thi c6 thé
duogc rat ngan thoi ky dy bi. Viée riit ngan thoi ky dy bi ndy s& do chi b
quyét dinh va cép trén chuan y.

+ Nhitng ngudi d6i nghd trén 3 nim thi tinh theo thanh phan giai cip
mai.

Khi hét thoi ky du bj thi xét chuyén thanh dang vién chinh thirc. Neu
thdy chua du diéu kién thi c6 thé kéo dai thoi ky dy bi, nhiéu nhét 13 gip

d6i. Néu hét thoi gian 4y ma xét vin khéng db didu kién cdng nhan 1 dang
vién chinh thirc thi dua ra khoi Dang,.

3- Dféu 1é Ddng Lao ddng Viét Nam khod III: (thuc hién tir thing
9-1960 dén 12-1976) quy dinh thoi ky du bi ciia dang vién nhu sau:

Cong nhan: 9 thang, cac thanh phén khéc: 1 nim, thai ky du bi tinh tr
ngay chi bg tuyén bd két nap vao Pang. Khi xét chuyén chinh thirc néu
chua du diéu kién co thé kéo dai thoi ky du bi nhung khéng qua 1 nam, hét
thoi gian kéo dai néu khong du diéu kién thi dua ra khoi Dang.
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O :Enién Nam, Pidu 1&¢ Pang Nhan dan cich mang quy dinh: cong
nhén, ¢6 néng, ban ndng, ddn nghéo thanh thi phai qua 9 thang du bi; trung
néng, hoc sinh, sinh vién, tri thirc tiéu tur san phai qua 1 nim dy bi.

4- Diéu 1¢ Pang Céng san Viét Nam (khoa IV, tir thang 12-1976 dén
thang 2-1982 va khod V, tu thang 3-1982 dén thang 11-1986) quy dinh.

Thoi gian dy bi 14 1 nim ddi vdi cong nhén da truc 1iép san xudt tir 5
nim trd 18n; cin bd, nhin vién va chién si hoat dong chuyén nghiép tr 5
nam trd 1€n trong bd may ciia Dang, clia Nha nudce, cia cac doan the cach
mang va trong cac Ivc lwong vii trang nhin dan; 18 thang dbi véi che thanh
phin va nhiing trudng hop khac.

Hét thoi ky du bj néu xét thiy khong du tu cach dé cong nhin 1a dang
vién chinh thirc thi xo04 tén trong danh sach déang vién du bi.
Thoi ky du bi tinh tir ngay chi bb tuyén bb két nap vao Pang,
~ Tudi dang clia dang vién tinh tir ngdy duogc chi by quyet dmh cdng
nhén ]a dang vién chinh thic.

5- Diéu lé Dang Cong san Viét Nam (khod VI Vi VI, IX, X, te
thdang 12-1986 dén thdng 12-2010) quy dinh:

Ngudi duoc két nap vao Dang phal trai qua thoi ky du bi mudi hai
thang, tinh tir ngay chi bd td chic 1€ két nap. Trong thdi ky du bi chi bd
tiép tuc gido duc...; néu khéng du tir cach dang vién thi d& nghj 1én cip uy
chd thém quyén quyet dinh x04 tén trong danh sach dang vién dy bi.

Tubi dang cta dang vién tinh tir ngay ghi trong quyét dinh céng nhén
dang vién chinh thirc.

6- Diéu I¢ Dang Cong san Viét Nam khod XI quy dinh.

Ngudi duoc két nap vao Dang phai trai qua thoi ky dy bi mudi hai
thang, tinh tir ngdy chi b6 t5 chure 18 két nap.

Tudi ddng clia dang vién dd duge cong nhan chinh thire tinh tir ngdy
ghi trong quyét dinh két nap.

7- Piém 4.5a, Quy dinh s6 29-QB/TW, ngay 25-7-2016 ciia Ban Chdp
hanh Trung wong khoa XII quy dinh: Dang vién duorc cong nhén chinh
 thae thi tudi dang ctia dang vién duge tinh tir ngdy cdp ¢6 thdm quyén ra
quyét dinh két nap, trir thdi gian khong tham gia sinh hoat dang.
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PHU LUC 2

CAC MAU TAI LIEU VE CONG TAC PANG VIEN

TT Tén tai liéu Ky hi¢u
I TAI LIEU TRONG HO SO KET NAP PANG VIEN
' VA CONG NHAN PANG VIEN CHINH THUC
1 | Gidy ching nhan hoc 16p nhén thirc vé Pang CN-NTVD
s Tz Mau 1-
2 | Pon xin vao Déng KND
. , ot Mau 2-
3 | Ly lich cta nguoi xin vao Dang KND
U s g MAu 3-
4 | Gify gigi thi¢u ngudi vao Pang KND
. £, a1 41 cn N ‘A ;s s Mau 4-
5 | Nghi quyét gi¢i thigu doan vién uu ti vao Dang KND
6 | Nghi quyét gi6i thiéu doan vién cong doan vao Pang Mlag\;];A—
7 Téng hop ¥ kién nhén xét cia doan thé chinh tri - xa hoi noi sinh Mau 5-
hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cu tri dbi vai ngudi vao Dang KNB
8 | Nghi quyét d& nghi két nap dang vién cta chi b Mau 6-
9 Biao cao vé& viéc thdm dinh nghi quyét dé nghi két nap ding vién (cita Mau 7-
dang uy bd phén) KND
. L. aA .1 X <a , ) » . Mﬁu 8-
10 | Nghi quyét dé nghi két nap dang vién (clia ding uy co &) KND
L, 4 x ) - A SR | A Mau 9-
11 | Quyét dinh két nap dang vién (cta cdp uy ¢6 thim quyén) KND
12 | Quyét dinh két nap lai ngudi vao Dang (cia cp uy c6 thAdm quyén) Mlailll\é)A-
13 | Quyét dinh két nap dang vién (cia déng uy co s duge uy quyén) M&%B'
14 | Gidy chiing nhan hoc 16p ding vién mdéi CN-DVM
|5 |Banty kidm didm cia dang vién dy bj (d& nghi cong nhén dang vién | Mau 10-
chinh thirc) KND
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TT Teén tai liéa Ky hiéu
16 Ban nhén xét ding vién du bi (cla ding vién dugc phin céng | Maull-
giup d8) KNB
17 Téng hop y kién nhén xét cia tf‘; chirc doan thé chinh trj - x4 hdi noi|{ Mau 12-
| sinh hoat va chi uy noi cur trd d6i v6i dang vién dy bi KND
. 4 22 - A " , \ ‘1A Miu 13-
18 { Nghi quy¢t d€ nghj cong nhin ding vién chinh thitrc (ctia chi bd) KND
19 Bdo céo v& viéc thAm dinh nghi quyét ctia chi bd d& nghj cong nhan | Mau 14-
dang vién chinh thirc (ca dang uy bd phén) KND
Nghi quyét ¢ nghi cong nhan dang vién chinh thirc (cta dang vy co Miu 15-
20
50) KND
21 Quyét dinh cong nhén dang vién chinh thic (cia ofp uy 6 thim | MAu 16-
quyén) KND
2 Quyét dinh cdng nhan dang vién chinh thirc cia dédng uy co s& duge Mau 16A-
uy quyen KND
23 Gidy chu'ng nhin ngudi vao Dang dang trong thoi gian duge td chitc | Mau 17-
dang gitip d%, xem xét két nap clia cAp uy co sé KND
24 Cong vin cta clp Oy co s& gidi thigu ngudi vao Dang dd duge chi Miu 17A-
bd, dang uy co s& lam thi tue d€ nghi két nap Pang KNDb
5 Céng vin cia cap Uy c6 thim quyen gidi thi€u nguoi vao Pang da M#Au 17B-
duoc clp uy co s& lam thi tuc d& nghi két nap dang KND
1 | Cong vin gi6i thidu ngudi vio Pang da dugc cép uy c6 thAm quyén | Miu 17C-
ra quyét dinh két nap Dang KND
Cong van gidi thigu ngudi vao Dang di duge cip uy c¢6 thdm quyén | My 17D-
27 |ra quyét dinh két nap vao Pang nhung chuyén ra ngoai dang bd KND
huyén (va twong duong)
28 | 86 dang vién dy bi (cia chi uy co s& tré 1én st dung) M&;&
29 Gidy gi6i thiéu (ctia dang uy, chi uy co s&) cir dang vién hoic cdp uy | MAiu 19-
vién di thim tra Iy lich cta ngudi xin vao Pang KND
30 | Cdng vin d& nghj thAm tra Iy lich ctia ngudi xin vao Dang MI?;%O'
31 Miu 21-

Quyét dinh cua Cé"lp uy c6 thAm quyén xo4 tén dang vién dy bi

XTbV
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TT Tén tai liéu Ky higu
32 | Quyét dinh xo4 tén déng vién dl_r bi cia dang uy co s& duge uy quyén M;UTZBI‘?_
33 Coéng van chi dao vi€e lam lai, thyc hién dung cac quy dinh v& thim | MAu 1A-
quyén, thu tuc xem xet, quyet dinh két nap dang vién HKN
14 Quyét dinh cong nhan dang vién sau khi khic phuc, thyc hién ding Mau 1B-
quy dinh vé thdm quyén, thi tuc két nap ding vién HKN
35 Cong van chi dao viéc 1am lai, thyre hién ding cac quy dinh vé thim | Mdau 2A-
quyén, thu tuc ¢dng nhén dang vién chinh thire HKN
36 Quyét dinh cong nhén dang vién chinh thire sau khi khéc phuc, thye MAau 2B-
hién ding quy dinh vé thidm quyén, thu tuc HEKN
37 Quyét dinh huy quyet dinh két nap dang vién sai quy dinh, khong Mau 3A-
ding tiéu chudn, diéu kién HKN
33 Quyét dinh hay quj,{et dinh két nap lai ddng vién sai quy dinh, khong M#iu 3B-
ding tiéu chuan, di¢u kién HKN
39 Quyét dinh hiy quyét dinh cong nhén dang vién chinh thirc sai quy Mau 4-
dinh, khong ding tiéu chuén, diéu kién HKN
Ao 4 ac X - N < a M?iu I-
40 | Quyét dinh khoi phuc quyén cia dang vién KPPV
41 | Quyét dinh nbi lai sinh hoat dang ciia dang vién Mau 1-NSH
II. | PHAT THE PANG VIEN
1 | Thé déng vién
2 | Danh séch d& nghi phat thé dang vién ctia clp uy co s& va chi bd Mau 1-ThV
3 | Danh sach phat thé dang vién ctia huyén uy va twong duong M,T}fl)bA'
4 Da-nhﬂsach dé nghi cip lai thé dang vién bi mat cta cép uy co so va Miu 2-TBV
chi bd
5 Danh sach cép lai thé dang vién bj mét cta huyén uy va tuong Mau 2A-
duong ™DV
6 D‘anh'sagh dé nghi doi lai thé dang vién bi héng cla cap uy €0 5O | \ 1z 4 Tryy
va chi bd
, | Danh séch ddi lai thé dang vién bi hong ctia huyén uy va twong | Mau 3A-
duong DbV
8 Qlfye!t dl_nl_llphalt tl’w dang vién (hofic cdp lai thé bi mat hogc doi lai MEu 4-TDV
thé dang vién bi hong)
9 | Quyét dinh phét thé cho ¢4 nhan dang vién M#iu 5-TBV
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TT Tén tai ligu Ky hiéu
10 | Quyét dinh cép lai thé dang vién bj mét cho c4 nhan dang vién MAu 6-TDV
11 | Quyét dinh ddi lai thé dang vién bj héng cho ¢4 nhén dang vién Mau 7-TBV
12 { S& phat thé dang vién | M3u 8-TPV
13 | S8 giao nhan thé dang vién Mau 9-TBV

III. | QUAN LY HO SO PANG VIEN

- - Miu 1-

1 | Ly lich dang vién HSPV
Y A MAu 2-

2 | Phiéu dang vién HSDV
A 3 A X . MAu 3-

3 Phleu b0 sung hé so dang vién HSPV
<4 . i A A , . Mau 4-

4 | Phiéu bdo ddng vién dugc céng nhén chinh thic HSDV
A -3 L. L8 2 Méu 5_

5 | Phiéu bao dang vién ra khdéi Dang HSDV
1o s Méu 6-

6 | Phicu bao dang vién tir trdn HSDV
2 . . . Mau 7-

7 | 86 danh sich dang vién HSPV
2 ‘a 2 i Tha Miu 8-

8 | S6 dang vién ra khdi Dang HSPV
A [ [y A A Mgu 9"

| 9 | SO dang vién tir tran HSPV
A A A A M?lll 10"

10 | S6 giao nhén hd so dang vién HSPV
x . 1ia 3 Y cn Mau 11-
11- | 86 cho mugn tai li¢u trong hd so dang vién d€ nghién clru

HSbV
. x s Méu 12~

12 | Muc luc tai liéu trong ho so dang vién HSDV

IV. | GIOI THIEU SINH HOAT PANG
1 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang chinh thirc (logi 10 6) Mau 1-SHDP
2 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang tam thoi (loai 8 8) MAu 2-SHD
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TT

Tén tai liéu Ky hiéu
3 | Gidy gidi thidu sinh hoat dang ra ngoai nrdc (loai 2 6) Mau 3-SHD
4 | Phiéu cong tac chinh thitc ngoai nudc Mau 3A-
: SHD
KA e Mau 3B-
5 | Phiéu cOng tac tam thoi ngoal nude SHD
6 Béo cdo danh sach ding vién chuyén sinh hoat déng chinh thirc ra Mau 3C-
ngoai nudc SHD
7 Béo cdo danh sach dang vién chuyén sinh hoat dang tam thdi ra MAu 3D-
ngoai nudc SHD
8 | Giy gi6i thiéu sinh hoat dang ndi b (loai 5 6) Mau 4-SHD
90 | Gidy gidi thidu dang vién vé gitt méi lién hé noi cur trl (logi 1 6) Méu 5-SHD
10 Nhan xét cia cip By noi cu tra dbi voi dang vién vé giit mbi lién hé | MAiu 5A-
& noi cu trd SHD
1 Quyét dinh chuyén giao t§ chirc va dang vién ddi véi chi bd truc M3u 6-SHP
thude PU co s& chia tich hodc sip nhip trong pham vi ddng bd co s&
Quyét dinh chuyén giao td chitc va dang vién ddi véi chi b trure x
Maiu 6A-
12 | thudc PU co s& chia tch hodc sdp nhdp ngoadi pham vi dang bd SHD
co s&
Quyét dinh chuyén giao td chitc va dang vién dbi véi td chic co 5
13 | s& dang chia tach hoic sap nhdp trong pham vi dang b huyén va | Mau 7-SHD
trong duong
Quyét dinh chuyén giao té chirc va dang vién d6i véi 16 chirc co %
Mau 7A-
14 | s& dang chia tach hofic sap nhép ngodi pham vi dang b huyén va SHD
tuong duong
Quyét dinh chuyén giao td chic va dang vién dbi voi dang bd huyén
15 | va twong duong chia tich hodc sdp nhép trong pham vi déng bg truc M2u 8-SHD
‘thude Trung wong ‘
Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién ddi véi dang bd huyén x
\ Sy . a \ . N Mau 8A-
16 | va twong duong chia tich hodc sap nhap ngoai pham vi dang b true SHD
thudc Trung uong
Quyét dinh tiép nhan t chirc va dang vién dbi v6i dang bo huyén va x
o . oz ~ . 4 o Mau 8B-
17 | tuong duong chia tach hodc sap nhdp ngodi pham vi dang bd truc <UD
thude Trung vong _
18 Bién ban giao nhin s6 danh sach dédng vién va ho so dang vien cua to Miu 9-SHD

chic dang chia tAch hodc sap nhép
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TT Tén tai ligu Ky hiéu
19 Bién ban giao nhin s6 danh sich dang vién va hd so dang vién ctia té | Miu 9A-
chirc dang chia tach hofc sdp nhép do ban t6 chirc i8p SHD
et , Méu 10-
20 | 86 gidi thidu sinh hoat dang SHD
< £ r s " 1 . 2 p ’ M?tu 1 _1—
21 | Phi¢u bdo déng vién chuyén sinh hoat ¢ddng chinh thic SHD
A ~ g A 2 A A X . Z . A Mau 12_
22 | Cong vin gioi thidu dang vién do yéu cau phdi chuyén sinh hoat tiép SHD
V. | XOA TEN PANG VIEN VA PANG VIiN XIN RA KHHOI PANG
: Quyét dinh x04 tén trong danh séch dang vién (theo Didu 8 Pidu 18 Mau 1-
Dang) : XDV
Ay ar . ~ N n . . A . Mﬁu 2-
2 | Quyét dinh cia huyén uy (quén, thi uy) cho ddng vién ra khéi Péang CRKD
3 | Quyét dinh cia cip uy ¢6 thdm quyén cho dang vién ra khoi Péang l\ggég_
sk A Er 1~z M'Exlu 4-
4 | Giay x4c nhén tudi Dang XNTD
V1. | TANG HUY HIEU PANG
1 M:'?iu Huy hiéu dadng 90, 85, 80, 75, 70, 65, 60, 55, 50, 45, 40, 30 ndm
tudi dang
<A \ Ao e - ., Miu 1-
2 | Giay ching nhén tdng Huy hiéu Pang HHD
3 | Quyét dinh ting Huy hi¢u Pang (chung) %é-
A 4 - ca . ¥ .. A P <A M?iu 3-
4 | Quyét dinh tdng Huy hi¢u Pang doi véi cd nhan dang vién HEHD
5 | Quyét dinh cfp lai Huy hiéu Pang bi mat d6i v6i c4 nhan dang vién MI%?E)A—
L 2 y n I A A MAu 3B-
6 | Quyét dinh truy ting Huy hi¢u Pang ddi véi ca nhén dang vién HED
1 = A A~ . a Mg,l] 4-
7 | Danh sach dang vién d€ nghj tang Huy hiéu Dang HED
a X s A N Méu 4A-
8 | Danh sdch dang vién dé€ nghi cap lai Huy hidu Dang au

HHD




54

T Tén tai li¢u Ky hiéu
9 | Danh sach dang vién dé nghi truy ting Huy hiéu Déng M;:“;\;I z;;)B-
10 | 88 ting Huy hiéu Dang Iﬁl}lll 5-
11 | T& khai d& nghi ting Huy hiéu Dang 1\315;11 S-
12 | T& khai dé& nghi truy ting Huy hi¢u Dang ME% %A'

VIL | KHEN THUONG TO CHUC DANG VA PANG VIEN

1 | Mhucd , Mau 1-KT
2 | Bing khen Miau 2-KT
3 | Gidy khen M3u 3-KT
4 | S8 theo doi khen thuéng Miu 4-KT
5 | Quyét dinh céng nhén td chirc co s& dang trong sach, vilg manh - MAu 5-KT
6 Qwuyet dinh céng nhan chi bd trye thude dang uy co so trong sach, Mu 6-KT
viing manh
* Ghi chu:

1. Sit dung cac mAiu tai lidu
- C4c loai mAu do Ban T chirc Trung uong phét hanh theo Hudng, dn sd 12-

HD/BTCTW, ngay 17-5-2012, néu chua sir dung hét thi duge str dung dén hét ngay
31-12-2017.

- Trong quad trinh str dung thiy co mau nio chua hop 1y thi ban t chirc tinh uy
va tuong duong phan anh vé Ban T chitc Trung uong nghién cuu bd sung, sua
d6i; trong thai gian chd vin ban bo sung cua Ban Té chirc Trung wong, céc t6 chire
dang khong dugc tu y sta dbi mau tai liéu da quy dinh.

2. Cic thanh phin thé thirc vin ban (tiéu de sb va ky hidu van ban, thé
thic d& ky, chirc vu ngudi ky...) trong cac bidu mAu thue hién theo huéng din
ctia Vin phong Trung uong Dang.
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PHU LUC 3
CAC LOAI BIXU MAU

~ I-KET NAP DANG VIEN ’
VA CONG NHAN PANG VIEN CHINH THUC

1. Gidy cheng nhan hoc I6p nhén thire vé Ding (nén hoa viin)?

L1. Méu (CN-NTVD) dimg cho Trung tim bbi dudng chinh tri cip huyén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

86......./CN -Pje 1ap — Tw do — Hanh phiic

* ———

GIAY CHUNG NHAN

Chimg nhén ddng chi: c...ovvvvviriirivinnnns Sinhngdy .../ .../
NOL ST et e e
Chire vu ...,
PDonvi .o,
Lacamtinh Pang clla chi b ... e

------------------------------------------------------------------------------------------------

Bd hoan thénh chuong trinh béi dudng Iy ludn chinh tri danh cho déi tuwong két
nap Ddng theo quy dinh cia Trung uong

Do
T chire tir ngdy ....... thang ....nam... dén ngdy ....... thang ....ndAm ......
Két qua hoc tap dat loai ......
, Hgay ... ... thang ....ndm ... ...
GIAM BOC

(ho tén, chit ky, déng ddu)

a) S dung: Do trung tdm bbi dudng chinh tri huyén, quén, thi X3, thanh
phd thude tinh cdp, ddng chi gidm ddc trung tdm ky va déng dau cia trung tAm.

b) Cdach ghi:

- Sinh ngay: Ghi ding ngay, thang, ndm sinh da ghi trong gié_y khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x3, huyén, tinh hodc phudng, quan, thanh phé.

- La cam tinh Pang cta chi bd: Ghi rd tén chi bd, dang uy b phén, ding uy
co s&, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén trung tAm bdi dudng chinh tri t& chuc 16p boi dutng nhan
thuc vé Dang.

? Theo Hudng dén sé 10-HD/BTGTW, ngdy 30-9-2016 ciia Ban Tuyén gido Trung wong
“Huong ddn thuc hién chuong trinh béi dudng Iy ludn chinh tri danh cho hoc vién Idp doi
teong két ngp Dang”.
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1.2. Miu (CN—NT VD) diang khi cap uy cd thim quyen ket nap ding
vién té chirc I6p boi dwdng nhin thive vé Pang®

PANG BO ... PANG CONG SAN VIET NAM
86......./CN *
GIAY CHUNG NHAN
Chtrng nhin ddng chi: .......coooiviiinnin Sinh ngay .../ ..... [ivinen.
NGTSINN .« e e e s
Chre vl v
Ponvi oooviieiii
LacamtinhPang ctiachibd ....ooooviiiiiii

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dd hodn thanh chwong trinh boi dudng Iy ludn chinh tri danh cho déi twong két
nap Pang theo quy dinh ciua Trung uvong

| B 7 T
T8 chirc tlr ngay ....... thang .... ndm... dén ngay ....... thang ....nédm ......
Két qué hoc tap dat loai ......
........... ngay ceeen THANG .o 1AM .o
T/M BAN THUONG VU

(ho tén, chit ky, déng ddu)

a) St dung:

- Mau nay dung cho chp uy c6 tham quyén két nap dang vién td chirc 16p
bdi dudmg nhén thire vé Dang (theo quy dinh tai Pidm 3.1, Huéng din sb 01-
HD/TW ngay 20-9-2016 cia Ban Bi thu), ddng chi thay mit ban thudng vu
cép uy ky va dong d4u ctia cp uy.

b) Cach ghi:

- Sinh ngay: Ghi ding ngay, thang, ndm sinh da ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hoéic phudng, quén, thanh phé.

- LA cam tinh Pang cva chi bd: Ghi 18 tén chi bd, dang uy bd phén, dang uy
co s&, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén cép Uy c6 thim quyén két nap dang vién td chirc 16p bdi
dudng nhan thirc vé Dang.

3 Noi khong c6 trung tdm boi dwdmg chinh tri thi do cdp 1y cd thim quyén két ngp ding
vién cap.
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2. Pon xin vao Pang (Miu 1-KNP)
PANG CONG SAN VIET NAM

PON XIN VAO PANG

KIH i CRLUY ™ e

TOL Aoy, ST NEAY ..., . thANG o DML
INOL STIUELL s s oot
Qué quan :
Dan t0C:...osre Ton glao .............................

TR G BOC VAL oo oo
Noi e trir® :

Nghéngmép
Pon vi cong tac -

‘Chtrc vu chinh quyen doan the -
Vio Doan thanh nién Cdng san Ho Chl Mmh ngay thang ........... 1
Buorc xét 1 cam tinh Bang ngay.....::,...than g... nim...... ta1 chi bo
Qua nghién ctu Pidu Ié Da’mg Cé_‘)ng san Vié]: Nam,duac suglaoduc,bélduﬁng
ctia chi bd, clia tb chitc Poan, Cong doan (néu ¢6) t6i da nhan thirc dugc:

T01 nguyén trung thanh véi ly tU’O'Ilg va muc tiéu cach mang cla Dang,
phan d4u hoén thanh tét nhiém vu duoc giao, ximg dang 13 dang vién ctia Pang
Cong séan Viét Nam.

ooy NV ... thang.....ndm 20......
NGUOI LAM DON
(Ky, ghi ro ho va tén)

? Noi khong c6 chi up thi ghi chi bg,
3 Ghi noi thuong trii, hode noi tam tril.
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3. Ly lich ciia ngwdi xin vao Pang (MAu 2-KND)

i Mau 2-KND
PANG CONG SAN VIET NAM

LY LICH
CUA NGUOI XIN VAO PANG

Ho va ten dang dUng e
Ho va tén khai sinh S
Qué quan e R e e

SE 1Y O oo

a) Kich thudce: 205 mm x 145 mm.

b) Bia: gidy tring dinh luong 200g/ 1 m’,

¢) Ruét: gidy trang dinh luong 80g/ 1 m’,

~ d) Noi dung gbm 32 trang, cu thé nhu sau:

- Trang 1: So lwoc ly lich;

- Trang 2-8: Lich sir ban thin va nhiing cong viée, chirc vu dé qua;

- Trang 9: Dc diém lich s,

- Trang 10: Nhitng 1op dao tao, bdi dudng da qua va di nude ngoai;

- Trang 11: Khen thuéng va ky luét;

- Trang 12-24: Hoan canh gia dinh;

- Trang 25: Ty nhén xét; cam doan va ky tén;

- Trang 26-31: Nhén xét cua cép uy, t6 chirc dang noi dén tham tra 1y lich
cia ngudl vao Dang.

- Trang 32: Nhan xét ctia chi uy hodc cta chi bg va chimg nhén cia cp uy
co sb;
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4. Gidy gi6i thifu ngwdi vao Pang (MAu 3-KND)
PANG CONG SAN VIET NAM

GIAY GIOI THIEU
ngwdoi vao Pang

KR @015 CRE DB

Té1 la:... s , sinh ngay......thang ... nam
Vao Dang ngay tha’mg ndm chmh thirc ngay....... thang_...... ~NEMm..........

Chic  wvu trong Dang ey ChUC VU chinh
quyén.....

Qué quan

Dang sinh hoat ta1 Ch1 bo .-

Ngay.... thang ~NAm........ c‘hrorc Ch1 bo pha.n cong glao duc glup do quan
ching...... phan d4u vao Pang; nay xin bdo cdo véi Chi bd

nhitng van de chu yeu vé ngurorl phén ddu vao Pang nhu sau:

- V& 1y lich:
Nhiing dic diém chinh cin luu 2

- Nhlrng ll'll, khuyet diém chinh:
(vé chap hanh chu tricong, dudng loz chinh sdch ctiq Dang, phdp ludt cua Nha nuede;
pham chdt chmh tr;, dao duc 16 song, nang lu’c cong tdc, quan hé quan chiing)

Ddi chiéu véi tiéu chuén va didu kién két nap dang vién, t6i gi6i thidu véi
Chi bd xem xét, @2 nghi két nap quain ching..........orouo. V30 DAnNg,

Tbi xin chiu trach nhiém truéc Pang vé sy gidi thiéu clia minh.

iy NGAY .o FNANG..c..... DA 200.......
PANG VIEN GIOI THIEU
(ky, ghi rd ho va tén)
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5. Nghi quyét giéi thi¢u doan vién wu tit vio Ping (Miu 4-KND)

POAN T.N.C.S HO CHI MINH
TINH, TP..... ‘ ) .
BAN CHAP HANH POAN® e , ngay......thang....ndm........

S6  -NQ/PTN
NGHI QUYET

giéi thi¢u doan vién wu ti vao Dang
Kinh gii: Ch1 uy
- Cin ctt diém 1, Didu 4, Chuong I Pidu 18 Pang Cong san Viét Nam vé

quyén han ctia ban chap hanh doan co s& gidi thiéu doan vién wu ti vao Dang.
- Xét nghi quyét cta Chi doan...

- Ban Chép hanh Poan TNCS Ho Ch1 Mlnh hop
NEAY ..o thang. ... 0AM. ... nhén thiy:
Doan vién.. . ¢6 nhiing wuu,

khuyet diém Chlnh (Ve chap hanh chu tru'ong, dwong lo: chmh sach cua Dang phdp lugt
cta Nha nudc; pham chdt chinh tri, dao dirc 161 séng, ndng luc cdng tde, quan hé qudn
chung) ...

Péi chiéu véi titu chudn va didu kién két nap dang vién, ching 161 gi6i
thiéu va dé nghl Chi bg, Dang uy xem Xét, két nap doan
vién.. R . vao Dang, véi su tan thanh cta........d/c (dat....... %)
so vai tong s6 uy vién Ban chdp hanh; s6 khong tan thanh ............ d/c, Vori ly
[ Y0 OO S

Chung t61 xin hoan toan chiu trach nhiém vé nhu‘ng ndi dung gidi thi€u noi
trén va s& tiép tuc gido duc b1 AUTNE OAN VABIL.ooeecsnr
tr& thanh dang vién chinh thire ctia Dang,

(ky, dong déu, ghi ro ho va tén) -

S Thé thire vin ban theo Hubng ddn sé 29-HD/TWDTN-VP ngay 29-10-2013 ciia Trung
wong Podn TNCSHCM “Hudng dan thé thice vin ban ctia Doan TNCSHC.

7 Noi khéng c6 chi uy thi ghi chi b.
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6. Nghi quy#ét giéi thiéu doan vién cdng doan vao Pang (Miu 4A-KND)

BAN CHAP HANH CONG POAN? CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lp — Tw do — Hanh phiic

---------

‘ SG—NQ/ R /1 - s Y thang.......nAM. ...

NGHI QUYET

gi¢i thiéu doan vién cong doan vao Ding

Y R ) R\ 4 D

- Ciin ctt didm 1, Didu 4, Chuong I Didu 18 Pang Cong san Viét Nam vé
quyén han ctia ban chip hanh cong dodn co s& gidi thidu doan vién cong doan
vao Pang.

-~ Xét Nghi quyét ctia Cong doan ...

- Ban Chép hanh Cong doan ... hop ngay thang
nam .. nhén thay: _
Poan vién.:. ) . ¢6 nhitng wu, khuyét

diém chinh (Vé chap hanh chu z‘rucmg, ducmg Zoz chmh sach cua Bang phdp ludt ciia Nha
nudc; pham chdt chinh tri, dao dic 16i sbng, ndng lec cong tdc, quan hé qudn
chiing)...

" pbi chleu véi tibu chudn va d1eu klen két nap dang vién, chung 61 g101
thidu va &8 ngh; Chi bd, Pang uy xem xét, ké nap doan
Ve s VEO Bang, véi sy tin thanh cda......dong chi
(dat ................. %) so véi tdng s6 uy vién Ban Chip hanh; sb6 ld'u")ng tan
thanh.......GONE CHE, VL 1T 0ot

Ching t6i xin hoan toan chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung giéi thidu néi
trén va s& tiép tyc gido duc bdi dUBNE AOAN VIBN.....ocowromsosceicnrmssinesimsesessrons
trd thanh dang vién chinh thirc ciia Pang.

(kp, ddng ditu, ghi rd ho va tén)

8 Thé thirc viin ban theo Quyét dinh 56 1 014/0D-TLD ngay 19- 8-2011 ctia Tong Lién
dodn Lao dong Viét Nam “Ban hinh quy dink vé thé thire va ky thudt trinh bay vdn ban cia 16
chirc cong doan”.

? Noi khéng cé chi up thi ghi chi b6,
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7. Téng hop ¥ kién cita cac doan thé chinh tri - xd hdi noi ngwoi vao
Pang sinh hoat va chi uy noi cw tri dbi véi ngwdi vao Dang (MAu 5- KND)

DANG BO PANG CONG SAN VIET NAM.
CHIBO..mm . hgay...thdng.... AW e

TONG HQP Y KIEN NHAN XET
ciia cac doan thé chinh trj - x4 hdi noi ngwoi vao Ping sinh hoat-
va chi uy noi cu tri d6i véi nguwdi vao Pang

Cin ctt ¥ kién nhén xét cta dai dién céc doan thé chinh tri - x& héi noi
ngum vao Bang smh hoat va chi uy noi cu tra dbi véi ngudi vao Déng

Tén céc doan the chmh tri - x& hoi noi ngudi vao Déng sinh hoat:

., tong so co.......... dﬁng chi.
Tén chi uy noi cu i .o ...d6ng chi.

Chi uy (hodc ch1 bo noi chua cbd ch1 uy) téng h0p cac y klen nhin xét do
nhw sau:

Nhirng wu, khuyét diém chinh:

(Vé chap hanh chu truong, duong 164, chinh sdch cua Ddng, phdp ludt cia Nha nudc;

pham chét chinh tri, dao dic 16i séng, ndng lwc cong tde, quan hé qudn

sb dong chi dai dién cac doan thé chinh tri - x& hoi noi sinh hoat tan thanh

két nap quan chung .. . .vao Pang la.....c.... ddng chi,
trong tong sb.. dong ch1 duoc h01 y klen (dat......... %). Sb khong tan
thanh dong ch1 (chlem %) vai ly do

So dong Chl trong Chl uy noi cu tra tan thanh ket nap quin chung
V30 Pang A dong chi, trong tdng
00 dong ch1 duge hoi ¥ kién (dat.......%). S6 khéng tan
thanh. ... dong ch1 (ch1em %) voi ly do

T/M CHI BO
Bi THU
(hosic PHO B THU)

(ky, ghi vd ho va tén)
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8. Nghi quyét d& nghj két nap dang vién ciia chi bd (MAiun 6-KND)

PANG BC) PANG CONG SAN VIET NAM
CHI Bo

N oy NEAYnnthARG......... 1717 -
sé _NQ/CB -
NGHI QUYET
d& nghj két nap dang vién

Can ¢t Piéu 4, Pidu 18 Pang C@ng san Viét Nam;
Ngay.....thang.....nam....... L G15T I of SO .. d& hop dé xét,
aé nghi két nap quan chung . VAo Bang
Téng sb dang vién cua Chi bo ............... dang vién, trong do chinh thie:.......dong chi,
du bi:..........ddng chi. _
C4 mit:.......déng vién, trong 46 chinh thic:........dong chi, dy bi.........d0ng chi.
Véng mit:......dang vién, trong d6 chinh thitc........dong chi, dy bi.......dong chi.
Ly do ving mat .

Chit trl héi nghi: Bong ch1 ............................................................. Chirc vu......

Thur ky hoi nghi: Ddng chi... .

Sau khi nghe bdo cdo va théo luan Ch1 bo thong nhét két ludn vé quén
ChUNE .o nhu sau:

Nhlrng u’u, khuyet diém chinh:

(Vé lich sit chinh tri, chinh tri hzen nay; chdp hémh chir tricong, duong 161, chinh sdch clia Dang
phdp Iugt etia Nhi nueée; phdm chdt chink tvi, dao dite 16} song, ning luc cong tdc, quan hé qudn
ching)... e R 3 R OSSR et .

D&i chidu vm Quy dmh ca Didu le Dang vé tiéu chuin va didu klen két nap
dé.ng vién, sb dang vién chinh thic tin thanh vigc két nap uén chung
- . vao Bang 1A.....d0ng chi (dat....... %) so vdi tong s dang
vién chmh thuc So dang vién chmh thitc khong tén thaph 1A.....dong chi
(o Yo) VOL 1Y doO .
Chi b6 8 nghl Dang uy xet ket nap quan chung S ' : s
Pang Cdng sén Vit Nam.
Noi nhén: T/M CHI UY"
¢ bdo cdo hosic PHO Bi THU)
- Luru chibo. (ﬂgi, ghi v8 ho va tén)

0 Noi chiza cé chi ity thi thay bang “T/M CHI BO”
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9, Bio cdo ctia dang uy hé phan thim dinh nghi quyét d& nghi két nap
dang vién caa chi bé (Mau 7-KND)

PANG BOooe e PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY oot

Sé6 -BC/DU

vy AEAY thang........M. ...

BAO CAO
vé viée thAm dinh nghi quyét dé nghi két nap dang vién

Cin ctr Piéu 4, Didu 1é Dang Cong san Viét Nam;.

Ngay...... thang........nam.... Bang uy bd phﬁn ..da hop
dé thdm dinh nghi quyet cua Chl bo .. de nghi
ket nap quan ching.......... - .Vao Dang

Tong s6 uy vién Ban Chap hanh dong ch1 Co mat:..............dong chi.
Ving L1T:1 S— ddng chi.

Ly do véang mit:..
Chu tri hot ngh1 ong ch1 RN © 111 (o321} DU —
Thu ky hdi nghi: Péng chi... e

Sau khi xem xét Nghi quyet SO -NQ/CB ngay ..thang.... ndm......cua
(@ 3 V01 510 SO vé vide dé ngh1 két nap quan chung

..vao bang, Pang uy thong nhat két luén nhu sau:

- Ch1 bo da thuc hlen dung (hodc chua dung) thdm quyén, ding (hodc chua
ding, hodic con thiéu) thit tuc quy dinh.

P6i chiéu véi Quy dinh cta Piu 1& Pang vé tiéu chudn va dieu kign két nap

dang vién, Bang uy bd phan .............................................................................. bdo céo voi Pang uy co
Lo S ..xét (hodc khong) két nap quén ching
.............................................................................. vao Dang voi sy tan thanh cva.......... dong chi

(dat.... %) so véi tng sb cap uy vién; s6 khéng tan thanh.. ....ddng chi
(chiém..‘ .. Y0) v6i ly do... . :

Pé ngh1 Bang uy co so:

- Xét két nap quén chung véo Dang. Chi b6 phai lam lai (hodc khong) thi
tUC .

(Hoac khong) xét két nap quin ching vao Pang.

Noi nhan: T/M PANG UY BO PHAN
- DANGUY. o - BI THU
(de bao cao); (ky, ghi ¥ ho va tén)

- Luu.
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10. Nghi quyét d& nghi két nap dang vién cia dang uy co sé (Mau 8-KND)

DANG BO...cornssn PANG CONG SAN VIET NAM
DPANG UY...ocrsns arsasrionss s REAY...or LHANG s AW, .
86 - NQ/BU

NGHI QUYET
dé nghi két nap dang vién

Cin cir Didu 4, Pidu 16 Pang Cong sén Viét Nam;.
Ngay.....thang......ndm........ , Ban Chép hénh Bang oL J .
dd hop de xét, dé nghi két nap quin chung .. U - (o 0 1:3 T- 8
Tdng s6 uy vién Ban chip hanh ... dong ch1 ch mat v dOng chi, véng
MEL ddng chi.

O s (SR oY= 1 L
Chti tri hoi nghi: BONg chi e CHC Vi
Thu k¥ hoi nghi: PN Al

Sau khi xem xét Nghi quyét s6.......-NQ/CB ngay.....thang...nim.....cta Chi
bd... csnnenny B8O €40 $6.....-BC/DU ngdy......thang....ndm.......cla
Dang uy bo phan ............................................ (néu co) v& viéc d& nghi két nap quin ching
vao Dang, Pang uy théng nhét két lusn vé quan ching ......................... nhu sau:

Nhitng wu, Khuyét diém chinh:
(Ve lich sir chinh tri, chinh tri hién nay, phdm chdt chinh tri; dao dite, 161 séng; quan hé

D6i chibu v6i Quy dinh cta Diéu 18 bang vé tiéu chuén va didu kién két nap
dang vién, Dang uy dd xét va bidu quyét két nap quin ching
y o ..vao Dang, két qua nhy sau:
- Dong y ket nap vao Béng ...... ddng chi (dat....%) so v0i tdng sb cap uy vién.
- Khéng ddng v két nap vao Bang ............. dong chi (chlem ............ %) voi ly do....

" pé ngh1 Ban Thuong V... . . " . . Xem xet quyet dmh
két nap quan ching ... . Vao Bang

Noj nhén: T/M PANG UY
- Ban Thudmg Vil BI THU

(d€ béo cdo); (ky, dong ddu, ghi ¥é ho va tén)
- Lyu Vin phong dang uy.
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11.~Quyét dinh két nap dang vién ciia cAp uy cb thim quyén, nén hoa
vin (Mau 9-KND)
DANG BO....vovvervmnse PANG CONG SAN VIET NAM
oy AGAY....... . thdng......nAM.........

QUYET PINH
két nap dang vién

- Can ctt Didu 4, Piéu 1& Pang Cdng san Viét Nam;
- Xét don xin vao Dang clia quan ChlNg.....mnns s

- Xét Nghi quyét s6....... - NQ/CB ngay... thang ............ nim............ cua
Chi DOy Nghi quyet $6..oi. =~ NQ/DU
NZAY o thang.....ndm....... ciua Dang uy... e V& VigC
dé nghi két nap quén chung . Vao Dang

BAN THUONG VU QUYET DINH

Pidu 1: Két nap qué‘m CHUNE ettt o
Sinh ngay.... théng ............ ;11 (I
Qué quan...
vao Dang Cong san Vlet Nam va pha1 trai qua th(n gian du b1 12 thang
tinh tir ngay chi bd td chirc 18 ket nap.

- Piéu 2: Chi bd... chiu trach nhiém t chire
18 két nap dong Chl .............................................................................. 'vio Pang theo ding tha
tuc d& quy dinh.

Pitu 3: Ban T chirc, Vin phong Huyen uy, Pang uy...
e Ch1 bé_‘) ........................
: .va dong chi c6 tén tai Pidu 1 chiu trach

nhlcm th1 hanh Quyet dmh nay

LA T/M BAN THUONG VU
N e nhan: | Bi THU
- u dieu o. .
- Luu hd so dang vién, (hodc PHO B THU)
Chi b 8 chire 18 két nap (ky, dong ddu, ghird ho va tén)

T/™M CHI BO
BI THU
(ky, ghi rd ho va tén)
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12. Quyet dinh két nap lai dang vién cda cap uf ¢6 thim quyen, nén
hoa vin (MAu 9A-KIND)

DANG B0 PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY .o NN 71 ) VIR 1 T¢ 171 - N <z |/ N
S6 -QD/HU
QUYET PINH

két nap lai nguwdi vao Ping

- Cin ctr Pidu 4 Pidu 18 Pang Cong san Viét Nam; diém 3.5 Quy dinh sb
29-QP/TW, ngdy 25-7-2016 ctia Ban Chap hanh Trung vong khod XII;

- Xét don xin két nap lai vao Pang clia quén ching........

- Xét Nghi quyét sb... .- NQ/CB ngay.....thang ....nam......... cua
Chi bd.... vt s et Nghi quyét SO -NQ/BU
ngay théng nam.... . cha Dang uy R - I -
dé nghl ket nap 1a1 quan chung OORSRRURINN | o Dang

- Can ctt Céng van sb......-CV/TU ngay... .thang ............ nam........... cia

Ban Thudng vu Tinh uy déng ¥ ket nap lai quan chung noé1 trén vao Dang.
BAN THUONG VU QUYET BPINH

Pidu 1: K8t 12P 121 QUAN CHODE ... oot
Sinh ngay ...........thang.... .. 19F: 111 N
Qué quan:..

vao Pang Cong san V1et Nam va pha1 trai qua thorl gian du b1 12 thang
tinh tir ngdy chi bd tb chirc 18 két nap lai vao Pang.

Pidt 2: Chi BB.oesemremnn iU tréch nhiém & chire 1€ két nap lai
déng Chi o, VA0 PYang theo ding thu tyc dé
quy dinh.

Piéu 3: Ban T4 chirc, Van phong Huyén uy, Pang uy...

, Chi bd... .. Vi dong chi cd
ten ta1 B1eu 1 ch1u trach nhlem th1 hanh Quyet d’mh nay
. T/M BAN THUONG VU

Noi nhén: i

- Nhu didu 3; « BI THU

- Laru hd so C’Iz’ing vién. (hoge PH O Bl ;THU)

Chi bd td chirc 18 két nap lai (ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

Ngay....thang....ndm.....

T/M CHI BO
Bf THU

(ky, ghi ¥& ho va tén)
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13. Quyét dinh két nap dang vién cia dang uy co s& dwge uy quyén,
nén hoa viin (Mau 9B-KND)

DANG BQ..ns PANG CONG SAN VIET NAM
55 J- N0 Co2 U U — s NG FHANG....... AT

Sa-QD/DU

QUYET PINH
két nap dang vién

- Can ct Didu 4, Piéu 18 Ding Cdng san Viét Nam;

. Cin ¢t Quyét dinh sd.. . Qb ngay.......thang... R
C st uy quyén cho Dang uy dLrUc quyet dinh
két nap va khai trix dz’mg vién'

-~ Xét don xin vao Déng ctia quan ching ..

- Xét Ngh1 quyét 6. - NQ/CB NEAY...oe thang 13 | T cla
Chi bo... vé viéc dé nghl két nap quin
chung . Vao Bang

BAN CHAP HANH QUYET DINH

Piéu 1: Két nap quﬁn LY O ——
Sinh ngdy......thang .....NAM ...
Qué quan:.. . . : _—
vao Dang Cong san Vlet Nam va pha1 trai qua th01 gian du b1 12 thang
tinh tir ngdy chi bd td chic 18 két nap vao Dang.

Diéu 2: Chi bJ... om0 trédch nhiém 10 chite
18 két nap dong ch1 ...................................................................................... vao Pang theo ding
thu tuc d& quy dinh.

Picu 3: Vin phong béng uy, Chi bd... ..va déng chi c6
tén tai Bidu 1 chiu tréch nh1em th1 hanh Quyet dmh nay

T/M PANG UY
BI THU
(b, dong dau, ghi ¥d ho va tén)

Noi nhén:
- Ban Thuong vy... .
......................................... (de bao cao),
- Nhu diéu 3; ‘
- Lwu hd so dang vién.

Chi b6 td chirc 18 két nap

Ngay......thang......n8&m. ...

T/M CHI BOQ
BI THU
(ky, ghi r& ho va tén)
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14. Gily chitng nhén hgc 16p dang vién méi (nén hoa viin)

14.1. M&u (CN-PVM) ciia Trung tim bdi dwéng chinh tri cdp huyén

TT BOI DUGNG CHINH TR] CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN.. Pioc ldp — Tw do — Hanh phiic
S6......./.CN ——
%
GIAY CHUNG NHAN
Chimg nhan ddng chi: ........oocoveiiiiinns Sinh ngay .../ ..... fooii
DN 5 75 1 o
Chircvu v,
Ponvi ooooiiiiiiiiiiiiiienn

Ladangviendubiciachibd .........cooiiiiiiiinnnn
Dé hoadn thanh chuong trinh boi dudng Iy ludn chinh tri danh cho dang vién moi
theo quy dinh cua Trung wong

Do :
T chire tir ngdy ....... thang .... nim... dénngly ....... thdng .... ndm ......
K&t qué hoc tép dat loai ......
........... ) NGAY ....... thdng ... ndm ......
GIAM BOC

(ho tén, chit ky, déng déu)

a) Swr dung:

- Do trung tdm bbi dudng chinh tri huyén, qudn, thj x4, thanh phd thudc
tinh cap, ddng chi gidm dbc trung tam ky va déng dau cua trung tam.

b) Cich viét:
. - Sinh ngay: Ghi dGng ngay, théng, ndm sinh d& ghi trong gidy khai sinh.
- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hoc phudng, quén, thanh phd.
- La dang vién du bj cia chi bd: Ghi r6 tén chi b, dang uy bd phin, dang
uy co sd, huyén uy, tinh uy...
- Do: Ghi tén trung tdm bdi dudng chinh tri t§ chirc 16p bdi dudng dang
vién mai. :
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14.2. Mbu (CN-PVM) dimng cho cdp up 6 chire I0p boi dwong dang
vién moi

PANGBO . PANG CONG SAN VIET NAM
86 ........ /CN ' *

GIAY CHUNG NHAN
Ching nhan dong chi: ......co.ocovvieeenniin Sinh ngay .../ ... /.......
N [e I 151+ SO e er e
Chic VU .oovviiiiciiiiiieeees
PON VL voeiiiiic e,

Ladang viendubiclachibd ..o
Pa hodn thamh chuong trinh béi dudng ly ludin chinh tri danh cho dang vién moi
theo quy dinh cua Trung wong

Do.oovviivivnnnin
T4 chire tir ngdy ....... thang .... ndm... dén ngay ....... thang .... ndm ......
K&t qua hoc tap dat loai ......
........... ngay ....... thdng ... nam ... ..
TfM BAN THUUNG VU

(ho tén, chit ky, dong ddu)

a) Sw dung:

- Mau nay dang cho clp uy co thim quyén ket nap dang vién tb chire lop
bdi dudng dang vién moéi (theo quy dinh tai Diém 4.1, Hudéng din sé 01-
I—ID/TW ngay 20-9-2016 cua Ban Bi thu), ddng chi thay mit ban thudng vu
cdp uy ky va déng déu cia cép uy.

b) Cach ghi:

- Sinh ngay: Ghi dGng ngay, thang, ndm sinh dé ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x3, huyén, tinh hodc phuéng, quén, thanh phé.

- 1.3 dang vién du bi ctia chi bd: Ghi 13 tén chi bg, dang uy bo phén, dang
uy co sd, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén cip ty co thdm quyén két nap dang vién td chic 16p bodi
dudng dang vién mai.
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15. Ban tw kiém diém ciia ddng vién dy bi (MAu 10-KND)
DANG CONG SAN VIET NAM

BAN TU KIEM PIEM

ciia dang vién dy bi

Ko7 R , sinh ngay.......thang..... ndM.............
Qué quan
Noi cu trih:

+ Noi thudng tri:....
+ Noi tam trQ:.. -
Puoc két nap (hoac ket nap 1a1) vao Bang ngay... théng...........n"m ............. , tai Ch1
bd ..
CO‘ quan, don vi cOng téc: .
Pang sinh hoat tai Chi bo

Cin ¢t tiéu chudn dang vién, qua trmh tu ducmg, rén luyen phan dau thuc
hién nhiém vu dang vién, t6i ty kiém diém nhw sau:

L0 ATt | LI

RIUYBE GHAI: .o

Bién phap khic phue Khuy8t didm:. .

T6i ty nhén thiy c6 du didu kién tré thanh dang vién chinh thirc. D& nghij Chi
b xét, bdo cdo cAp uy cp trén quyét dinh cdng nhén t6i 1a dang vién chinh thue.

Tdi xin hira luén phin ddu thuc hién t6t nhiém vu déng vién, xtng déng 12
dang vién tot clia Pang,

ngaythangna"m

NGUO1 TU KIEM DIEM
(ky, ghi v0 ho va tén)
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16. Ban nhin xét ding vién du bi ctia ddng vién dwge phin cong giip
do (Mau 11-KND)

PANG CONG SAN VIET NAM

BAN NHAN XET

ding vién dw bi

T6i la:. ., sinh ngay.._..thang....naMmM............

Pang smh hoat tai Ch1 bo

Ngay thang.._....__... 211 s NI ducc Ch1 bo phan cOng giap do dang vién du‘

bi:.. et . dugc két nap (hodc két nap lai) vao Pang
ngay thang amn.. phan dau trd thanh dang vién chinh thire; nay xin
bao cdo Ch1 ho nhung vén de chu yéu cia dédng vién dy bi nhu sau: :

LTI 1T o

Khuyét diém va nhiing VAN @8 CAR WU Fe e

Pbi chiéu véi tieu chudn dang vién va két qua phan dau rén luyen cla dang
vién du bi, t61 dé nghi Chi bd xét, d& nghi cong nhén dbng chi .
trd thanh dang vién chinh thire.

T6i xin chiu trich nhiém trude Pang vé 16i nhan xét ctia minh.

........................ ) NGAY........thANG.....nAM..

PANG VIEN BUGC PHAN CONG GIUP PO
(ky, ghi vé ho va tén)
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17. Téng hop ¥ kién nhéan xét cita cde doan thé chinh tr; - xa hoi noi
dang vién dy bj sinh hoat va chi uy noi cw tri ddi v&i dang vién du bi (Miu
12-KND)

DANG BOoerai PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBOQ....oeseeommseessisis ey GV ik HANG o AT ..

TONG HQP Y KIEN NHAN XET
ciia cdc doan thé chinh trj - xi hm noi dang vién dy bi sinh hoat va chi uy
noi cw tra d6i véi dang vién dw bi

Can cir ¥ kién nhén xét cta dai dién céc dodn thé chinh tri - x4 hoi noi ding
vién dy bi sinh hoat va chi uy noi cu tri &6i véi dang vién du bi...
duoc két nap (hoao két nap lai) vao Béng ngay ..théng....

Tén doan thé chinh trj - x& hoi noi dang vién du bi smh hoat

. ey tong S8 CO.vrrrerr dong ch1
Ten ch1 uy noi cu tru ey CO.oriin ...ddng chi.

Chi uy (hodic chi bd noi chuta cd ch1 1y) téng hop céc ¥ klen nhén xét dé
nhu sau:
Nhitng wu, khuyet diém chinh:

(Vé pham chdt chink tri; dao dic, 16i s6ng; ning luc cong tde, quan hé quén ching;
thuc hién nhigm vy ddng vién)..... .

S8 ddng chi dai dién céc doan thé chinh trj - x& h6i noi sinh hoat tin thanh
d& nghi chi b xét cdng nhan déng vién dy bi.. - tr& thanh déang vién
chinh thic la....... ddng chi, trong tdng sb.. dong chi duge hdi y
klen (dat ................. %) So khong tan thanh dong ch1 (chlem .....%) vai ly do

So dong chl trong ch1 uy noi cu tri tan thanh de ngh1 ch1 bo xet cong nhan
dang Vlen 1) Y R— .. trd thanh dang vién chinh thirc 1a... ..ddng chi,
trong tbng so ..... dong chi dugc hoi y kién (dat %) So khong tan
thanh......... dong ch1 (chlern ....................... %) voi ly do .

T/M CHI Uif”
BI THU
(hoic PHO B THU)
(ky, ghi ro ho, tén)

1 Noi chuea ¢6 chi iy thi thay bing “T/M CHI BQ”
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_18. Nghi quyét d& nghi cong nhin ding vién chinh thic cia chi bd
(Mau 13-KND)
DANG B PANG CONG SAN VIET NAM
CHI BO.....csinesrsirsns oy I o SHANG, .. AAM........

S5 -NQ/CB

NGHI QUYET

d2 nghi cong nhan dang vién chinh thirc

Can cit Didu 5, Biéu 16 Pang Cong san Viét Nam;

Ngay.... thang ............... , Chi bg....
| dd hop de xét, de nghl cong nhan dang vién du b1 durorc
két nap (hodic két nap lai) vao Pang ngay........ thang ........................ , tr¢ thanh dang

vién chinh thirc.

Téng sb dang vién cia Chi b ...........dang vién, trong d6 chinh thie..........ddng
chi, du bj............ dbng chi.

Cé miit...........dang vién, trong d6é chinh thire.d........ddng chi, du bi........dong chi.
Véng mit.........dang vién, trong dé chinh thitc........ddng chi, dy bi.......ddng chi,

Ly do véng mat -
Chi tri hoi nghi: Dong ch1 SNSRI © 115 (oI 40 SO
Thu ky hdi nghj: Péng Chl »

Sau khi nghe bao cdo va thao luan Ch1 bo thong nhat ket luan vé dang vién du
bi...... SRR 11 4F:1:10 &

Nhlrng ui, khuyet diém chinh:
(Vé phéim chdt chinh tri; dao dik, 16 séng; ndng lyc cong tde; quan hé qudn chung,
thue hiégn nhigm vy dang vién).... et s AR S8R e

Déi chiéu véi Quy dinh cia Didu 16 Dang vé tidu chudn déng vién, sb dang
vién chinh thirc tan thanh c¢6ng nhin dang vién du bi... - trd
thanh dang vién chinh thiec..........déng chi (dat... %) s0 vai tong 56 dang
vién chinh thiée. S déng vién chinh thirc khc“)ng tan thanh.......d0ng chi
(chiém... %) vdi ly do....

Ch1 bd béo cdo va dé ngh1 Dang uy... RO { -}
cdng nhin dang VIEn dy Bl tt0 thanh ding vién
chinh thirc ciia Dang Cong san Vlet Nam

Noi nhén: T/M CHI BQ

- fzéng UV BI TH[I

(de bio cAo); (hoc PHO BI THU)

- Luu chi bg. ' . s 3
(ky, ghi ré ho tén)
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19. Bdo cdo ciia ddng uy bd phin thim dinh nghi quyét ciia chi b a8
nghi ¢éng nhén dang vién chinh thire (MAu 14-KND)

DANG B0 PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY..oonscmsn sy G o ARG ... AM

Sé_BC/DU

BAO CAO

vé viée thAm dinh nghi quyét d& nghi cong nhan dang vién chinh thirc

Cin ofr Didu 5, Pidu 18 Pang Cong san Viét Nam;
Ngdy.......thang.....ndm........., Ding uy bo PRAN. i G4 NOP
dé tham dinh nghi quyét ¢la chi B ... s G€ NN
cdng nhin dang vién chinh thic. _
Tong §é uy vién Ban chép‘hénh..............._......_..,......dc“mg chi. C6é miti..........dong
chi. Véng mit:.. . dONg chi.

Ly do ving mat
Chtl tril héi nghi: Bong Chl SRR 4 ¢ 16 (3% EOU
Thu ky hoi nghi: Pdng chi...

- Sau khi xem xét Ngh1 quyet so ............. -NQ/CB ngay ............. thang ....... nim ... coa
Chi bd... . VB vige d8 nghi cong nhén dang vién du bi
. duge két nap (hodc két nap lai) vao Bang ngay ...

théﬁg tro thanh dang vién chinh thire, Pang uy théng nhit két luan
nhu sau: :

_ Chi b6 @3 thuc hién dtng thdm quyén thit tue quy dinh.
- Bbi chiéu véi Quy dinh cia Pidu 18 Bang v& tiéu chudn dang vién, ching

to1 thdy dang vién dy bj .. .¢6 da (hodc khdng du) tiéu chudn
duge xét cong nhan dang vién chmh thu'c VCﬂ sy tan thanh clia.........ddng chi
(dat....%) so vo&i téng sb uy vién. S6 khéng tin thanh dévng chi
(chiém.....%) véi ly do.. :

Pang ujz bd phﬁn S béo C40 Bang uy
CO 80 . xet cong nhan (hodc khoéng cbng
nhén) dang vién dl,r b1 trcr thanh dang vién n chinh thirc,

Noi nhén: T/M DANG UY
- DANg 0. BI THU
(d€ bao co); (K3, ghi & ho va tén)

- Luu VP Déng ty.
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20. Nghi quyét d& nghij cong nhin dang vién chinh thirc ciia dang uy co
so (Mau 15-KND)

DANG BOQ...covmns PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY oo sty GOV BHANG o AP ...
Sé6 -NQBU -
NGHI QUYET
d& nghi céng nhin dang vién chinh thire
Kinh giei: Ban TRUEONE VUi s
Ngay......thang.....ndm........, Ban Chép hanh Pang bd....
da hop dé xét, dé ng,hl cong nhan dang vién du bi... duac
két nap (ho#ic két nap lai) vao Dang ngay... thang ............ nam......... tro thanh dang
vién chlnh thirc.
Tong s& uy vién Ban chap hanh.......oo....dOng chi. C6 MEL: e dONE Ch,
VENg MEt:...oceem ddng chi.
Ly do véng mit:.. O
Chu tri héi nghi: Dong ch1 .............................................................. ChUIC VU..ooemseerssrssnice
Thu ky héi nghi: Pdng chi..
Sau khi xem xét Nghi quyet $0........ -NQ/CB ngay.....thang....ndm......cua Chi
[T T , B4o cdo sO...... —BC/DU ngdy.....thang.....ndm.......coa Pang uy
(oo 35 2] F:15 WN— (néu c0) vé vide d8 nghl ¢ong nhén dang vién chinh thuc,
Dang uy thdng nhét két lusn vé dang vién du b .. SOOI o1 o i 8111

Nhitng wu, khuyet diém chinh:
(Ve phdm chdt chinh tri; dao dire, 16i song; ning luc céng tde; quan hé qudn ching;
thue hign nhiém vy dang vién)....

})01 chleu voi Quy dmh clua Dleu le ‘f)ang vé tidu chuan dang vién, Bang uy

nhin thdy dang vién du bi.. . V11 dédng dugc xét
cong nhan dang vién chinh thuc vGi sy tan thanh CUA.cre ddng chi (dat........%)
so véi tdng s6 cp uy vién. S6 khéng tén thanh........ ddng chi (chlem ............... %) voi
1y do...
Bang uy....

d& nghj Ban Thu:o*ng VU... xet quyet dmh cong
nhén dang vién dy bi.... tl‘O‘ thanh dang vién chinh thic
cua bang Cong san Viét Nam.
Noi nhén: T/M PANG UY
- Ban Thudng V..o BI THU

(48 béo cdo); (ky, dong ddu, ghi r ho va tén)

- Luu VP Déng uj.
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21 Quyet dinh cong nhin dang vién chmh thire ciia cdp iy cb thim
quyen, nén hoa vin (Mau 16-KND)

DANG BO PANG CONG SAN VIET NAM
" e ) NGAY..co 2AANG . AAT e
Sd QB/ .........
QUYET PINH

cOong nhén dang vién chinh thic

- Cén ¢ Piéu 5, Pidu 16 Pang Cong san Viét Nam;

- Xét Ngh1 quyet 8. NQ/CB ngay......thang......nam........... cua Chi
bd.... ey Nghi  qUYSt -NQ/BU‘ ngay.......
thang. AN COA DANE UY cocmeesssirsressssnnne. V6 VIEC d€ nghl

cong nh@m dang vién chinh thirc,
- Xét qua trinh phan déu, rén luyén cia ddng chi........oooecer

BAN THUONG VU QUYET DINH

Picu 1: CONg NhAN AONE Chi.oososessmseeseems
Sinh ngay..... thang......ndm

Qué quéan....

Két nap (hoac ket nap 1a1) vao Bang Cong san Vlet Nam ngay......
thang....nam......, dugc cdng nhén la dang vién chinh thic ké tir
ngay.....thang......nam............

Piéu 2: Ban TS chire, Vian phong Huyén uy, Dang uy.....oooecer
.............................................................. , Chi bg.... : .va dong ch1

c6 tén tai Pidu 1 chiu trach nhlem th1 hanh Quyet dmh nay

Noi nhén: /M BAN THUONG VU
- Nhu didu 2; Bi THU
- -Luu hd so dang vién. (hodc PHO BRI THU)

(ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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22. Quyét dinh cong nhéjnﬂ dang vién chinh thite cia dang uy co so
dwge uy quyén, nén hoa viin (Miu 16A-KND)

PDANG BQ....ooo PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY .o ey FRGOY e orss kAAIIG s AT
Sé -QP/BU
QUYET PINH

c¢ong nhin dang vién chinh thic

- Cén ¢t Diéu 5, Pidu 18 Pang Cong san Viét Nam;

- Cn ¢t Quyét dinh 86 —QB/ ngéy ........... théng.....nam..........

cua... - ..uy quyén cho Pang uy duogc
quyet dmh ket nap va kha1 tru dang vién;

- Xét Nghl quyét so NQ/CB ngay... thang .NaMm............cua Chi
|7 S ..vé viée de nghi cong nhan da.ng vién chinh thuc

- Xét qua trinh phan d4u, rén luyén cia AONE S

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Didu 1: COng nhan ddng chi ...
Sinh ngdy........ thang..... nim......
Qué quén:...

Két nap vao Dang Cong san Viét Nam ngay........ théng........ném..........., dugc
cdng nhén 14 dang vién chinh thirc ké tir ngdy.....thAng,.... nAm.......

Diéu 2: Vin phong Dang uy, Chi bé.... " VA dong chi c6 tén
tai Pidu 1 chiu trach nhiém th1 hanh Quyet dmh nay

Noi nhan: T/M DANG UY

- Ban Thudmng vu......... . oar ]?I TH.U., XA
(dé bio cdo): (ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

- Nhu d@éu 2: '

- Luu ho so dang vién.
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23. Gidy chitng nhin ngudi vao Pang dang trong thoi gian dwge t6
chite dang gitip d&, xem xét két nap cia cip uy co sé (MAu 17-KND)

DANG BO....o.ooom DANG CONG SAN VIET NAM
DPANG UY (CHI UY)...ooovmimrs RN 1 7 s VIR thang.....ndm

S6 - CV/BU (CU)
V/v chitng nhdn ngudi vao Dang dang trong
thoi gian dege 16 chire dang xem xét két nap

Kinh giri: - Ban TRUONE V.o i,
- PANG UY (CRI UY ). cominerrermsieessictssmesess

DANE UY (ChI UF) CO SG...oe sttt s e
ChUNE THAN ABNE ChI oo sssesscmssesnensrsesseseeestrt s

Dang dugc Pang uy (hodc Chi bd) chimg t6i gitip d6, xem xét két nap
vao Dang Cong san Viét Nam, dé nghi cic ddng chi giao cho chi bd tiép tuc
phin céng ding vién chinh thic theo dbi, gitp d& ddng chi
................................................................................. phin d4u vao Pang.

T/M PANG UY (CHI UY)
Noi nhén: BI THU
- Nhur trén; Ky, doéng ddu, ghi vd ho va tén
- Luu VP dang uy, (chi uy). *& & & 4
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24, Cong van caa cap uy co sé gioi thiéu ngwoi vao Pang da dwoce chi
bd, dang uy co sé lam thit tuc d& nghi két nap Pang (Miu 17A-KND)

PANG BO PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHI UY) S 1= ) thing.....ném.....

S6 -Cv/..
Vv ngudi vao Pdng dc‘i duoc c’hi bg, dang
uy co s¢ lam thil tuc dé nghi két nap Dang

Kinh guri: Ban TRUWONE VUt

DANE UY (CHLUY) CO SOttt e ettt
Gi6i thil AONE CHL.rroo e
Sinh ngay....... thdng. .. nam......

QUG QUIATLL . e e 8 ettt

DA GUGC Chi B oo 18 NI quyét
s6....... -NQ/CB ngay...... tha’mg............ NAM......oren ; Béo céo sb....... -BCOU
ngdy.....thang... .. nam........... cia Dang uy bd phan éu ¢6).oee
et . VA duge PANg UY €O SO e
ra Nghi quyét s6....... -NQ/DU ngay...... thadng.. . nam....... dé nghi két nap vao
Pang (hd so d& nghi két nap dang vién gri kém theo).

Dé nghi céc dbng chi chi dao cp uy dang truc thude phén cdng dang vién
chinh thic theo ddi, gitp d& va xem xét dé& két nap dong chi
.. vao Pang Cdng san Viét Nam,

M DANG UY (CHI 0Y)
Noi nhén: ' BI THU
- Nhu trén ; (Ky, dong diau, ghi vé ho va tén)
- Luu VP dang uy.
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25 Cong van cia cap uy o thim quyen gi¢i thiéu ngu’@’l vao Dang da
duwee cap uy co' s& lam tha tuc d& nghi két nap Pang (Miu 17B-KND)

DANG BO ..o DPANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY oo oo s NGAY...o thANg... ...

S§ -CV/HU

V/v ngudi vao Pdng ad duoe cdp uy
co s¢ lam thi tuc dé nghi két nap Dang

Kinh gibi: Ban THUONE V.o csstssstmssosssssseoee

Ban Thudng vu huyén uy (va tuong QUONE). ...

Gi61 thiBu GONG O

Sinh ngay... thang......NAM. ...

Qué quéan:.. - et e S,

bi dugc Bang uy (Ch1 uy) CO SO e ra Ngh1

quyét sb....... -NQ/PU ngdy....... thang........ ndm........ dé nghl két nap vao Bang
D& nghi cac ddng chi chi dao cAp uy truc thude phén cdng dang vién chinh thirc

theo dai, gitip d& va xem xét d& quyét dinh két nap ddng chi ..o

vio Dang Cong san Viit Nam (hd so d& nghi két nap déng cla dong

chicoen. @01 kém theo cong van nay).

T/M BAN THUONG VU
Noi nhn: . BI THU
- Nhu trén; (hoic PHO BI THU)
- Luu VP déng uy. (Ky, déng ddu, ghi rd ho va tén)
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26. Cong van gi6i thi€u ngudi vao Pang da duoc cap uy cé thim quyén
ra quyét dinh két nap vao Ping (Miu 17C-KNP)"

DANG BOooooooooo PANG CONG SAN VIET NAM
MUYEN UV oo ) NAY..co. thONG.. MM, ..

S6 -CVi..
V/v nguoi vao Dang di dugce cap uy
co thdm quyén ra quyét dinh két nap vao Pang

Kinh gizi: Ban THUGIIE V...

Ban Thuong vu huy€n uy (va tuong GUONE).......oeeoeeeeeeoeoeeoeooeeseeeeeeeoeoooo
Gidi thidu dOng Chi. oo
Sinh ngay........ thang...ndm.....

(QUE ULt e ettt ettt

D3 dugc Ban Thuong vu huyén uy (va tuong dwong).........eoeoeee
ra Quyét dinh sé.......... -Qb/... ngay..... thang.....ndm........ két nap vao DPang;
nhung chi bd chua td chic 18 két nap do chuyén c6ng tic hodic hoc tdp hodc noi
cu triy (kém theo hd so xét két nap Dang).

Dé nghi c4c ddng chi chi dao chi bd noi chuyén dén t& chirc 1& két nap ddng chi

.. vao Pang Cong san Viét Nam.

T/M BAN THUONG \'40)
Noi nhén: : Bi THU
- Nhu trén; (hozc PHO BI THU)
- Luu VP, Ban T4 chue. (KY, dong dédu, ghi r& ho va tén)

12 Méu nay dimg dé 8idi thigu nguwoi vao Ddng da dupc cdp uy cé thim quyén ra quyét
dinh két nap nhung chuyen dén dom vi ¢dng tdc, hoc tdp hodc noi cu trii moi thupe pham vi
lanh dao cria cdp uy cé thdm quyén (trong mot dang bo huyén va twong duong).
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27 Cong viin gi¢i thiéu ngudi vio Dang di dwec clp uy co6 thAm quyén
ra quyét dinh két nap vao Pang nhung chuyén ra ngoai dang b huyén (va
twong dwong) (Miu 17D-KND)"

PANG BO.ooooeomessmee PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY oo N 71 | VI thang......ndm
Sé -CV/..

Viv gidi thigu nguoi vao Dang da dwoe cdp up
cé thém quyen ra quyet dinh két nap vao Dang

Kinh gri: Ban THUONE V..o

Ban Thuong vy huy&n uy (VA tUong QUONE)..........nssnmsmsmsssrimeoes

GG THIBU ADNE Ch e st
Sinh ngay........thang........ NAM. .

QUE QUANLE.... ettt b 1

P4 duge Ban Thudng vy huyén uy (va tuong ducmg) ...............................................................

ra Quyét dinh $6........ -Qb/... ngdy....... thang...... ... két nap vao Dang;

nhung chi b6 chua t8 chirc 1& két nap do chuyen cong tac hoéc hoc tdp hoéc noi
cu tru (kém theo héd so két nap Pang).

D& nghi cic ddng chi chi dao chi b noi chuyén dén t6 chirc 1€ két nap ddng chi

.. vao Dang Cong san Viét Nam.

T/M BAN THUONG VU

Noi nhan: BI THU
- Nhu trén; L (hoic PHO Bl THU)
- Luu VP, Ban T6 chuc. (K3, doéng dau, ghi r8 ho va tén)

3 Mau nay ding dé gidi thidu nguoi vao Dang da duoc cdp uy cé thdm quyén ra quyét
dinh két nap nhung chuyen dén don vi cbng tdc, hoc tap hodc noi cu trit méi ngoadi pham vi
lanh dao cia cdp upy ¢ thdm quyen (dang by huyén va twong duong) trong thoi han 30 ngay
lam viée, k8 tir ngay nguoi duge vao Dang co quyét dinh chuyén di.



28. S6 dang vién dy bi

28.1. Mdu sé (Mau 18-KND):

84

KET NAP PANG

S6 LL 5 Ngay két
Sé o Nam Ngay S8 ]
T HQ VA TEN Nir df_{:lg sinh quykt Ngay Cé'i uj ra nap Ghi cha
vien . ky quyét dinh dang
dinh
] 2 3 4 5 6 7 8 9 10

28.2. Hudng din sie dung bdo quin:

a) Su dung, bdo quadn:

+ 86 dang vién du bi do cap uy co s& va cdp uy cap trén truc ti€p cua td

chitc co s& dang lap dé ndm so lugng dang vién du bi cia dang bo.

+ Danh sich déng vién du bi do dbng chi bi thur, phé bi thu, uy vién thuong
vu phu trach t8 chitc hodic can bd td chirc dugc cap uy giao trach nhiém quan ly, su
dung, bao quan; khi thay dbi can by quéan 1y phai cé bién ban giao nhén chit ché.

b) Khi ghi cdn chii y mét s6 diém:

+ Cot 1

+ Cot 2
+ Cot 4
+ Cot 9
+ Cot 10:

: Ghi 58 thty tw theo s6 lugng déng vién dy bi clia dang bd (ké ca & -
dang bd khac chuyén d¢én) theo trinh ty thoi gian,

: Ghi ho va tén dang vién nhu da viét trong 1y lich dang vién.

: Ghi theo b 1y lich cua dang vién.
. Ghi ngay chi bd t6 chirc 18 két nap dang vién.

Ghi céc truong hop nhu: két nap lai, bi x04d tén khoéi danh sach
dang vién duy bi, hodc bi tir tran va ngdy dugc cdng nhén ding

vién chinh thiec.

Déi véi déng vién du bi di duge cip uy ¢ thim quyén quyét dinh cong
nhidn dang vién chinh thirc thi ghi ngay thang nam chinh thirc ctia dang vién
bing muc dé trong cot ghi chi dé phan biét véi dang vién du bi, khéng gach bo
dang vién do trong s6 theo dai.
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29. Gifly giéi thigu cir dang vién hofic cp uy vién di tham tra ly lich
ciia ngudi xin vao Pang (Mau 19-KND)

DANG BO....ooooeeers PANG CONG SAN VIET NAM
RN /17 VIR {2 12 < SO 7117

Sé6 -GT/...

GIAY GIOI THIEU
(CS gid tri dén ngay.........thdng...ndm...... )

Kinh giri: Déang uy (hodc chi UY) CO S

DAng Uy (MOAC Chi UY) CO SOt s s oo

(CSTSTR T T e (53 0= o1 SO C: S —————
Dén lay y kién nhan xét ctia cdc dong chi vé ly lich ciia ngudi xin vdo Dang
S

Noi dung cin duge cdc dong chi thdm dinh, dé nhédn xét vao ly lich cia
ngudi xin vao Dang nhu sau:

Mong céac ddng chi quan tdm gidp da.

Noi nhén: T/M PANG UY (CHI UY)
- Nhu trén; BI THU :
- Luu VP Dang uy (Chi uy). (Ky, dong dau, ghi vé ho va tén)
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30. Céng viin d& nghi thdm tra 1y lich ciia ngudi vao Pang (Miu 20-KND)

DANG BO ..o PANG CONG SAN VIET NAM
. , ngay......thang.....ndm.....

Sé6 -CV/...

CONG VAN PE NGHI THAM TRA

Iy lich ctia ngwoi xin vao Pang

P& c6 co sé xem xét, két nap vio Déing dbi véi quan ching
.. Sinhngdy.....thang. .. .. nam._....

QU QUIANL ..o e sttt ettt e
D ANE LA VIBC T8I 1. oo s st ettt e

Bé€ nghi cac dong chi thim dinh, ghi nhan xét vé 1y lich cia nguodi xin vao
Pang vao muc “Nhén xét cua cép uy, to chirc dang...” trong 1y lich cta nguoi
xin vao Dang (gtti kém cdng vén) theo nhitng ndi dung sau:

Céac ddng chi x4c nhan, ky tén, déng ddu vao ly lich va gii lai theo dia

Ngi nhén: T/M DANG UY (CHI UY)
- Nhu trén; Bi THU
- Luu VP Pang uy (Chi dy). (Ky, dong ddu, ghi v8 ho va ten)
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31. Quyét dinh ciia Eép uy c6 thAm quyén xo4 tén dang vién trong danh
sach dang vién dy bi (Mau 21-XTDV)

DANG BO... PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY eeretsenesnaniy ng&y ___________ tha'ngném
S QB/HU '
QUYET PINH

x04 tén trong danh sach ddng vién dw bi

- Cin ¢t Didu 5, Pidu 18 Pang Cong san Viét Nam;

- Xet Nghl quyet $b.......- NQ/CB ngay ............. thang .Dim......... cua Chi
bg.... . Nghi quyét s3... -NQ/BU ngay
thang ................. cua Dang uy - . ve viée de

nghi xod ten dang vién trong danh sach dang vién du b1

- Xét khuyét diém clia dang vien du bi. s G Vi
PRBINL V..t tsrs

BAN THUONG VU QUYET PINH

Dicu 1: X04 ten GANE ViMoo
Sinh ngay.......thang.......nam.... ..., két nap (hodc két nap lai) vao Pang
ngay......thang....ndm......
Que quan:..

trong danh sach d‘ang vién du bi.

Pidu 2: Ban T8 chirc, Vin phong Huyén uy, DA0G UY ..o
, Chi bd.... - .va ngum

co ten tal Dleu 1 ch1u trach nhiém th1 hanh Quyet dmh nay

. T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: :
~Nhu didu 2; BI THU
A (hodc PHO BI THU)

- Lau ho so dang vién. N 7 - .
(Ky, dong ddu, ghi vd ho va tén)
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32. Quyét dinh xo4 ten dang vién trong danh sich dang vién dy bi ciia
dang uy co s& dwoe iy quyén (Miu 21A-XTDV)

PANG BO... PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY_..

sé QD/DU

s NEAY.......thdng.... ndm......

QUYET PINH
xo04 tén trong danh sich dang vién du bi

- Can ¢t Pidu 5, Pidu 1é Pang Cong san Viét Nam;

- Can ctt Quyet dinh sb.... QD/HU ngdy .....thang ... nam ...
o2 O .1y quyén cho Dang uy duge quyét dinh két
nap va khai trir ddng vién;

- Xét Nghi quyét sb.........- NQ/CB ngay......thang....nim. . ... cia Chi
DO V6 ViC 8 nghi xo4 tén dang vién trong danh sich
dang vién du bj;

- Xét khuyét diém ctia dang vien du b
A VI PRAIM V81 oo e oo

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET DINH

Dieu 1: Xoa tén dang VIEN. ..o

Sinh ngdy.......théng.......n&m.........., két nap (hoic két nap lai) vao Déang
ngay....thang...nam. ...

QUE QUAN e
trong danh sach dang vién du bi.
Piéu 2: Vian phong Pang uy (néu ¢6), Chi bd... - . va nguoi cé
tén tai Dicu 1 chju trdch nhiém thi hanh Quyet dmh nay

Noi nhin: | T/M PANG UY
- Nhu didu 2; BI THU
- Luu hé so dang vién. (Ky, déng dau, ghi ¥o ho va tén)
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33. Cong van chi dao viée lam lai, thlrc hién ddng cac quy dinh vé
thAm quyén, thii tuc xem xét, quyet dinh ket nap dang vién (Miu 1A-HKN)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
Sé) _CV/TU... e , ng&y .............. thdng ............. nam 200...

Vv lam lai, thye hién ding cdc
quy dinh vé tham quyén, thu tuc
két nap dang vién

Kinh guviz oo

Qua kiém tra, xem xét thu tuc két nap dang vién dOJ véi dong chi
................................ sinh hoat tai Chi b0 ..........coccciccc. €O mot sb sai s6t vé thdm

quyé“:n (thu tuc)”,

Czn ctt Pidm 4 Quy dinh s 29-QD/TW, ngay 25 thang 7 ndm 2016
cua Ban Chép hanh Trung wong, Ban Thurong vu Tinh Gy (hoac Huyén uy
va tuong duong) y€u clu dang Y. va céc cip uy lién quan
thdm tra, xac minh, 1am 13 trich nhiém cla td chirc, c4 nhén cé lién quan;
lam lai (hodic bd sung) cdc thi tuc xet, két nap dang vién dbi voi dong chi
cho ding, diy du theo quy dinh cua Trung uong.

Béo cdo két qua vé Ban Thudng vu Tinh Gy (hoac Huyén uy, tuong

duong), trrdc NEAY..wwowwrrsr dé& xem xét, quyét dinh.
. T/M BAN THUONG VU
Noi ghan Dfl?m BI THU
- Nhu trén; . P
i e en (ho#ic PHO BI THU)
Luu VP, HS dang vien. (ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

* GGhi chid: MAu nay duge st dung cho ca cp tinh va cp huyén (hoac tuorng duong); ca trong
trurdng hop chi dao viéc lam lai, thye hién ding cdc quy dinh vé thdm quyen thi tue xem xét,
quyét dinh két nap lai dang vién (thay “Cén cir Piém 4...” thanh “Cin ¢t Piém 3 Quy dinh sb

29-QP/TW ngay 25 thang 7 ndm 2016 cua Ban Chép hanh Trung wong”).

% Néu ré ngi dung sai quy dinh vé thit tuc hodc thém quyén hodc cd thu tuc va tham

quyén.
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34, Quyét dinh cong nhin dang vién sau khi khiic phue, thye hién
dtng quy dinh vé& thAm quyén, thi tuc két nap dang vién (Miu 1B-HKN)

TINH OY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
8§ -QB/TU... e , HEgAY......... thdng..... ndm 200...
QUYET DPINH

cong nhian diang vién sau Kkhi khic phuc, thwe hién dung quy dinh vé thdm
quyén (thi tuc) két nap dang vién '

- Cin ¢t Pidu 18 Pang Cong san Viét Nam;
- Cin cir Piém 4 Quy dinh s6 29-QD/TW, ngay 25 thing 7 nam 2016 cla

Ban Chap hanh Trung wong; .
- Xét thay, cac cip iy co thdm quyen ..................... da khéc phuc, thyc hién
ding quy dinh v& thdm quyen (tha tuc) két nap dang vién; ddng chi ................. da

tiéu chudn, diéu kién duoc két nap vao Pang,
BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Huy b Quyét dinh két nap dang vién sé ..-QD/HU®BU), ngay ...
cia Ban Thudmg vu Huyén ty (turong duong).

Pitu 2: Cong nhin ddng chi .. 13 dang vién cta Dang; ngay két nap vao
Dang langay......

Piéu 3: Giir nguyén cac tai liéu hop 1& trong hd so dang vién cia dang
vién...... truée ddy; dong thoi bd sung cdc tai lidu trong qua trinh 1am lai tha

tuc vao ho so dang vién.
Didu 4: Quyét dinh nay cb hidu luc k& tir ngay ky.
Ban T chire, Vin phong Huyen uy (Pang uy), Pang uy....

Chi bd... - va d0ng chi o chlu trach nhlem th1
hanh Quyet dmh nay
o T/M BAN THUONG YU
Noi nh.e:n: Bi THU
- Nhur di¢u 4; (hoic PHO Bf THU)

- Luwu VP, HS dang vién. L~ o - L
- BV (ky, dong ddau, ghi ré ho va tén)

* Ghi chia: Mau nay duge str dung cho ci cép tinh va cip huyén (hodc tuong duong); ca trong
truong hop ban hanh Quyét dinh cong nhén dang vién sau khi khic phuc, thyc hién ding quy
dinh vé& thdm quyen thd tue két nap lai déng vién (thay “Can cu Piém 4...” thanh “Cin ci
Diém 3 Quy dinh s6 29-QB/TW ngay 25 thing 7 nam 2016 cta Ban Chép hanh Trung wong’).

15 Sai quy dinh vé thit tuc hodc thdm quyén hodc ca thii tuc va thém quyén
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35. Cong vin chi dao vife lam lai, thwe hién ding cic quy dinh vé thim
quyén, thii tuc cdng nhin dang vién chinh thirc (Miu 2A-HKN)
TINH UY (twong dwong) DANG CONG SAN VIET NAM
Vv lam lai, thz{c hién\dz’mg cdc
quy dinh Vvé thdm quyén, thit tuc
céng nhdn dang vién chinh thuc

Kinh Ueiz ..o

Qua kiém tra, xem xét thii tuc céng nhan dang vién chinh thirc dbi véi
dong chi ... , sinh hoat tai Chi bd ..., cO sai sot vé tham
quyén (tht tuc)'®;

Cin cir Piém 4 Quy dinh s6 29-QD/TW, ngay 25 thang 7 nim 2016
ctia Ban Chép hanh Trung wong, Ban Thudng vu Tinh iy (hotic Huyén ty
va tuong duong) yéu ciu dang Uy.........w.... va céc cip uy lién quan
thAm tra, x4dc minh, 1am r& trich nhiém cia td chic, ¢4 nhin cé lién quan;
lam lai (hodc bd sung) cac thu tuc xét, cong nhin dang vién chinh thirc dbi

v6i ddng chi ................... cho diing, diy du theo quy dinh ciia Trung wong.
Bé4o céo két qua vé Ban Thuong vu Tinh ty (hodc Huyén uy, tuong
duong), tredc NEAY......owen. 46 Xem xét, quyet dinh.
_ T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- Nh trén; 5 Nt
e A ia (hodic PHO BI THU)
- Luu VP, HS dang vién. (ky, dong dau, ghi ¥é ho va tén)

* Ghi chit: MAu nay duge sir dung cho ca cip tinh va cép huyén (hodc twong duong) trong
chi dao viéc 1am lai, thue hién ding céc quy dinh vé tham quyén, thu tuc xem xét, quyet dinh
cdng nhan dang vién chinh thirc,

16 Néu v néi dung sai quy dinh vé thit tuc hodc thdm quyén hode cd thi tuc va tham

quyén.
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36. Quyét dinh c¢éng nhén dang vién chinh thire sau khi khic phue,
thwe hién ding quy dinh vé thim quyén, thi tuc (MAu 2B-HKN)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
g4 SQBP/TU... e , Ngay.... thang.....ndm 200...

QUYET PINH
cong nhin ding vién chinh thirc
sau khi khac phuc, thwe hién ding quy dinh vé thim guyén (thi tuc)’’

- C#n ctr Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam,;
- Cin ot Piém 4 Quy dinh s6 29-QP/TW, ngay 25 thang 7 nim 2016 cia
Ban Chép hanh Trung uong;

- Xét thdy, tb chic déng va ddng chi ..o d3 khic phuc, thuc hién
ding quy dinh vé thdm quyéen (thu tuc) céng nhén dang vién chinh thirc; ddng
chi ... du tiéu chudn, diéu kién dé cong nhan 13 dang vién chinh thyec.

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Huy bd Quyét dinh coéng nhin dang vién chinh thic sb .-
Qb/HU(DPU), ngay ... cua Ban Thuong vu Huyén uy (tuong duong).

Pitu 2: Cong nhén ddng chi ........ 14 dang vién chinh thitc, ké tir ngay....

Diéu 3: Gilt nguyén céc tai lidu hop 18 trong hd so dang vién cia dang
vién........ truéce day; dong thoi bo sung céc tai lidu trong qué trinh lam lai thd
tuc vao ho so dang vién.

Pidu 4: Quyét dinh ndy cé hiéu luc k& tir ngay ky.

Ban Té chire, Vin phong Huyén uy (twong duong), Pang uy....

................................... (6117 1) T NUNDHIIG—G_—G_—————— dong chi ... chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.
_ T/M BAN THUONG VU
Noi nhdn: Bf THU
- Nhur dicu 4; ‘ (hodc PHO BI THU)

- HS d3 1én. . . iz . v LA
Luu VP, HS dang vién (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

* Ghi chi: Mau nay dugc sir dung cho ca cép tinh va chp huyén (hodic twong duong).

'7 Sai quy dinh vé thdm quyén hodc thii tuc hodic cd thii tuc va thdm quyén
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37. Quyét dinh hiy quyétﬂdinh két nap dang vién sai quy dinh, khong .
ding tiéu chuin, didu kién (Miu 3A-HKN)

PANG BO PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (tu'o’ng du’o’ng) ..........
S§  -QBMHU() e s NEAY oo thang......ndm 200...
QUYET PINH

hity quyét dinh két nap dang vién sai quy dinh

- Can cu Piéu Ie bang Cong san Vigt Nam;

- Cin cir Dlem 4 Quy dinh sb 29-QBD/TW, ngay 25 thang 7 ndm 2016 cua
Ban Chép hanh Trung wong;

- Xét thly, viéc két nap dang vién dbi véi ddng chi ... dé sai quy
dinh, khéng dung tiéu chudn, didu kién;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Hay bd Quyét dinh két nap dang vién sb ..-QD/HU(DU), ngay ...
cGa Ban Thuong vy Huyén uy (twong duong) ... va x06a tén trong danh séch
dang vién d6i vdi dang vién.

Pidu 2: Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay k},’/

Pitu 3: Ban Té chirc, Vin phong Huyén uy (tuong duong), Pang uy....

..Chi bj... A abng chi .o chiu trach
nhlem th1 hanh Quyét dlnh nay

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: | BI THU
- Nhu dicu 3; (hoic PHO BI THU)

- Luu VP. . ar 4 Cm \ga
- (ky, dong dau, ghi v6 ho va tén)
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38. Quyét dinh hily quyét dinh két nap lai déng vién sai quy dinh,
khéng ding tiéu chuin, diéu kién (MAu 3B-HKN)

PANG BO... PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (tu’(rng du’mlg) ..........
S6 -QPMU() e , AAY.......... thang.....ndam 200...
QUYET PINH

hity quyét dinh két nap lai dang vién sai quy dinh

- Can ctr Didu 18 Pang Cong san Viét Nam;

- Ciéin ¢t Diém 3 Quy dinh s6 29-QD/TW, ngay 25 théng 7 nim 2016 clia
Ban Chap hanh Trung uong;

- Xét thay, viée két nap lai dang vién dbi v&i déng chi .o da sai quy
dinh, khong dng tiéu chuén, didu kién;

BAN THUONG VU QUYET PINH

- Pidu 1: Hay bé Quyét dinh két nap lai dang vién sb . -QB/HU®DU), ngay
.. cua Ban Thufmg vu Huyén ty (twong duong) ...... va x0a tén trong danh sach
dang vién doi voi dang vién...

Didu 2: Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay k.

Piéu 3: Ban Té chire, Vin phong Huyén uy (twong duwong), Pang uy........
..Chi bg... N .va dbng chi ... chiu trach

nhlem th1 hanh Quyét dlnh nay

o T/M BAN THUONG VU
Noi phén: | BI THU
- Nhu diéu 3; (hodic PHO BI THU)

- Luu VP, . P oL -
o (ky, dong dau, ghird ho va tén)
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39. Quyét dinh hiy quyét dinh cong nhéin déing vién chinh thire sai quy
dinh, khéng ding ti¢u chuin, diéu kién (MAiu 4-HKN)

DANG BQ - DPANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (tuo’ng duo’ng} .................... , gay.....thang.....nam 200...

$é - QD/HU(...)

’ QUYET PINH
hily quyét dinh cong nhén dang vién chinh thirc sai quy dinh

- Can cit Diéu 18 Dang Cong san Viét Nam;

- Ciin ot Piém 4 Quy dinh s6 29-QD/TW ngay 25 thing 7 ndm 2016 cla
Ban Chap hanh Trung uong;

- Xét théy, viéc cong nhén dang vién chinh thirc d01 v6i ddng chi .
sai quy dinh, khong dung tiéu chuén, didu kién;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Hiay bd Quyét dinh cong nhén dang vién chinh thic s6 . -QB/HU(DU),
ngay ... cua Ban Thuong vu Huyén ay (tuvong duong) ... va xo0a tén trong danh
sach dang vién doi voi dang vién............

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3: Ban T4 chiic, Vin phong Huyen uy (tuong duong), Dang uy..
................................... Chi bd.. . VA d00g Chi ch;u

trach nhiém thi hanh Quyet dmh nay

o T/M BAN THUONG VY
mil_g: | BI THU
- Nhu diéu 3; (hodc PHO BI THU)

- LuuVP, ¢ ar 2 . . . a
- (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
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40. Quy#ét dinh khéi phuc quyén cia dang vién (Miu 1-KPDV)

PANG BO... . PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (tu'o’ng du’O’ng)
g -QP/... cenrrririery RGQAY v tHARG.......00M 20....
QUYET PINH

khoi phue quyén dang vién

- Ciin ot Didu 1& Pang Cong san Viét Nam;
- C#n ctt Pidém 5 Quy dinh sb 29- QD/TW ngay 25 thang 7 ndm 2016 cta
Ban Chép hanh Trung vong;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Khoi phuc quyén déng vién ddi véi ddng chi......

Pidu 2: Déang vién dugc tham gia sinh hoat dang, thyc hién céc quyen va
nghia vy cua dang vién theo Diéu 18 Dang va quy dinh hién hanh ciia Dang.
Tudi dang ctia dang vién .. duoc tinh. ..

biéu 3: Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Ban T4 chire, Vin phong Huyén uy, Pang uy ... Chi
DO va déng chi oo chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUO'N GVYU
- Nhu didu 3; Bi THU
- Lvu BTC, VP, HS dang vién. (ho#c PHO BI THU)

(ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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41. Quy#ét dinh ndi lai sinh hoat ding ciia dang vién (MAu 1-NSH)

DANG BQ... DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (two’ng du’o‘ng)
s -QP/... ey FAZAP ... thang ............. nam 20.....
QUYET PINH

ndi lai sinh hoat ding

- Cin cir Didu 18 Pang Cong san Vi€t Nam;

- Cén ctt Piém 5 Quy dinh s6 29-QD/TW ngay 25 thing 7 nam 2016 cla
Ban Chap hanh Trung wong;

- Xét thay, viéc dang vién .... gidn doan sinh hoat dang 12 do...
BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Néi lai sinh hoat dang d6i véi dang vién....

Pidu 2: Pang vién duogc tham gia sinh hoat dang va thuc hién cac quyén
va nghia vu ctia dang vién theo Piéu 1& Dang va quy dinh hién hanh cia Dang.
Tuoi dang cia dang vién ... duge tinh. ...

Pidu 3: Quyét dinh ndy o hiéu luc ké tir ngay ky.

Ban T& chic, Van phong Huyén uy, Pang uy . . . Chi
bb.... . VA @0ng chi . chiu trach nhlem thl hanh
Quyet dlnh nay

_ T/M BAN THUONG VU
Noi shin Bi THU
- Nhu dicu 3; (hodc PHO Bf THU)

- VP, HS da ién. g A . v
Luwu BTC, VP, ang vicn (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
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II. PHAT THE PANG VIEN

1. Thé dang vién va cach trinh bay trong thé dang vién

1.1- Méu thé ding vién

1.2- Cach trinh bay cdc npi dung trong thé dang vién

St dung B§ Chuong trinh quéan ly thé dang vién nhép céc ndi dung trong
thé ddng vién nhu sau:

- Bén trai: Dung phéng chit "“Times New Roman” thudng, ding, c¢& 9.

- Bén phai: Dung phéng chit “Times New Roman” thuong, ding, c& 10;
riéng ho va tén dang vién dung phong chit “7Times New Roman” hoa, ¢& 10
ding, ddm.

Cu thé:

~ + Dong “Ho va tén”: La ho va tén dang dung cua dang vién, b tri can
d6i (center). Néu ho va tén dang vién qud dai thi bo trf xudng dong dudi
(trudong hop dic biét, ho va tén qué dai khong thé bo tri trén mot dong thi bd
tr{ ho va tén thanh hai dong). :
Vidul: Hevaen NGUYEN VAN HUNG
Vidu2: Hovaten
LE NGUYEN THI HONG MINH

Vidu 3: Ho vaten NGUYEN HOANG
~ HONG THANH HUONG
+ Dong “Sinh ngay”: Ngay, thadng, ndm sinh theo 1y lich cua dang vién,
trinh bay cén ddi véi dong “Vio Pang ngdy” va “Chinh thitc ngay” (st dung
du gach néi dé trinh bay ngay, thang, nim).
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Vi dll Sinh ngay 08-02-1952

+ Dong “Qué quan”: Tén x4, huyén, tinh va tuong duong, chit ddu mdi tr
14 chit in hoa; dong trén 1a tén xa (hodc tén phuong, thi trén); dong dudi la tén
huyén (quén, thi x&, thanh phé trye thude tinh) va tinh, thanh pho trire thude
Trung wong; giffa huyén (quén, thi x&, thanh pho tryc thudc tinh) va tinh, thanh
phé danh dau phiy (, ) cudi dong khéng c¢6 déu chim (.). Céc tir “xa” “phuorng ,
“thi trdn”, “huyén”, “quéin”, “thanh phé”, “tinh” duge ghi tht 1 “X P A
“T-T”, “H.D’, ‘CQ.”’ CCT-P’,’ “T.7"

Vidul: Quéquin  X.Cat Minh

H.Pht Cét, T.Binh Dinh
Vidu?2: Quéquin  P.Ky B4

T.P Thai Binh, T.Th4i Binh
Vidu3: Quéquin P.S

Q.10, T.P H5 Chi Minh
Vi dl,'l 4: Qué quan  P.Ngoc Trao

T.P Thanh Hoa, T.Thanh Hod
Néu qué qudn géc nebe ngodi: Ghi noi & hién nay.
Vi du: * Qué quén gbc nude ngoai: Phitc Kién, Trung Quéc
* Noi & hién nay: Phudng 12, Quan 5, T.P H Chi Minh
Trong thé, muc “noi ¢ hién nay” ghi la:

Qué quén P.12 Q.5 T.P Hb Chi Minh
+ 2 dong “Viao Pang ngay”
“Chinh thirc ngay™
Trinh bay tuong ti va cdn di véi dong “Sinh ngay”
Vidul: Vio Pangngdy  02-10-1965

Chinh thire ngady  02-07-1966
Néu két nap lai thi b sung dong “Két nap lai ngay..... théng.....ndm.......”.
Vidu2: Vao Dangnghy  02-10-1965
Chinh thitc ngay  02-07-1966
Két nap lai ngdy  20-03-2007
‘Dong “Noi clp thé”: Tén déang b6 tinh va tuwong duong hién nay cia noi
quyét dinh d01 thé, phat thé. Ghi diy di cum tir “Péang bd” va tén day du cua
dang bd d6. Néu qua dai thi cac cum tir “co quan”, “Trung wong” dugc ghi tht 14
“C.Q", “T.U™.
Vidu I: Noicipthé  Ding by T.P Hd Chi Minh
Noicipthé  Pang bd Khéi cic C.Q Trung wong
-Ngay thdng ndm: La ngdy, thang, ndm cp the, kiéu chit Times New
Roman thudng, nghiéng (Italic), c& chif 10.
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2. Danh sich dé nghi phat thé ding vién clia cip uy co s& va chi bd
(Miu 1-TPV)

2.1- Méu danh sdch

PANGBO. oo PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY (CHIBOQ).. .. e , ngay.....thang......ndm.........

DANH SACH PE NGHI PHAT THE PANG VIEN

X Ngay, thiang, ndm
- Ngay thang n y
T Ho va tén A sinh Qué qudn Vio Dang Ch{nh
thirc
1 2 3 4 5 6
1
2
X
T/M PANG UY (CHI BO)
Bf THU

(Ky, dong dédu, ghi ré ho va tén)
2.2- Cach ghi

- Cét 1: Ghi s6 thir tu dang vién dugc d& nghi phat thé cta chi b, dang bo.
- Cot 2: Ghi ho va tén dang ding déng vién theo kiéu chit in hoa ¢6 déu:
Vi du: NGUYEN VAN QUANG
- Cac cot 3, 4, 5, 6: Ghi nhu 1y lich dang vién.
+ Riéng qué quén chi ghi x4, huyén, tinh (x4, huyén dong trén, tinh dong
dudi).
+ Cot 5, 6: Ghi ngay vao Dang, ngdy chinh thic l4n dau dong trén;

dong dudi ghi ngay dugc két nap lai va ngay chinh thirc cta 1an két
nap lai gin nhét.
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3. Danh sich phat thé dang vién cia huyén uy hodc twong dwong
(Mau 1A-TDYV)
3.1. M&u danh sich

HUYEN UY (twong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
BAN T(z ¢gvc , NEQY.......thdng..... ném........

DANH SACH PHAT THE PANG VIEN

So thé L Ngay thang . Ngay, thang, nim
dang vien Ho va tén nim sinh Qué quan Vao Pang | Chinh thire
1 2 3 4 5 6

TRUONG BAN

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

3.2- Cdch ghi

- Cot 1 “Sé thé dang vién”: Ghi sb thé dang vién (lién tuc, tir nhé dén 16n).

- Cot 2 “Ho va tén dang dung”: Ghi ho va tén dang dung cia dang vién
theo ly lich dang vién, béng chit in hoa c¢6 déu.

- Cot 3 “Ngay, thang, ndm sinh”: Ghi day dd ngay, thang, ndm sinh theo ly
lich cha dang vién.

- Cot 4 “Qué quan™ Ghi diy du x&, huyén va tuong duong: dong trén ghi x4,
phwdng, thi tran, dong dudi ghi huyén, quan, thi x4, thanh pho truc thude tinh va
tinh, thanh phd tryc thude Trung wong. Néu dang vién c6 qué gbc nudce ngoai thi
dong trén ghi qué gbe nurde ngodi, dong dudi ghi noi & hién nay.

- Cot 5, 6 “Ngay vao Dang”, “Ngay chinh thuc”: Ghi diy du ngay, thang,
nim vao Pang, chinh thic theo ly lich dang vién. Néu dang vién duoc két nap
lai, thi dong trén ghl ngay vao dang, ngay chinh thic lin diu; dong dudi ghi
ngay két nap lai, ngdy chinh thirc ctia 14n két nap lai gin nht.
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4. Danh sach dé nghi cap lai thé dang vién bi mat cia cap uy co' sé va
chi b (Miu 2-TPV)

4.1- Miu danh sdch

PANG BO...

PANG UY (CHI BO)

PANG CONG SAN VIET NAM
.................... ngay.....thang.....nam

DANH SACH PE NGHI CAP LAl THE PANG VIEN BI MAT

4.2- Cdach ghi

S6 S6 the s ia Ngay thing s Ngay, thing, nim
TT | dang vién Ho va tén niim sinh Qué qudn Vio Dang | Chinh thire
I 2 3 4 5 6 7
T/M PANG UY (CHIBO). .
BI THU

-Caccft 1,2,3,4,5, 6, 7: Ghi nhw ndi dung huéng dan & Mau 1-TPV. Sé

thir ty tir nhé dén 16m theo sb lugng dang vién.

- Cot 2: Ghi s6 TDV trong thé bj mét ctia dang vién.
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5. Danh sich cAp lai thé déng vién bi mét cia huyén uy hoiic twong
dwong (Mau 2A-TDV)

5.1~ Mdu danh sdach

HUYEN UY (twong duong) PANG CONG SAN VIET NAM
BAN T(: CHUC ey AGAY o SAANG ... UAM.........

DANH SACH CAP LAI THE PANG VIEN Bl MAT

S6 Sb thé R Ngay thing o Ngay, thing, nim
TT | dang vien Ho va tén nam sinh Qué quén Vao Dang | Chinh thirc
1 2 3 4 5 6 7
TRUONG BAN

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

5.2- Cach ghi
- Chccdt 1,2, 3, 4,5, 6,7: Ghi nhu ni dung huéng din & Mau 1-TDV.
_ C4t 2: Ghi s& TPV trong thé bj mit cita dang vién.
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6. Danh sich d& nghi dbi thé dang vién bi héng ciia cip uy co sé va chi
by (Mau 3-TDV)

6.1- Mffu danh sdch

PANG BO.... PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY (CHI BO) ey IGAY . LRANG . AM...............

" DANH SACH DL NGHI POI THE PANG VIEN BI HONG

S5 S the A Ngay théng R Ngay, thing, nim
FT | dang vién Ho va tén nam sinh Qué quén Vao Dang | Chinh thire
i 2 3 4 5 6 7
T/M PANG UY (CHI BO)...
BI THU

(Ky, ghi ¥é ho va tén)

6.2- Cdch ghi
- Céaccft 1,2, 3, 4, 5, 6, 7: Ghi nhu néi dung hwéng dan & Mau 1-TPV.

- Cot 2: Ghi so TDYV trong thé bi hong ctia dang vién (giri kém theo TDV
hong 1én cdp uy cép trén).
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7. Danh sach dbi lai thé dang vién bi héng cia huyén uy hodgc twong
dwong (Mau 3A-TDYV)

7.1- Méu danh sich

HUYEN UY (twong duong)

BAN TO CHUC
%

PANG CONG SAN VIET NAM

DANH SACH POI THE PANG VIEN BIHONG

S6 S6 thé \ Ngay thing . Ngay, thing, nim
o Hog va tén A ué quan ! !
TT | dingvién ¢ nim sinh Qe Vao Pang | Chinh thic
1 2 3 4 5 6 7
TRUONG BAN

7.2- Cdch ghi

(Ky, déng ddu, ghi v8 ho va tén)

- Céccdt 1,2,3,4, 5,6, 7: Ghi nhu ndi dung huéng dan & Mau 1-TDV,
- Cot 2: Ghi ’sé TPV trong thé bi héng cua dang vién (gii kém theo THV
hong 1én cép uy cap trén).
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8. Quyet dinh phat thé dang vién (hoic cap lai thé dang vién bi mit,
hodic doi lai thé dang vién bi héng), Miu 4-TPV*®

DANG BO...ooooreseemson PANG CONG SAN VIET NAM

HUYENUY iy NG AY v MR . M 20
’ *

S6 - QB/IU

QUYET PINH
phat thé dang vién

- Thue hién Pidu 1é Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh sb 29- -Qb/TW,
ngdy 25 thang 7 nim 2016 clia Ban Chép hanh Trung wong v& "Thi hanh Diéu

1& Bang";
- Can cit & nghi ctia dang uy, chi uy va Ban T4 chirc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Phat thé dang vién cho ..... dang vién cua dang bg, chi co s& (c6 danh
sach kém theo).
Cép lai thé dang vién bj mét cho ..... dang vién (c6 danh sich kém theo).
Déi lai thé dang vién bi hong cho ..... dang vién (c6 danh sdch kém theo).

Piéu 2: Céc dang uy, chi uy co 50 va dang vién c6 tén trong danh sich chiu
trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Piéu 3: Ban T4 chitc, Vin phong Huyén uy theo doi viéc thuc hién.

o T/M BAN THUONG VU
Noinhén: B THU .
- Ban TVTU (d€ bdo cao); . L
- Cée th chirc dang (hogc PHO BI THU)
- & Pitu 2, Pidu 3; (Ky, dong dau, ghi vd ho va tén)
- Luu Vin phong.

18 Mdu nay sir dung phdt thé dang vién hodc cap lai theé dang vién bi maz‘ hodic doi lai
thé dang vién bi hing. Ghi ngi dung 1/2/3 ¢ Dzeu 1 phit hop v6i loai quyét dinh phdt thé
ddang vién hodc cdp lai thé dang vién bi mat, hodc déi lai thé dang vién bi hong.
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9. Quyét dinh phat thé dang vién cho ca nhan dang vién, nén hoa viin
(Mau 5-TDBV)

DANG BO oo | PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY oo s NEAY e ARANG. e AAM 20

sé -QD/HU

QUYET PINH
phat thé ddng vién

- Thyc hién Pidu 1é Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 29- Qb/TV,
ngay 25 thang 7 nim 2016 cda Ban Chép hanh Trung wong v& "Thi hanh Diéu

1& Pang";

- Can cft d& nhi €08 DANE T st s
va Ban T6 chirc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pién 1: Phét thé dang vién cho GANg VIEN ..o
Sinh ngay........ thang...... DAML..e
Vao Pang ngdy..........thang.....ndm
Chinh thirc ngay.......thang........ NAM. e
QUIB QUIATYE .o
S& the dANE VIBIL oo

Pitu 2: Ban T chirc, Vin phong Huyén uy, Péang uy... - .va dang
vién c6 tén tai Pidu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dmh nay

Noi nhan: T/M BAN THUCN G VU
- Pang Viéli; BI THU
- Luu hd so dang vién. (hodc P’HO B THU)
(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
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10. Quyét dinh cap lai thé dang vién bi mat cho ¢4 nhén déng vién, nén
hoa van (Mau 6-TDV)

DANG BO..ooooceees s PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY... et e , AaY..... thing....ndm 20........
Sé QD/HU
QUYET PINH

cép lai thé dang vién bi mat

- Thuc hién Piéu 18 Pang Cong sin Viét Nam va Quy dinh 29-Qb/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cua Ban Chép hanh Trung wong vé "Thi hanh Pidu

1é Pang";

- Cin ¢ dé€ nghi cla DANG UY oo
va Ban T6 chirc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu1: Chp lai thé dang vién cho dAng Vi8I
Sinh ngay....... thang....... NAM.cocrrrn
Vao Pang ngdy......thang....ndm
Chinh thirc ngay.......thang ... ndm
QUE QUAN .o
S6 the dang VI8N ..o

Pidu 2: Ban T chiic, Vin phong Huyén uy, Dang uy.. "
. va dang vién c6 tén tai Diéu 1 ch1u trach nhlem

th1 hanh Qu);ét dlnh nay.
Not nhin: T/M BAN THUONG VU
~Ping vién BI THY
Lo . (hodc PHO BI THU)

- Liru ho so dang vién. LN P
(Ky, dong dau, ghi rd ho va tén)
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11. Quyét dinh ddi lai thé dang vién bj héng cho ca nhén dang vién,
nén hoa vin (Mau 7-TDV)

DANG BO ..o PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY oo iy NEAY v tNANG....... NAM 200........
Sb - QP/HU
QUYET PINH

d6i 1ai thé ddng vién bi hong

- Thyc hién Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh 36 29- QD/TW,
ngdy 25 thang 7 ndm 2016 cta Ban Chép hanh Trung wong v& "Thi hanh Diéu

1€ Dang";

- Cin ¢t d8 Nghi €A DANG UY ..ottt
va Ban T0 chirc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET DPINH

Didu 1: Dbi lai thé dAng Vien cho GANE VIBM...... oo ssrimimissimies
Sinh ngay.......thang...... nam
Viao Dang ngay...... thang.....nam.........
Chinh thirc ngay........thang........ NAM...oorr
Qué quan:..

Pidu 2: Ban TS chirc, Vin phong Huyén uy, Pang uy...
..va dang vién cdé tén tai Piéu 1 ch1u trach nhlem th1

hanh Quyet dmh nay
o T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU '
- Pane vién: 3 BI
ang vién, _ (hodc PHO BI THU)

- Luu ho so dang vién.

(Ky, déng ddu, ghi vé ho va tén)
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12. S§ phat thé dang vién (Miu 8-TPV)

12.1- Miu sé

a) Dang vién dwgc phat the dang vién tai dang bé:

88 | Ngay cip sb Ho va tén, Ngay vio ding I'é chire CSD Ghi chi
TT | TPV, Sé TBV Ngay sinh Ngiy chinh thtre Ky nhin 1eht
I 2 3 4 5 6
b) Déng vién duoc phdt thé ¢ dang bg khdc chuyén vé:
S6 Ngay c’é?'np s6 Ho va tén Ngay vao didng | Pwge phat TBV Ghi chi
TT | TPV, S TPV Ngay sinh Ngay chinh thiie |  Tai dang b L
1 2 3 4 5 6
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12.2- Stk dung so phdt thé ding vién

a) St dung:

- 86 phat thé dang vién do cic clp uy co sd va cip trén tryc tiép cua td
chic co s& dang stt dung dé nim s6 luong dang vién dugc phét thé dang vién
cia dang bo. Do co quan td chirc ctia cép uy quan 1y, sit dung, khong dé hu
héng, mét mat, khi thay dbi can bd quan ly phai cé bién ban ban giao chit chg.

- S8 phat thé dang vién c6 2 phin: phan thir nhét ghi nhiing dang vién duoc
phat thé dang vién tai dang bo; phén thir hai ghi nhitng dang vién dugc phat thé
dang vién & dang b khac chuyén vé.

b) Cach ghi:

- Pang vién dugc phat thé dang tai dang bg: phén nay cé 6 cdt, mdi dang
vién ghi vao mdt 6 c6 2 dong, cu thé nhu sau:

Cot 1: Ghi sb thir tw tir nhé dén 16m theo sb lwong dang vién dugc phét the
dang vién cia dang bg.

Cdt 2: Dong trén ghi ngdy thang ndm dang vién dugc cap sb thé dang vién.
Dong dudi ghi sb thé dang vién ciia dang vién.

Cot 3: Dong trén ghi ho, tén dang vién theo kiéu chit in hoa, VD : VO VAN BIEN
Dong dudi ghi ngay thang nam sinh cua dang vién.

Cot 4: Dong trén ghi ngay thang ndm vao Dang cia dang vién.
Dong dudi ghi ngay thang ndm dang vién duogc cdng nhén 1a dang
vién chinh thixc.

Cot 5: Dong trén ghi td chirc co s& dang noi dang vién duge phét thé déng
vién.
Dong dudi: TS chirc dang ky nhéan thé dang vién.

Cbt 6: Ghi céc truong hop : dang vién ra khoi Pang, tir tran, mét thé dang
vién, chuyén sinh hoat dang di dang b huyén, thi... khac.

- Pang vién dugc phat thé & dang bd khic chuyén vé:

Cot 1: Ghi s thir tir theo thoi gian dang vién cé thé dang duoc cép & dang

b6 khéc chuyén vé.

Cot 2, 3, 4: Ghi tuong ty nhu & phéin thir nhét.

Cot 5: Ghi tén dang bd noi dang vién dugce phat thé. _

Chu y: Cén ghi lién tuc khong dé cach trang, cach dong trong mét trang.



112

13. S6 giao, nhén thé dang vién (Miu 9-TPV)
13.1- Miu sé

PHAN GIAO
Ne DS cp lai Danh sdch 1am lai Céic loai TDV kh
gay Danh sich phat TDV thd bj mAt thé bj héng ¢ oal ¢
thang ‘
_ y 5 Sb Thé hé
nam | S6 N 5o . ° { TRV | | Th
56 tor ding Tir 56 o So to dang Sotr | dang hén mét tim viet
vién vién vién g thiy hédng
1 2 1 4 5 3 7 8 9 10 1 12
PHAN NHAN
Ngudi Thé ddng vién . Ghi
nhén ky ] ) ThY Ngudi chit
So Tir Péen khéng sb giao ky
lugng 56 50
13 14 L5 16 17 18 19




113

13.2- Huréng din stk dung so giao, nhin thé ding vién

S& giao, nhin thé dang vién do ban td chirc cha cAp uy tir cAp huyén trd 1én
sit dung dé theo doi viée 1am, phét va quéan ly thé déng vién cha ding bd. S6
giao, nhan thé dang vién c6 2 phan: Phin giao va phin nhan céc tai liéu vé thé
dang vién nhur sau:

a) Phén giao: LA nhiing tii liéu vé thé dang vién ma ban t6 chirc huyén uy va
tuwong duong giao v& ban t chire tinh uy va tuong duong, ¢6 13 cbt, cu thé nhu sau:

-6t 1: Ghi ngdy, thdng, nim giao tai lidu theo trinh ty thoi gian.

- Céc cbt tir 2 dén 12: Ghi sb lvong timg loai tai lidu tuong ng ma ban td
chirc huyén uy va tuong duong giao vé ban tb chic tinh uy va twong duong.

- C6t 13: Cén bd & ban td chirc tinh uy va tuong dwong nhan céc tai liéu
néu trén, ky nhan vao s luu ca ban td chitc huyén uy va tuong duong.

b) Phén nhén: L3 nhimg tai liéu vé thé dang vién ma ban td chic tinh uy va
trong duong nhan & Ban T chirc Trung vong. Cé 7 cdt, ghi cu thé nhu sau :

- Tir ¢ot 14 dén 17: Ghi s6 luwong timg loai tai lidu trong tmg ma ban td
chitc huyén uy va twong duong nhan & ban td chic tinh uy va twong duong.

- Cbt 18: Cén bd & ban td chiic huyén uy va tuong dwong nhén tai liéu néu
trén, ky nhén vao sé luu ctia ban td chie tinh uy va twong duong.

- Co6t 19: Ghi ¢hd - ghi s6 lugng thé dang vién bi héng cla dang vién da thu
hdi v& ban td chirc tinh uy va twong duong quan ly va xit Iy theo quy dinh; hodc
s6 lugng tai lidu cén didu chinh bd sung.
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III. QUAN LY HO SO PANG VIEN

1. Ly lich dang vién (MAu 1-HSDV)

MAU 1-HSPV

PANG CONG SAN VIET NAM

LY LICH
PANG VIEN

Ho va tén dang ding:......omomnnresssisnnns

Ho va tén khai sinh:....s
Qué quan.......co

SSLL..

SETOV

a) Kich thudce: 205 mm x 145 mm.

b) Bia: gidy tring dinh lugng 200g / 1 m’.

¢) Rudt; gidy tring dinh luong 80g / 1 m’.

d) Noi dung gdm 24 trang, cu thé nhu sau:

- Trang 1 : So lugc 1y lich.

- Trang 2 : Lich str ban than.

- Trang (3 dén 9) : Nhiing cdng viéc, chirc vu d4 qua.
- Trang 10 : Pac diém lich sir.

- Trang 11 : Nhiing lop ddo tao, bdi dudng da qua.
- Trang 12 : Pi nudc ngoai.

- Trang 13 : Khen thudng.

< Trang 14 : Ky luét.

- Trang (15 dén 23) : Hoan canh gia dinh.

- Trang 24 : Cam doan ky tén va chimg nhén cua cip Uy co s6.
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2. Phiéu dang vién (MAu 2-HSDV)
DANG CONG SAN VIET NAM

DANG BO TINH (trong awong):........... SO LY LICH: [T T T T 1) L1

DANG BO HUYEN (irong dieong) : ... sothEBANGVIEN: [ T 1 [T [ I T 1]

DANG BO, CHI BO CO S
PANG BO BO PHAN .o £ Anh
PHIEU o
PANG VIEN

01) Ho va tén dang dUNE: ...t 02) NAIL Do
03) Ho va tén khai Sinh: .....ocmneromssnesesee. O4) SINN NEAYid ] i
05 INOE STNNL ..o eeeerrsr e seseseeseeoeen oo e e ebco15058802828 881 81138885888
06) QUUE GUATL! .o oo esseese oo e e b8 55888 58558085 o 0
07 ) INOT EIUIOIIZ TIT2 oo resesses o eeesses ekt e b ettt
NOT 1AM s
08) Dan tgc:.. - 09) Ton glao
10) Thanh phan gla dlnh 11) Nghe nghlep hlen nay

12) Ngay vao Pang:......../.coct ... Tl Chi b
Ngudi gidi thiéu thi 1 Chuc vu, dorn Vi

Ngudi gidi thiéu thi 2 Chl'rc vu, don vi: .............................................

Ngay cé-}; -cc') thAm quyén ra quyét dinh két nap: .../t . o

Ngay chinh thite: .../ T ChL DO e eresems st s
13) Ngay dugc tuydn dung:......foed ... Co quan tuyén dUn: .o

14) Ngay vao Doan TNCS HE Chi MAnh:........./eco v
15) Tham gia cac t6 chite XA ST KRAC ..ot
16) Ngay nhdp ngit:......./occ . NEAY xut ngdl, chuyén nganh ......./oeeed o
17) Trinh do hién nay:

- Gi4o duc phd théng:... " - Gido duc nghe nghiép:...

- Gido dyc dai hoc va sau dal hoc DR

Hoc vi:.. - Hoc ham e e e

- Ly luan chmh tri:.. e = Ngoal ngu. ...............................................................................................

- TInhoc: e
18) Tinh trang stic khoe ban than I Thuorng bmh loal
- Gia dinh liét s¥: L] - Gia dinh ¢6 ¢dng vdi CM D

19) Sé chimg minh NDzo... 20) Durge mién cong tic va SHD ngay./ .../ ...
(hodc $0 cin cude cdng dan): e




116

21) TOM TAT QUA TRINH HOAT PONG VA CONG TAC

Tir thing, nim
dén thing, nim

Lam gj, elire vy, don vi céng tic
(Ddng, chinh quyén, dodn thé, kinh té, vin hod, xd hji...)
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22) DAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAI NGU

Vin bing,
Hinh thike hoc | chiing chi,
trinh d¢ gi

Tir thang/mam

Tén trwong | Nganh hoc hodic tén 16p hoe dén thing/nim

23) Khen thudng : (Hudn chiang, huy chiong, BEARE KHEI) o .evvoeo e etttk et s s et

24) B3 duoc ting HH Pang: 30 nim [_J40pdm [ J45nam [] 50n#m {T)55ndm [_]

60ndm [] 65ndm [J70nim [J 75nim [J 80 ndm [] 85ndm [} 90nim [ ]

25) Danh hiéu dugc phong (chién si thi dua; anh hing "LL vi trang, lao déng"; nhi gldo, nghé I, thdy thudc "nhan din, wu ti').

26) K I0AL (Dang, chinh quyen, PHAD BUGI . ..oc.vvvesseseeeeene et s 88 81
27) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

a) Bi xda tén trong danh sach dang vién:
Thoi gian: ..o, Tai Chibd: oo
b) Pugc két nap lai vao Dang:

- Ngay vao Dang 1An thit 2t/ ood e TaE ChE DO i
Ngudi gisi thifu L. CHEC VU QOT VE e
PPN (oSS o 1 VI I & ¢ (') M« (0 a7 b ——

- Ngay chinh thirc 14n thit 2:......../ ... / Tai chi bo:..

c) Ngay dugc khoi phuc dang thh wid . Tad chi b9

d) Bj xir If theo phap Tugt (,,gay ma,,g',;;;;"';;,};h J—— hmh';};;;';;;';;L'Lh}'h;;g;;" )

&) Ban than 66 1am viée trong ché d il (rets g, ram; chic e n 1.} o
28) QUAN HE VOINUGC NGOAI

a) Pi di nude ngoéi (nweéc néo, Iy do, thot gian ra ARG REOL. )1 ..ot

b) Tham gia ho#c ¢6 quan hé véi cc t chirc chinh trj, kinh té, xa hdi ndo & nude ngoi:......

¢) CO ngudi than & nuGT NGOAL (tén ngudi, quan b g, 6 PEGT B0 2)% c.vvvrsesesvimsrssssis s rss s
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29) QUAN HE GIA PINH
Cha, me dé; cha, me vg (chong); ve (chéng); cdc con; anh chi em rupt

Nim Que quan, noi & hién nay (frong, ngodi nwac),

-~ A S
Quan h¢ HO VA TEN sinh | nghd nghiép, chire danh, chive vu, don vj cong téc

30) HOAN CANH KINH TE CUA BAN THAN VA GIA DiNH

- Tng thu nhdp ctia hd gia dinh @rong ! ). dbng, binh quan 1 ngudi/hd:.......... ddng
- Nha &: + Puogc cép, dugce thueé, loai nha ...y téng dién tich st dung............ e TN

+ Nha ty mua, ty xdy, loginha ..., tong dién tich stt dung .............m
- DAt & 1 + DAt AUge CAPL e T + DAL MU ... D

- Hoat déng kinh té:. . 1A £ £ SRR Ao
Dién tich dit kinh doanh trang trai... ronhid 86 a0 dong thus muon............. NGUOI

Nhiing tai sin c6 gia tri (50 wigu ding s lén)’ ) Tai SALrsnin CAA Mo G0N
. NEAY......... thang ....... nam.....
NGUOT KHAIL XAC NHAN CUA CHI UY CHI BO XAC NHAN CUA CAP UY CO SO
Téi xin cam doan nhiing (Chu'c vy, ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

161 khai trén ddy 13 ding su that
Ngay.......thing....nim

(K5 ghi 16 ho ten) (Chite v,k ghi v ho tém)
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3. Phiéu bd sung hd so dang vién (MAu 3-1ISPV)

PANG CONG SAN VIET NAM
TINH (twong diwong)..... SOLL e

HUYEN (twong dng) PHIEU BO SUNG {0 £ 2\ ——
Chi ghi nhling myc c¢6 ndi dung

PANG BQ, CHI BO SO SO a o " ~
HO SO DANG VIEN thay ddi so véi ndm trudc néu

DANG BO BO PHAN: ... (NAM......oc) khong thay ddi thi ghi vao myc
CHI BQ:... cerees s dé, chit “K”

Ho va tén dang dung wié chiin (SCSSTIPRIRRUO 51 (14 4 Toc: ) ZUNNN 11 o= AN DAM..coes
Méi thay dbi noi &:.
Méi thay dbi vé nghe nghlep, dorn vi cong tac
Chire vu mdu dugce giao:
- Chmh quyen
- Poan thé:..
- Doanh nghlep, don vi sy nghlep -
Méi thay dbi vé trinh dd hoc vén; ohuyen mdn ngh1ep vu
- Gi4o duc ph thong (16D BV . oovsveressneer s ense s - Chuyén mén nghiép vu:..
- HOC Vl (TS, thae s7... ettt sapap st HOC ham (Gido sir, phé gido si)...
- Ly luan chinh tI‘l (Cu' nhén, cao cdp, trung cdp, so cap)
- Ngoai ngit (4nh, Nga, Phdp... Trinh d6 A B.C.0J... - S :
Hinh thic khen thudng maéi trong ndm ¢ur bing khen huy chuong tré 1én vi danh higu méi duge phang Anh himg, chién
ST thi dua; nhé gido, nghé ST, thdy IRUOE MAGR din ROGE 1l M) cvovvoee oot e s s e

Bi xir 1y ky Tuéit trong DA (Bing, chinh quyen, phip HGH): c...oovowereser st oot e e

Gia dinh ¢6 gi thay ddi trong nam:
G ;1 (- SRR V (- ¢ C- SO
=« Cha (90 HOGE CHONY i roevrerr e sessrsmssresssnsesns™ VA (V0 HOFE CHONRN Lt inesstsrrsesnee s
- Vo hodc chong (ho va tén, két hon, ly hdn, (5 trdn, eMc Vil CONE VIEE MBI ...cuw.ereoerecseccssisrsssssserassssss s s

- Con (ko 16n con, m&i sinh, mci nhan con nudi, 1am gl & Gt P)i o e

Co thay i vé kinh té cia a ban than va gla dinh trong nam:
- Téng mtrc thu nhap cua hd gia dinh:... dong, binh qguén ngu:cn/ho ..................... déng
- Nha g:. et e et ARt eeemns e s
-Diét & -
- Hoat dong klnh te

- Puoc miln ¢Ong tAC VA SHD NEAY: oottt

S Ngay......thdng......ndm......

XAC NHAN CUA CAPUY COSG  XAC NHAN CUA CHIUY CHI BO NGUO1 KHAI
(Ky, dong dau, ghi 6 ho va tén) (Ky, ghi r0 ho va tén) (Ky, ghi rd ho va 1én)
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4. Phiéu bao dang vién dwge cong nhin chinh thire (Miu 4-HSDHV)
4.1, Méu phiéu bdo

DANG BO HUYEN (twong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
DPANG UY (CHIUY) COSO ... iy NGO . thc%ng ........... nam.......

SOSTBV teo,

PHIEU BAO
PANG VIEN PUQC CONG NHAN CHINH THUC

Ho va t&n dang dUng ... NGy Do

Sinh ngay.......théng. ... .n3m........

Vio Dang ngdy......thang.....ndm.... ., tai Chi DG
Chinh thire ngay......thang.....nam.........., 8l Chl B e,

T/M PANG UY (CHI UY) CO SO
BI THU
(Ky, dong dau, ghi ¥d ho va tén)

4.2. Cach ghi _

a) Sau khi chi bd céng bd quyét dinh céng nhén dang vién chinh thirc, cip
uy co s& ghi ndi dung va ky phiéu béo ndy; bd sung vio ly lich dang vién va
danh sich déng vién cia déang bd, chuyén phiéu bio 1én cép trén trye tiép theo
dinh ky (hing tuén). '

b) Cép uy cip trén tryc tiép kidm tra, thu nhan phiéu bdo dang vién; bd

by : ‘ T A s, r A ki d A h 1."\ by .
sung vao phieu dang vién, danh sich déng vién cia dang bd va bo sung vao ¢o

s& dit lidu dang vién; sip x8p phiu béo theo thit tir trong sb theo d5i dang vién-
~ duoge cong nhan chinh thirc cia dang b dé quén 1y. '

¢) Cac muc trong phiéu béo ghi nhu ndi dung twong tng trong ly lich.cua
dang vién. '
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5. Phidu béo dang vién ra khoi Pang (Mau 5-HSDV)

5.1. Méu phiéu bdo

DANG BO HUYEN (wong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIUY) COSO ... s , NGAY......thANg.....NAM.......
S8 TOV feeevtcsrse
PHIEU BAO
PANG VIEN RA KHOI PANG

Ho va tén dang dungNam, 111 O

Sinh ngdy......thang....

Vao Péang ngay..... thang , tai Chi bd...

Chinh thirc ngay.... thang ............ .., tai Chi bo

Ra khdi Pang ngay......thang..... nﬁm ...........

Hinh thitc ra khoi Dang (khai trir, X04 te0, Xitt 1) owimrsnssisscs s

Ly do ra khéi Dang (vé lich st chinh tri; phdm chdt chinh tri; nguyén tdc t6 chirc;
dao dite 16 séng)

T/M CAP UY CO SO
BI THU
(Ky, déng déau, ghi rd ho va ién)

5.2. Cdch ghi

a) Sau khi chi b§ cdng bo quyet dinh ctiacip uy c6 thim quyén thi hanh k¥
luat khai trir dang vién (hodc quyet dinh xo04 tén, cho dang vién ra khoi Dang),
cAp uy co s& ghi ndi dung va ky phiéu béo nay, bd sung vao ly lich dang vién va
danh sdch déang v1en cua dang bo; chuyen phleu bao cung v6i hd so dang vién
cla ngudi db 1én cAp uy cép trén tryc tiép theo dinh ky (hang tudn).

b) Cip uy cép trén truc tiép kiém tra, thu nhan phidu bdo va hd so dang
vién; bd sung vdo phiéu dang vién va danh sach dang vién cia dang b va bd
sung vao co s¢ du liéu dang vién; shp xép phiéu béo clng voi hd so dang vién
theo thit tu trong sd theo déi ding vién ra khéi Pang clia déng bd dé quan ly.

¢) Ghi cac muc tr ong ph1eu bao nhu n01 dung tuong Ung trong ly lich dang
“vién va quyét dinh cda clp uy cb thdm quyén cho dang vién ra khoi Dang theo
cac hinh thire.
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6. Phitu bao dang vién tir trAn (MAu 6-HSDV)
6.1. M&u phicu bdo

PANG BO HUYEN (twong duong) PANG CONG SAN VIET NAM

PANG UY (CHIUY) COSO ... cerenninry NGOV o tHORG o M. ........

S TPV b

PHIEU BAO
PANG VIEN TU TRAN

Ho va tén dang ding: ... NG, D

- Sinh ngay.......thang.......ndm....
Vao Dang ngay.....thang... . .nam....., tal Chi B
Chinh thirc ngay.......thang.....nam......., 18l Chi B0,
Tir trAn ngay.....t hang......nam......... |

Ly do tir trin (6m dau, tai nan, hy sinh trong khi lom nhiém vy, Iy do khdc)e...............

T/M CAP UY CO SO
BI THU
(Ky, dong dau, ghi rd ho va tén)

6.2. Céch ghi

a) Sau khi dang vién ti trin, cAp uy co s& ghi néi dung va ky phiéu bao
nay, bd sung vio 1y lich déng vién va danh sach dang vién cua dang bd; chuyén
phiéu béo ciing véi hd so déng vién d6 1én cip uy cép trén truc tiép.

b) Cép uy cép trén tl'l_IC tiép kidm tra, thu nhén phiéu bdo va hd so dang
vién; bd sung vao phidu déng vién, danh séch dang vién ctia dang bd va bd sung
vao co s& dit lidu dang vién; sip xép phiéu bdo cung véi hd so dang vién tr trin
ctia ding bd dé quan Iy.

c) Ghi cdc muc trong phiéu bao nhu ndi dung twong Ung trong ly lich cua
dang vién.
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7. S5 danh sach dang vién (Mau 7-HSDV)

7.1. Madu so
A A - <
Nam, Vin hoi, thc 'ﬁhlép N%a}' vae
sé HQ VA TEN i, dan QUE QUAN yhiin, | Da Nehd | nghe
C " ; ng, Nghe ngly
TT Hgo va tén khai sinh t@c.,’ton nCcI‘\’I:\ll:’,ﬁl nghiép hién chink
gido goai ng nay thiic
1 2 3 4 5. 6 7
S6 thé ding vién, Ngay Ngay ra
s6 1§ lich ding vién, sb Bj d3i, chuyén di, | Ngay chuyén Neay tir tin khai Ping,
Huy higu DPang cong an, dén diing | Gén, b dangbg | T ° Lo do hinh thic Ghi chi
huru trl b$ co b co' s& nio dén Y ra Dang
8 9 10 11 12 13 14

7.2. Sie dung sé danh sdch ding vién

a) Str dung bdo qudn:

- Sb danh sach dang vién do chi uy, dang uy bd phén, dang uy co s& va cip
uy cAp trén tryc tiép cia to chirc co s§ dang s dung dé ndm so6 lugng dang vién
cta chi b9, dang bé.

- Do dbng chi bf thu, pho bi thu, uy vién phy trach t6 chirc hojc cén bo td
chirc dugc cAp uy giao trach nhiém quén 1y, st dung va bao quén, kip théi bo sung
nhitng bién dong cda déng vién, 3 théng mdt 1én doi khop so Juong dang vién véi
18 chirc dang cAp duéi truc tiép va cdp trén tryre tiep dé thong nhit s0 lugng.

_ M&i 14n kiém tra d6i khép, sb hugng dang vién clia dang bd (chi bd) véi cp
trén: Ding bt muc do, gach ngang cudi danh sach tai thoi diém dbi khép, ghird s
lugng dang vién c6 mit vao thoi diém do, cap uy cap trén ky tén dong dau xac
nhan. '

- Nhitng dang vidn chuyén sinh hoat déng chinh thirc di, tlr trdn, ra khoi
Dang khéng dugce gach bd trong danh sach ma chi dénh dau myc dé vao cac cit
10,12,13 dé phan biét sO dang vién con sinh hoat dang va s0 dang vién khong
con trong dang bo nita.
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- Khi khéng st dung, hoac thay 601 to chirc (g1a1 thé, gial tan...) pha1 ban
giao danh sdch déng vién cho cdp uy cip trén truc tiép quan ly. Khi thay can b
quan ly phai c6 bién ban giao nhén chit che.

- Nguoi quén ly danh sach dang vién khéng thuc hién ding quy dinh hodc
dé mat, hu hong phai duge kiém diém nghiém tac, tuy theo mirc d sai pham ma
x€ét thi hanh ky Iuét cia Dang.

b) Cach ghi:
Danh sach déng vién gom 14 cét, ¢6 9 dong ké ddm, mbi dong ké dam cé 4
dong ké nho dé ghl cho mét dang vién, duge ghi cu thé nhu sau:

C6t 1: Ghi sé thir trr tirng dang vién tr nhd dén 16n, khong ghi cdch dong,
cach trang.

Cot 2: Dong 1 ghi rd ho tén trong 1y lich dang theo ki&u chit in c6 dAu.
Dong 2 ghi ho tén khai sinh.
Dong 3 ghi ngay thang ndm sinh.
C6t 3: Dong 1 ghi chit nam hoéc chit nit.
Dong 2 ghi rd dan tc: Kinh, Tay, Nung...
Dong 3 ghi 3 tén gido: Cong gido, Phit gido...

Cot 4: Qué quan: Gh1 rd thdn, x&, huyén, tinh... noi gia dinh ho hang cla
cha dé sinh sbng tir nhidu ddi; trudng hop cé biét cb thé ghi theo
qué quan cia ngudi me hodc ngudi nudi dudng tir nho.

Cot 5 : Dong 1 ghi 8 trinh dd hoc vén: Phd thoéng, 16p méy cia hé 10 nim
hodc hé 12 nim.
Dong 2 ghi rd trinh 46 ly ludn: So cp, trung cip, cao clp holic cir
nhén (chi ghi trinh d6 cao nhét).
Dong 3 ghi chuyén mén nghiép vu: Ghi theo vén bang duge chp
(cOng nhén k¥ thuit, trung cap, k¥ su, thac si, tién st...).
Dong 4 ghi loai ngoai ngit biét thanh thao nhét: Nga vin, Anh vén...

Cdt 6 : Dong 1+2 ghi 13 nghé nghiép truée khi vao Dang: cong nhén, néng
dan...

Dong 3+4 ghi r& nghé nghiép dang lam hién nay: cong nhan, bd
d61, cong an, cong chirc...
C6t 7 : Dong 1 ghi ngdy thang nim duge két nap vao Dang.
- Dong 2 ghi ngay thang ndm dugce cong nhén chinh thirc,
Cot 8 : Dong 1 ghi sb thé dang vién (mdi sb ghi vio mét &).
Dong 2 ghi sb 1y lich déng vién (mdi s§ ghi vao mét 9, ky higu
' duoc ghi vao 2 6 cudi).

Dong 3 ghi s Huy hiéu Ping
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Co6t9: Dodng 1 ghi la bg ddi hodc cong an.

Dong 2 ghi tai ngii néu con tai ngti hodc chuyén nganh, phue vién,
xuit ngil.

Dong 3 ghi nghi hwu hoje mét stc...

CHt 10: Ddng 1 ghi ngay thang nam: chi bd gidi thigu chuyén sinh hoat
dang chinh thic di, dén dang bd khéc.

Dong 2 + 3 ghi tén 5 chite co s& dang, huyén, tinh noi dang vién
s& chuyén sinh hoat dang dén.

Cdt 11: Dong 1 ghi ngay thang nim chi bd tiép nhén dang vién chuyén sinh
hoat dang chinh thitc di tir dang bd khac vé dang bd.

Dong 2 + 3 ghi tén td chirc co s& dang, huyén, tinh noi dang vién
chuyén sinh hoat dang.

C4t 12: Dong 1 ghi ngay thdng nim tir tran.
Dong 2 ghi 1y do tir trin: 6m dau, tai nan lao dong...
Céc dong con lai ghi da l4p danh séch, ngay thang ndm d& bao cdo
cap trén.

Cot 13: Dong 1 ghi ngay thang ndm b1 dua ra khoi Pang.

Dong 2 ghi hinh thic ra Pang (cho ra, xo4 tén, khai trr). Cac dong
con lai ghi d4 1ap danh sich, ngdy thing ném béo cdo cap trén.

Cot 14 : Dong 1 + 2 dang vién ky nhan thé dang vién. Céc dong con lai ghi
nhimg trudng hop: mat tich, trbn ra nudc ngoai, gian doan sinh hoat
dang, bi bét, bj tiL...

8. S8 dang vién ra khéi Dang (Miu 8-HSDV)

Ngay Ngay S6thé | Ngay quyét
Ngay vio chinh dang djnh ra
sinh Ping thire vién ding

Xin | Xod | Khai Ly do

Ho va tén ra tén trir duara

2 3 3 5 3 7 | 9 10 m
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9. 86 dang vién da ti tran (Mau 9-HSDV)

Ngay Ngay 5 .
TT Ho vi tén Ngay vio chinh d.’\Snogtgieén t?%fgn tE); Y
¢ sinh Ping thire ran
1 2 3 4 5 6 7 8
z - A R hd - x
10. So giao nhan ho so dang vién (Mau 10-HSDV)
sS4 Ngay, thang, nim Hb so dang vign ciia ai 7 Ngudi giao Ngudi nhin
T Chc thi ligu trong hé so (ky va ghird ho tén} | (ky va ghird ho tén)
1 .2 3 4 5
Z A - LY R
11. So cho mugn dgc ho so dang vién (Mau 11-HSDYV)
" Ngay, thing, nim Hb so dang vién ciia ai ? Ngudi Eﬁ;riﬂt‘f so
T ‘Ho va tén ngudi mugn Cic tai lifu trong hd so mugn ky | "&"Y Ihang,
nam
1 2 E) 4 5
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12. Muyc lyc tai liéu trong hd s déng vién (Mau 12-HSDV)

- Trong myc 1ai lidu hd so dang vién ghi & cde tai lle;u quy dinh .
di€m 8.1 HD s& 01-HD/TW ngay 20-9-2016 cia Ban B thr,

DANG BO ..o PANG CONG SAN VII“:T NAM
e T , ngay fhal’lg
MUC LUC
Tai liéu trong hd so dang vién
Cla AONG CRI....coscrssnrni
A exiia S§vin | Ngay ra [ C6 hodc |Ly do khéng
b Tén tai ligu bin | vinban | khéng | cé tiiligu
1 2 3 4 5 6
1 KHIDUQC KET NAP VAQ DANG:
1
2
- KHIPUQC CONG NHAN DANG VIEN
CHINH THUC:
|
2
111 CAC TALLIEU LIEN QUAN:
1 Céc ban bo sung ho so dang vién hing
niim va khi chuyén cong tic, thay ddi noi &
Céc quyét dinh cua cip uy c6 thim quyen
9 (dang, chinh quyén, doan thé) ve diéu
dong, dé bat, nghi huu, nghi mét strc,
khen thudng, ky luét...
; | & thing oiky gi6i thiéu sinh hoat ding ti
khi vao Pang dén nay
4 Céc ban tr kiém'diém coa dang vién hing
nim va khi chuyén sinh hoat dang
S | Cac tai libu khéc (nu cb)
Ghi chil: T/M CAP UY QUAN LY HSBV

tai liéu nio khong cb thi ghi chit “khong” vio cft 5 va ghi ly
do khong ¢6 vao cft & ban myc luc.
- Néu chua ¢6 xéc nhén ciia cAp uy vao bén myc lyc ndy thi chua
tiép nhéin déng vién chuyén sinh hoat dang dén.

(K, déng dau, ghi ré ho va tén)
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IV. GIOI THIEU SINH HOAT DANG

1. Gidy gi6i thigu sinh hoat ddng chinh thite, 10 6, nén hoa vin miu
xanh 1A ma (Mau 1-SHD)

a) Mt trube gidy gici thiéu sinh hoat déng chinh thic:

1. 86 SDV... S8 TDV.cmtcmmcvns e

2. Dbng ch1

3. Tén dang bo (ch1 bo) co sér chuyen c‘h
4. Tén dang bod (chi bd) co s& chuyén den

V_iét 13 rang, hru lai cubng Ngéy ............... thdngném ...............
dé thanh todn voi clp trén KY TEN

DANG CONG SAN VIETNAM  CT
£57. N LG 1 =10 J GIAY GIOI TH}EU _ S(j) TPV,
ol = T SINH HOAT DANG SOLL....

S6 SDV..covlrn
Kinh gtii .
Pé nghi gidi thidu cho dbng chi... R Bi danh
- Sinh ngdy.......thang........ nam...........vao Da’mg ngay Lthéng. e DEM. .
Chinh thirc ngﬁy ............... thang..........nam. ..........da déng Bang ph1 het thang .......... nam......
duge sinh hoat dang & déng bo (ch1 bo) cO s@...

Ho SO kem theo

KINH CHUYEN T/M CHI UY CHI l?'.O.' ......................................
De nghl nhan va GTSHB cho dong ch1
Ngay thangne'un

Sé..i GTSHD S GTSHP
KINH CHUYEN KINH CHUYEN

pé nghl nhén va GTSHD cho dong hi...... | D& nghi nhn vi GTSHDP cho ddng chi_..
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b) Mdt sau gidy gidi thiéu sinh hoat ddng chinh thic:

S6e GTSHD
KINH CHUYEN

Pé nghi nhan va GTSHD cho déng ch.....

8. GTSHD
KINH CHUYEN

P& nghi nhan va GTSHD cho dong chi......
I TR0t eeeosseseneessesessrenssesesmtns | teessentmsstestessss e s e e et

Ngdy.........thang.....nam.. ...

KINH CHUYEN

D& nghi nhan va GTSHD cho déng ch....

Ngay.......thang ____ ndm.....

KIiNH CHUYEN

Pé nghi phan va GTSHD cho ddng chi ...

NEAaY...e _

88 FTSHD
KINH CHUYEN

CHIUY CHIBO oot sesmsesssmssssssmsassis
| Gi6i thidu cho Gdng Chi.....oooveee

dugc sinh hoat Pang.

Ngﬁy

thang nam.............

S8 SOV
' CHI UY CHIBO

Banhanvabéo ChOdong Chl

duorc sinh hoat Pang ké tlr ngay ______________

Ghi xong chuyén gidy ndy 1én vin phong B.U.C.S
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2. Gily gi6i thifu sinh hoat dang tam thoi, 8 6, nén hoa vin méu vang
chanh (Mau 2-SHD)

a) Mdt trude gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam thoi:

DANG CONG SAN VIET NAM

PANGBO CO SO, . )
CHIBO oo GIAY GIOI THIEU S0 THV.......

S5SDV........  SINHNHOATPANGTAMTHOI ~ SOLL.....

Dé nghi gi6i thidu S.H.D cho ddng chi...oorrn BT 80
Sinh ngdy.........thang..........nam...........vao Ping ngdy.......thing......... nam.....
Chinh thirc ngay...........thang..........nAM...........44 dong Pang phi hét thang.........e .

dugce sinh hoat dAng & t8 CAC 0O SG GANE....wcvemsmssinresesssi s

 HO SO KB 0. ..o s

88...coerinen GTSHD Ngay...... thang........nAM...........
KINH CHUYEN TMCHIUY CHIBO...o

D& nghj nbén vi GTSHB cho déng chi..

T/MBANG VY oo

86...rrvvr GTSHD 86.......o.. GTSHD
KINH CHUYEN _ CHIUY CHI BO
D& nghi nhén va GTSHD cho dong chi...... | D& nhan va bo cho dong chi...... ...
e | PUOC SHD k€ tir ngay......théng.... .ndm.._

Ngay.......thang........ndm....... .
TMDANG UY oo TM CHIUY CHIBO oo
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b) Mt sau gidy giéi thiéu sinh Hoat dang tam thoi:

S6 SDV... 8B .GTSHD
CHIUY CHL BQ KINH CHUYEN
| ktnh gm pé nghl nhan va 4 GTSHP cho dong Chi......

Pé nghi glO‘l th1eu dong ch1

Pi dong dang phi hét thang m
Pugec trd vé sinh hoat dang 0

Ho SO kem theo

Ngay.........thang.......... nim Negay.... théng nam.......
T/M CHI UY CHI BO.. ™ })ANG UY... -
T S GTSHD S6SPV....
KINH CHUYEN CHIUY CHI BO

Chi uy chi bd....
T1ep nhin dong Chl P& nghi nhan va bao cho dong chi.........
vé sinh hoat dang. Puoc SHD ké tir ngay.....thang....ndm......

Ngay..... thang R1F: 10 I NEAY e _th3 ang.......NAM ...

™ BANG UY.. T/M CHI UY CHI BO

Cap uy co s& noi dang vién SHD tam thdi
ghi thoi gian gia han

Luru tai viin phong cp uy co 83
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3. Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang ra ngoii nuée, 2 8, nén hoa viin mau
hdng dao (Miu 3-SHD)"

DANG UY - DANG CONG SAN VIET NAM
NGOAI NUGC NN
. GIAY GIOI THIEU
50../GTSHD  gINJI HOAT PANG RA NGOAINUGC SSLL.....

PANG UY NGOAINUOC

D3 tiép nhan gidy gi6i thiéu 8. /GTSHD ngdy.....thing .__.nim......
(kém theo hd so dang vién) cia... e et
Gi6i thiéu ddng Chl smh ngay.........thang....n&m____...
Vao Pang ngéy............mé.ng._...........néim .............. Chmh thirc ngay......... thang.__.ndm.....
Puoc sinh hoat ddng (chinh thire, hodc tam thdi, hay don 1é):

B st sessssmsstesesrsssssismonsy, T EAY e RANG o THEML..........

Ngay........thang.......nam..
T/M DANG UY NGOAI NUGC

86 GTSHD

P& nghi tiép nhan va GTSHD cho déng chi...
Pa dong dang phi hét thang....nam......vé smh hoat dang tai tb chuc co s&

dang: . .. kém theo hd so dang vién d& niém

phong theo quy dmh

Ngay.. thdng......ndm..
T/M PANG UY NGOAI NUGC

% Do Péng uy ngodi mede quan Iy,
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4. Phidu céng tac chinh thire ngoai nudc (dung cho dang vién ra ngoai
nuée tir 12 thdng tré 1én) (Mau 3A-SHD)

DANG BO TINH (twong . )
duong)......... PANG CONG SAN VIET NAM

HUYEN UY (twong dwong) . . ) . ) . |
PHIEU CONG TAC CHINH THUC S50 THVeonrn

* . ¥ v SOLL:,
b /PC : NGOAINUOC

Kinh giri: Dang vy (chi y) tai™

' Gidi thiéu dONg Chi. s SINN DZAY o DANG o A
Vio Dang ngay......thang.......nAm........Chinh thirc ngay thang.......nam
Sé thé dang vién: e D dONg dAng phi hét thang...nim ...
1) Phin théng tin trong nude:

Nghe nghiép: .. :
‘Noi cong tac trong nudc (tén, dla ch1 ) d1en thoal)

Nori 6 trong nuérc (dia chi, 36 dién thoai):

Hép thu dién tir (Bmail): .
La dang vién cia chi bd: ..
Thude dang bd (dia chi, d1en thoal)

2) Phén thong tin ngoai nudc:
Di dén nuéc: SN 11 Vo {4 t:1 s 1 1) QUNN—— BN e

Muc dich ra ngoai nudc (cong tac, hoc tAp, 180 AONE): .
Dia chi noi 1am viéc (tén co quan, tradNg hoC. .. ): st
Pia chi noi sinh i) T ————————

PHEN thOQL: .o i
.Ngdy......thang........ndm.....
" T/M BAN THUO'NG VU
BI THU

(hoac PHO Bi THU)
(Ky, dong ddu, ghi rd ho va tén)

* Ghi chi: Dang vién ra nuéc ngoai trong thi han 60 ngdy lam viéc phéi ndp Phiéu
cong tac chinh thirc ngoai nuée cho co quan dai dién Vit Nam & nudce so tai (cép uy nudc) dé
duoc tiép nhén sinh hoat dang (khi ra ngoai nudc, dang vién cin bd sung ddy du cac ndi dung

" tai Phin théng tin ngoai nwde trude khi ndp). Khi vé& nuéce phéi c6 ban kiém diém thoi gian
& ngoai nude v xdc nhin cia co quan dai dién Viét Nam & nude sé tai.

20 Ghi tén nudc chuyén sinh hoat dang dén.
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5. Phié’u cong tdc tam thoi ngoal nude (dung cho dang vién ra ngoai
nuce tw 3 dén 12 thang) (Mau 3B-SHD)

PANG UY ] o

S6.../FTINN PHIEU CONG TAC TAM THOI S8 TBV.....
NGOAINUOC SO LlL..........

Kinh giri: DAnE 0y (Chi Y)Y 12177 oo

G161 thiéu déng chi. SN BGAY e thang ..nam.......
Vao DPang ngay......thang.......nam........Chinh thuc ngay thang,......nom..........
S6 thé dang vién: e D8 dONE dang phi hét théng ... nim ..
1) Phin théng tin trong nudc: -

Nghé nghiép: . et

Noi cdng tac trong nudc (tén, dia chl ) Chen thoal)

Noi (’:r trong nuéfc (dja chi, sé dién thoai): e e et

Hop thu dién tir (Email): ...

La dang vién cua chi bb: .

Thuéc dang bd (dia chi, dlen thoal)

2) Phén théng tin ngoai nwdc:

Pi dén nuéc: vt s ..thoi gian fir .. N S
Muc dich ra ngoai nudce (cong tac, hoc tap, lao dong)

Dia chi noi lam viéc (tén co quan, trudng hoc...):
D8 CHE TOT SINH SN oottt
D8N thORT: oo

- Ng&x..............-..,rhdng.........‘....na"m...........
T/M DANG UY (CHI BQ)
BI THU -

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

* Ghi chii: Dang vién ra nuéc ngoai trong thdi han 30 ngdy 1am viée phai nép Phidu
cdng tac tam thdi ngodi mrde cho co quan dai dién Vigt Nam & nude sé tai (cép uy nuac) dé
dugc tiép nhén sinh hoat dang (khi ra ngoai nuée, dédng vién cAn bb sung dﬁy da céc ndi dung
tai Phén théng tin ngoai nwée trude khi ndp). Khi vé nuéce phai ¢ ban kidm diém thai gian
¢ ngodi nuéc va xdc nhin cta co quan dai dién Viét Nam & nude so tai.

21 Ghi tén nuoc chuyén sinh hoat déng dén. »
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6. Bo céo danh sach dang vién chuyén sinh hoat chinh thite ra ngoai

DANG BO TINH (twong BAO CAO
duong) ....... { 7 - =
- > DANH SACH PANG VIEN CHUYEN SINIX
HUYEN UY (twong duong)  yro o pANG CHINH THUC RA NGOAI NUGC
S6... /BC |
Kinh gii: Pang uy Ngoai nwéc
Negay Noi ... | Muc Thet . s
p . gay Ngay . . bia chi
STT| Hovatén ﬂ;:f’f Cfr‘l‘:"’ vio | chinh d:l’fgza i‘;ﬁ; & ngodi
sinh : Pang thire ngodi e nude
Noi nhén: wemens NGOV THOAG o RAMN......
- Nhu trén, T/M BAN THUONG VU
-LwuBTV. Bi THU
(hoic PHO BI THU)

(Ky, déng ddu, ghi v8 ho va tén)
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7. Bao ciao danh sich ddng vién chuyén sinh hoat tam thoi ra ngoai nuéc
(Mau 3D-SHD)

PANG UV ~_ BAOCAO
ol DANHSACHDANG VIEN CHUYEN SINH HOAT
% me DANG TAM THOI RA NGOAI NUGC
(6 P :

Kinh gii: Dang uy Ngoai nwdc

Ngay A Muc Thai ,

; . Ngay Ngay i s Dia chi

STT| Hovaten | Png | Chie | "o 7 | chin | dichra | gand o o oai
nam vu Dan thire nxoc ngoal nude
sinh & _ ngodi | nudc ©

Noi nhén: v NE Y e HANG....... HAM.......

- Nhu trén, T/M PANG UY (CHI BQ)

- Lwu BTV. - BI THU

(Ky, dong ddu, ghi r8 ho va tén)
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8. Giy gi6i thiéu sinh hoat dang ndi bd, 5 6, nén hoa vin miu ndn chudi
(MAu 4-SHD)

DANG BO CHIBO CO SO......... PANG CONG SAN VIET NAM

sV . GIAYGIGITHIEU  S0TBV...
' SINH HOAT DANG NQIBQ S8LL.....

D2 nghi gi6i thidu S.H.B cho ddng Chl..om B QB
Sinh ngay..........thang.........naMm.........vao Dang ngay........thang. .....nank.....

* Chinh thitc ngay........thang........ndm........., 4 déng Dang phi hét thing...........
duoc sinh hoat déang & Chi 3

Ngay...... thORG..oo. RAM...c.........
T/MCHIUY CHIBO....ccoo.

8. GTSHP S6..... _.GTSHD
KINH CHUYEN KINH CHUYEN

D maf mhin va GTSHB oho dbng chi..... | Dé nghi nhan va GTSHD cho ddng chi.....

Ngay..........thang......... (11:1 1 , Ngay...............ﬂléng...............ném ...............
T/MPANG UY BO PHAN........oooo. T/M PANG UY COSO....

S6.... .GTSHDP , S6 SPV.....ocooc
KINH CHUYEN | | CHI UY CHI B
CHI UY CHI BO...
P& nghj gi6i thiéu cho dong Chl D3 nhén va béo cho ddng chi..............
duge sinh hoat PANG. ... | AUQC sinh hoat Déng k& tir NEAY .

Ngdy........thing. . ._..n&m......
T/M PANG UY BO PHAN......coooommr T/M CHI UY CHIBO.....ec.

Ghi xong chuyén gidy ndy lén viin phong PUCS




138
9. GiAy gidi thidu dang vién vé gifv moi lién hé & noi cw tri, 1 6 (MAu 5-
SHD)

PANG BO HUYEN (tuong duong)........ PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIUY) CO SO ... e AGAY .o thang..... ném....

*

S6 -GGT/BV
"Vé viéc ding vién thuong xuyén gitt moi lién hé
véi chi uy, dang uy co s6 noi cu fri”

GIAY GIOI THIEU

Pé dang vién thudng xuyén gift mbi lién hé véi dang uy, chi uy co so
va guong mau thuc hién nghia vu céng dan & noi cu trd theo Quy dinh sb
76-QD/TW, ngay 15 thang 6 nim 2000 ctia B§ Chinh trj.

DANG UY (CHI UY) CO SO

Gibi thidu dONg Chi....ococs s NGy A

Sinh ngay.......thang......n8M........
K&t nap vao Dang ngay............ , c6ng nhén chinh thic ngay......

Pang sinh hoat dang tai Chi B0t

TTHBIL CUE T T ettt s

P& nghi céc ddng chi tidp nhan va tao diéu kién cho dang VieN..........co..
hoan thanh nhiém vu.

T/M PANG UY (CHI UY) CO SO
BI THU
(Ky, déng dau, ghird ho va tén)
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10. MAu nhin xét clia cip Gy noi cu tri doi véi ding vien vé gii mbi-
Jien hé & noi cu trit (Miu 5A-SHD)

DANG BO HUYEN (twong duong)........ PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY (CHIUY) COSO...o. P8P LHONG PN
*
PHIEU XIN Y KIEN

chi 4y noi cw fra
Kinh gui :

Thye hién Quy dinh s8 76-QB/TW, ngay 15-6-2000 ciia B Chinh trj vé
viéc dang vién dang cﬁng tac & cac co quan, don vi thudng xuyén giir mébi lién
hé véi chi Gy, déng vty co s& va guong méu thyc hién nghia vu noi cu tri, Dang
UY.oonnen tran trong d& nghi Chi iy nhan xét, gop ¥ vé dang vién............... tai
noi cu tri.

T/M PANG UY (CHI UY) CO SO
(Ky, dong dau, ghi r0 ho va tén)

PANG CONG SAN VIET NAM
o REAY........... tHANG.........AAM..........

HUYEN UY (10018 BUONE). ..o
PANG UY (CHI BQ) CO SO ..o mcrimnrmneninn

Chi UY.vveerionreernees teeeenoeteset et s RA s a e en e théng nhit nhan xét vé dang

1. Ban than va gia dinh chép hanh chii truong ciia Dang, chinh séch, phép ludt ciia Nha
nudéce, cic quy dinh cia dja phwong va thye hién nghia vu cdng dén noi cu tri.

Tét Trung binh ~ Chua t6t

2. V& phim chit, dao dirc, 161 séng va quan hé vé6i nhén dén & noi cu tri.

Tét Trung binh Chura tbt

3. Tham gia c4c cudc hop do cép iy x4, phudng, thi trAn hodic chi vy noi cu tri td chire;
g6p ¥ kién v6i chi ty, dang Gy noi cu tri vé& cong viée cla dia phuong. '

Tham gia ddy & Tham gia chua déy du Khoéng tham gia
Nhén xét khéc: ............. et e s
XAC NHAN CUA DANG UY XA, T/M CHI UY
PHUONG, THI TRAN (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky tén, dong ddu)
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11. Quyét dinh chuyén giao t8 chitc va dang vién ddi véi chi b truec
thudc dang uy co s& chia tach hofc sap nhip trong pham vi dang bj co sé
(Mau 6-SHD)

DANG BO .o DPANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY o ngay.......thang........ nam......
%
Sé6  -QB/BU
QUYET PINH

chuyén giao to chitrc ding va dang vién

Cin cir Diéu 6 Diéu 18 Pang va didm 6 (6.3.4) Quy dmp 36 29- QB/TW
ngdy 25 thang 7 nim 2016 cia Ban Chip hanh Trung uong vé “Thi hanh Piéu

1€ Pang”;

Céan cur Quyet dinh sb: .Ngay.. .......théng..................ném .................. cua
, vé vide..

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Pidu 1. Chuyén Chi bd.... eV . JANG ViEN
(co danh sich kém theo) tryc thuoc Dang uy co SO ..
Ve Bang bd co sb (ch1 bd co sor)

Pidu 2. Ch1 uy chi bo ..c6 tréch nhiém 1dp bién ban
ban glao sb danh sich va dang vién cda ch1 bQ néu trén kém theo héd so déng
vién vdi chi uy chi by noi nhén.

Piéu 3. Vin phong Dang uy, Chi b6 .. SRR 7 0 £ 141
yién c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dmh nay

Noi nhan: T/M PANG UY
- Nhur didu 3; BI THU
- Liu VP, (Ky, déng déau, ghi r8 ho va tén)

Ban td chvc.....
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12. Quyét dinh chuyén giao td chire va dang vién 601 voi chi bd true
- thude dang uy co s& chia tach hodc sip nhip ra ngoai pham vi ddng bd co
so (Mau 6A-SHD)

DANG BQ TINH (twong duong)......... PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong).......ooooe. SRR ) (2 VR thang.........nam.......
) |
Sé  -QDP/MU
QUYET PINH

A . A - r - n 2 A
chuyén giao to chitc dang va dang vien

. Cin ot Pidu 6 Pidu 18 Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh sd 29- QD/TW
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cia Ban Chép hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu

1&é Pang”;

Can ¢ Quyét dinh sb: ..ngay........thang........0AM. ... clha
, V& vige... e

BAN CHAP HANH DANG BQ QUYET PINH

Pidu 1. Chuydn Chi Bf...ocessmmmsnre V. GG VIED
tryc thufc Dang uy co SO e (€O d@nN s@ch kém theo) -
V& DANG O CO SG (Chi DY CO SOttt s

Pidu 2.-Dang uy co SQ... .6 trach nhiém 1ap bién ban

ban glao s danh sach va dang vién cua ch1 bo néu trén kém theo hd so dang
vién v6i Pang uy co s& noi nhén chi bd va dang vién.

Pitu 3. Vin phong Dang vy, Chi bd .. e VA AADE
vién c6 tén tai Pidu 1 chiu trdch nhiém thi hanh Quyet dmh nay

Noi nhén: T/M HUYEN UY (twong duong)
- Nhu diéu 3; | ~ BITHU
- Luu VP, (KY, dong ddu, ghi rd ho va tén)

Ban td chic......... :




142

13. Quyét dinh chuyén giao t6 chitc va dang vién d6i v6i to chiic co sé
dédng chia tach hodc sap nhép trong pham vi ding by huyén va twong
dwong (Mau 7-SHD)

DANG BQ TINH (twong duong)......... PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong duong).............. e UG théng.......ndm...........
i |
Sé6 -QP/HU
QUYET DINH

x - R LA b g ot i L)
chuyén giao to chitc ding va ding vien

Ci#n ctt Didu 6 Pidu 16 Pang va dxem 6 (6.3 4) Quy dlnh s6 29- QD/TW
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cia Ban Chép hanh Trung wong v& “Thi hanh Pidu

1€ Pang”; .
Can cu Quyet dinh sé: ................ngéy ................ thang...........ndm........... clla

BAN CHAP HANH DANG BO QUYET PINH

Pidu 1. Chuyen Dang b8 (Chi b8) CO SO ..o ecerreresreccrisnissises st secseenensencsenns
VA, dang vién truc thuoc Huyen uy (co danh

sach kem theo) vé Dang bd (ch1 bo cO 80)...

Pidu 2. Dang uy (ch1 uy) cO §0... - ..cO trach nhlem Iap
bién béan ban giao 56 danh sach va dang vién cla dang bo (ch1 bo) néu trén kém

theo hd so dang vién véi Dang uy co s noi nhan.

Pidu 3. Vin phong Béng uy, Bang uy (Chi U)o
..va dang vién c6 tén tai Piéu 1 chiu trdch nhiém

thi hanh Quyét dinh nay.

Noinhdn: . T/M HUYEN UY (twong dwong)
- Nhur didu 3; BI THU

- Luu VP, (K3, dong déu, ghi r6 ho va tén)

Ban td chirc.........
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14. Quyét dinh chuyén giao td chitc va dang vién @6i véi td chive co s&
ding chia tach hodc sap nhip ra ngoai pham vi ding b§ huyén va twong
dwong (Mau 7A-SHD)

TINH UY (twong Qwong)................ PANG CONG SAN VIET NAM
¥ HGAY o thang.......ncm...........
Sé -QP/TU
QUYET PINH

x L4 l"’\ r g bl - - -
chuyén giao to chirc ding va ding vien

Cin ci Didu 6 DPiéu 18 Bang va diém 6 (6.3.4) Quy dmh sb 29- -Qb/TW,
ngay 25 thing 7 nam 2016 ctia Ban Chép hanh Trung uong vé& “Thi hanh Diéu

& Dang”;
Cén cir Quyet dinh sb: ..ngay........thang.......NnaM........ clua
, vé viée...

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET DINH

Pidu 1. Chuycn Bang bd (Ch1 D) CO S ..oovrrreeccemmeveriess s s
Ve dang vién truc thuoc Huyen uy (co danh

séch— kém theo) OO U S——

Pidu 2. Ban tb chuc Huyen uy (va tuong dutorng) .cO
trach nhiém 14p bién ban ban giao sb danh sich va dang vién cha dang bo (ch1
bd) néu trén kem theo hd so dang vién v6i Huyén uy (va tuong duong) noi nhén.

Pidu 3. Huyén uy . VA dang vién co tén tai
Diéu 1 chiu trach nhiém th1 hanh Quyet dmh nay

Noji nhén: ’ T/M TINH UY (twong dwong)
- Nhir didu 3; BI THU
- Luu VP, (K, dong ddu, ghi v ho va tén)

Ban tb chirc.........
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15. Quyét dinh chuyén giao tb chiic va dang vién d6i véi ding b huyén
{(vd twong dwong) chia tiach hodic sap nhip trong pham vi ddng b§ tryc
thugc Trung wong (Mau 8-SHD)

TINH UY (twong dwong).......oo. DANG CONG SAN VIET NAM
" P ALAY..... dHANG ... M.
S6 -QP/TU
QUYET PINH

chuyén giao t6 chitre ding va dang vién

Can ctt Diéu 6 Didu 1¢ Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 29-QB/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 ciia Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Piéu
1€ Bang”;

Cén ctr Quyet dinh sb: ..NEAY.... thangnﬁm cua

, vé viée.. :

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Pidu 1. Chuyen Dang bo huyen (Va teong du‘cmg)_.......; ..................................
VAL dang vién (co danh sach kém theo) vé Dang

bo
Gém ................... td chirc co s& dang Va.....c...... dang vién, trong d6 ¢S ...
déang vién du bi. '

Piéu 2. Ban T4 chirc Tinh uy (twong duong) c6 trach nhiém 1p bién ban
ban giao s danh sich va dang vién cta dang b6 huyén (va tuong dwong) néu trén
kém theo hd so dang vién voi Ban T4 chirc Tinh uy (twong duong) noi nhan.

Piéu 3. Vin phong Tinh uy, Ban T chie Tinh vy, Huyén uy (tuong

Auong) ..o, va dang vién c6 tén tai Pidu 1 chiu trdch nhidm thi hanh
Quyét dinh nay.
- Noi nhén: T/M TINH UY (twong dwong)
- Nhur diéu 3; Bi THU
- Lwu VP, (K, dong ddu, ghi r8 ho va tén)

Ban té chic......
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16. Quyét dinh chuyén giao o chitc va dang vién ddi voi dang bd huyén
(va twong dwong) chia tach hodc sap nhip ra ngoai pham vi dang bo true
thude Trung wong (Mau 8A-SHD)

TINH UY (fwong QWong)........... PANG CONG SAN VIET NAM
) * O 7107 ) COUUING 1 T2 13- SR 1 1< S
S6 -QP/TU
QUYET PINH

1 - x 7’ o d t 4 [ Xl
chuyéen giao to chirc ddng va diang vien

Cin ot Pidu 6 Pidu 1& Pang v diém 6 (6.3.4) Quy dinh sb 29- Qb/TW,
ngdy 25 thang 7 nim 2016 cia Ban Chép hanh Trung wong v& “Thi hanh Piéu

1&€ Pang”;

Cén ctr Quyet dmh sb: ............I....ngéy ................ thang..........naM........... cla
., Ve viéc... .

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Diéu 1. Chuyen Bang bo huyen (va tirong AUONE)......ccovvmnivsmrmnreerivnince

s V. dADE Vién (c6 danh sach kém theo) vé Pang
b(f)

GOm ... 10 chitc co s& dAnE VA .o déng vién, trong d6 O ............
dang vién du bi. '

Didu 2. Ban T4 chirc Tinh uy (twong duong) c6 trach nhiém 18p bién ban
ban giao 50 danh sich va dang vién cia dang bd huyen (va teong duong) néu trén
kém theo hd so déng vién véi Ban Td chirc Tinh uy (twong duong) noi nhén.

‘Piéu 3. Vin phong Tinh uy, Ban T6 chire Tinh uy, Huyén uy (twong

duong) .......... e va dang vién c6 tén fai Piéu 1 chiu trich nhlem thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M TiNH UY (twong dwong)

- Nhu diéu 3; | BI THU

- Luu VP, (Ky, déng ddu, ghi r8 ho va tén)

Ban t chitc......
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17. Quyét dinh tiép nhan 3 chire va dang vién d6i v6i ding b huyén
(va twong dwong) chia tich hodc sap nhip ra ngoai pham vi ddng bj truc
thude Trung wong (Mau 8B-SHD)

TINH UY (tuong dwong).......o. DPANG CONG SAN VIET NAM
. .

Sé6 -Qb/TU

QUYET PINH
tiép nhén t§ chitc dang va dang vién

Cin ctr Diéu 6 Diéu 18 Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh 36 29- QD/TW
ngay 25 thang 7 nim 2016 cia Ban Chép hanh Trung wong v& “Thi hanh Didy

1€ Dang”;

Cén cr Quyet dinh S0: ... DAY thang.........n8m. ... cta
g VB VIBC oottt et s

BAN CHAP HANH DANG BQ QUYET PINH

Pidu 1. Tiép nhan Bang bd huyen (va tuong AUONE).....coomeneeoo e,
st Ve, G801 ViéN (c6 danh sdch kém theo) vé Dang
bé_‘)

GOm . td chirc co s& déng VA e dang vién, trong @6 ¢ ...

dang vién du bi.

Dleu 2. Ban T4 chitc Tinh uy (tuong duorng) cé trach nhi€m 14p bién ban ban
giao sd danh sich va dang vién cua dang bd huyen (va tuong duong) néu trén kém
theo hd so dang vién v6i Ban Té chirc Tinh uy (hrong duong) noi chuyén giao.

Pidu 3. Vin phong Tinh uy, Ban T chirc Tinh uy, Huyén uy (tuong

115 00;51-9 SRR va déng vién c6 tén tai Pidu 1 chiu trdch nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay.

Noi nhéan: T/M TINH UY (twong dtrong)

- Nhu diéu 3; _ BI THU

- Luu VP, (Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

Ban td chirc.........
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18. Bién ban giac nhdn 50 danh sach ddng vién va ho so dang vién cta
td chive dang chia tach hodc sip nhap (Mau 9-SHD)

PANG BO BEN GIAO DANG CONG SAN VIET NAM
, 'BIENBAN
ban giao s6 danh sich ddng vién va ho so' dang vién

Thuc hién Quyét dinh S8, —QB/ .............................. ngay ................ thang....... N&M...........
cua.... ..vé& viée chuyén giao td chirc va dang vién.

- Dal dlen Dang uy (Ch1 uy) .............ben giao 12 ddng chi....cocroroc

- Da1 d1en Dang uy (Ch1 uy) ben nhan la dong ch1 ..................................
Chirc vu...

Hai ben da tién hanh klem tra, giao nhan sb Danh sach dang vién va ho so
dang viéen cia Pang b (Chi bd)
cu thé nhu sau

1. V& s6 Danh sich dang VieHLs o QUYED €O BADE B

(chi bd).

2. V& hd o dang vién:

- Tong s6 hd so ctia dang vién dang sinh hoat la.. - ..hé so,

con thidu........ ...hd so (c6 danh sach déng vién va ly do thleu kem theo).

- Tong sb ho SO ket nap cia dang vién dy bi la... N |t 50, con

- thidu..on ..hd so (c6 danh sich dang vién va ly do thleu kem theo).

- Tong 50 ho sg cua dang vién b dua ra khoi Pang [&...mmmccc
hé so (kem theo sb dang vién bi dua ra khoi Bang)

- Tong sb hd so cla dang vién da tir trdn 1a... 0 50 (k&m theo

50 dang vién da tir trAn).
3. Nhitng ndi dung cé lién quan dén vige ban glao

Bién ban nay duge l4p thanh 3 ban, bén giao luu 1 va bén nhén huu 2 ban.

DAI DIEN BEN NHAN PAI DIEN BEN GIAO
(Ky, déng déu, ghi ré chikc vy, ho vatén)  (Ky, dong dau, ghi ¥0 chike vy, ho va tén)
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_19. Bién ban giao nhin s6 danh sich dang vién va hd so' ding vién cia
to chire dang chia tich hodc sip nhip do ban to chite ldp (Mau 9A-SHD)

DANG BO BEN GIAO PANG CONG SAN VIET NAM
T BANTO CHUC BEN GIAO s RGO thdNG.. M.

BAN 0 CHUC BEN NHAN

BIEN BAN
ban giao sb danh sich dang vién va hd so dang vién
Thuc hién Quyét dinh sb...... -QB/ .............................. n géy ................ thang......nam..........
(021 T ..v& viéc chuyén giao td chirc va déng vién,
- Pai dién Ban To chuc ben giao la dong Chl. .

Chuec vu.. eSS 1555
- Dal dlen Ban To chuc . DEN NIAN 12 déng chi....
Chire vu..

Hai ban td chuc da tién hanh klem tra, giao nhan 56 Danh sach dang vién
va hq so dang vién cia DAng b (Chi DY) .ocnermmoscmsosassnessssn s s
cu thé nhu sau:

1. V& s6 Danh sach D TR (0 E—— quyén cia...........td chitc
co's¢ dang (cd danh séch céc t6 chirc co-s& dang kém theo).

2. V& hd so dang vién:

- Tong s6 hd so cla dang vién dang sinh hoat 14.... .hd so,
con thiéu.......... ..hd so (c6 danh sach dang vién va ly do thleu kem theo).

- Tong sb ho SO ket nap cua dang vién du bi la.... .hd S0, con
thiéu.... ..hd so (cé danh sach dang vién va ly do th1eu kem theo).
- Tong sb ho SO cla dang vién bj dua ra khoi Dang 13...
hoé so (kem theo sb dang vién bi dua ra khoi Bang)
- Téng s6 hd so cia dang vien da tr tran 1.t hé so (kém theo
s6 dang vién da tir trdn). |
3. Nhitng ndi dung cé lién quan dén viéc ban giao:

Bién ban ndy duogc 1ap thanh 3 ban, bén giao uu 1 va bén nhén luu 2 ban.

DAI DIEN BTC BEN NHAN DAI DI,EN BTC BEN GIAOQ
(Ky, dong dau, ghi ré chirc vu, ho va tén)  (Ky, dong dau, ghi v chitc vu, ho va tén)
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20. S& giGi thiéu sinh hoat ddng (MAu 10-SHD)
a) Méiu s6:
sO GIOI THIEU SINH HOAT PANG

G101 THIEU PANG VIEN Pl
Npiy gidi . PO Cép uy
£ thi¢u dang . in Ngay vao ) TS Ch?.c Cap u trye true tid
S8 Ho va tén, N x i co' 58 tifn oibi e tiep
vncn di, ngiy S0 Pang, ngay $6 thé ding vién . PE .
T Ngay sinh . " dang noi ia nhin va
tiép nhin chinh thite .n thiéu ding .
ding vién dén dﬁéng My vién di gi6i thigu
den SHD ding vién
1 2 3 4 5 6 7 8
TIEP NHAN DANG VIEN DEN CHUYEN SINH HOAT PANG CHINH THUC
TCCS | Cipuy £
Ding noi| trye tigp Cap oy TCCS . . . . . Ch.uy &n
re s e tryc tiép .1 Ngoai | Trong | Trong Pi bi bi Dira sinh
pidi thidu gi6i . | Ding noi 3 »
i n . nhin vi s tinh tinh | huyén | ngodi | treng | trong | ngoai hoat
dang vién| thigu oo e | ddng vién £ X X z a
gidi thiu | o« dén deén dén tinh tinh | huyén | awde ding
chuyén | dang BV dén SHD tam thai
SHD di | vién dén am tha
9 10 11 32 13 14 15 16 17 18 i9 20

b) Cich ghi: S8 gi6i thiu sinh hoat ding (SHP) do dang uy b phan (néu
cd), cAp uy co sd, cic chp uy clp trén (huyén, tinh...) sir dung quan ly déng vién
chuyén SHD. Mau sb gi6i thiéu SHD c6 20 cbt, mdi 6 ngin céach giita hai dong
ké dam viét cho mot dang vién, cy thé nhu sau:

- Cot 1: Ghi s& thir tu tir nhd dén 16n theo trinh ty thoi glan gidi thidu hodc
tiép nhan dang vién chuyén SHP ctia dang bd.

- Cot 2: Ghi ngay lam thu tuc gidi thi¢u déng vién di hoic tiép nhén dang
vién chuyén dén SHD chinh thirc hoac chuyen tam thoi.

- Cdt 3 dén 12: Ghi nhu trong gidy gidi thiéu SHD cia déng vién.

- Cot 13 dén 15: Ghi déu céng (+) khi tiép nhén dang vién dén.

- Cot 16 dén 19: Ghi déu trir (-) khi giéi thiéu dang vién di.

- CHt 19: Ghi dAu nhan (x) khi dang vién chuyen SHD ra nudc ngoai.

- Cét 20: Dong 1 ghi dau trir (-) khi dang vién chuyén SHD tam thoi di,
dong 2 ghi diu cong (+) khi dang vién chuyén SHP tam thoi trd vé& SHP chinh

thirc & dang bd.
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21. Phiéu bio dang vién chuyén sinh hoat ding chinh thic (Miu 11-

SHD)

a) Méu phiéu
Tinh (tuong duong)......ccem.
Huyén (twong duong)...........

T4 chirc co s& dang..

Tén dang vién.......
Ngay chuyén SHD...

T chire co s& dang

Aen. e

Ngay...thdng...ndm..
Ngwdi viét phidu
(Ky tén)

PANG CONG SAN VIET NAM PHIEU BAO PANG VIEN

Tinh (uong duong).....ocorrer. CHUYEN SINHHOAT DANG
CHINH THU'C

Huyén (tuong duong)....ooeoceercersscercee

T chirc co s& dang........... Sé

sb
TOV oo,

Ho va t8n dang diNg.......ooemmssmmriss NAT o

Sinh ngdy...... thdng........ 1AM ..o

Két nap vio Pang ngay........thang........nAM...........

Chinh thirc ngay.....thang .. .nam.....

Dia Chi NOT CU 0 oo onrsssnsrsmsssssressens s s

S6 dién thoa: oo

Gidy GTSHD sb.....ngay....
théng........n4Mm.......chuyén SHD dén Dang b ¢o s4...................

sy NEOYivrrrsi RO o A, ...

(K, dong ddu, ghi vd ho va tén)
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b) Cach ghi

- Sau khi 1am thu tuc gidi thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang chinh
thirc dén dang bd mdi, can by 1am cdng tac gidi thigu sinh hoat dang & cip
uy cAp trén truc tiép cia td chirc co s& dang; ghi 02 ban phiéu bao; dong
chi ky gidy gioi thiéu sinh hoat dang ky phiéu béo va déng dau clia cip uy;
gtri phidu béo theo dudng cong van (01 phiéu g cAp uy cép trén truc tiép
ciia t§ chirc co s& dang noi dang vién chuyén dén; 01 phiéu giri clp uy co
s& noi dang vién chuyén dén).

- Nbi dung ghi phiéu bso chuyén sinh hoat dang nhu sau:

Muc “kinh gri”: Ghi tén ban thudmg vu clp uy cip trén truc tiép ctia

4?\ r T > . T A 11 - l’\
td chirc co s& dang noi dang vién chuyén sinh hoat dén.

Céc muc tir “Ho va tén” dén muc “chuyén sinh hoat dang v€ dang bd

co s6” ghi nhu cdc muc twong ng trong & sb 1 gidy gidi thiéu sinh hoat

dang cia dang vién.
Muc “ngay, thing, ndm”: ghi ngdy thing ndm viét phiéu bao.
¢) Quan Iy, sie dung phiéu bdo chuyén sinh hoat d&ng

- Cén bo 1am coéng tic gidi thidu sinh hoat dang & clp uy cip trén

ot A 4 A r - v . ) « K r 2 [ A .
truc tidp cia td chirc co s& dang noi ghi phieu bio dang vién chuyén sinh

hoat dang; quan ly chét ché cudng phiéu bo; cdp nhét vao co s& dir liéu

" dang vién cua dang bg.

- Can bd lam coéng tac gidi thidu sinh hoat dang & chp uy clp trén
- truc tiép cua td chitc co s¢ dang noi nhin phiéu bao chuyén sinh hoat
dang dén, vao sb theo dbi, sip xép, quan 1y chit ché phiéu bao; theo ddi

dang vién chuyén dén trong co s& dit ligu déng vién cla dang bd; tbng

hop tinh hinh dang vién chuyén sinh hoat dang & cac noi chuyén dén,

b4o céo vdi chp uy theo dinh ky hing thing.
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22. Cong vian gidi thi¢u dang vién do yéu ciu phai chuyén sinh hoat
dang tiép (Miu 12-SHD)

DANG BOooeoeoeeeeeeeeeee, PANG CONG SAN VIET NAM
BUYEN UY oo NEAY.rc AHANG..... NEIN.....

*
Sé6 -CV/HU
V/v gi6i thidu tiep nhdn dang vién
chuyén sinh hoat dang

BaAI TRUGTIE VL. s sssisessessstessnstsssenesssses s
Gi6i thi€u ANG VIEN.....oesccssseeny. SINN DAY, thang ...n8m..... .
Vao Péang ngdy......thdng ..nAm......., chinh thirc ngdy.......thang.._nam.......

D3 dwoc AP U

Gidy gidi thi¢u sinh hogt dang dén (so .JGTSHD, ngay.... thang ..... nam.....),
nhung thyc t€ dang vién lai chuyén vé td chirc co s& déng:....

...cong té.c va sinh hoat.

Pé nghj céc dong chi xem xét, tiép nhan smh hoat dang cho dang vién theo
ndi dung tai dlem 10 (10.3c), Hucmg dan so 01-HD/TW ngay 20-9-2016 cua
Ban Bi thu “Mdt s6 van d& cy thé thi hanh Didu 18 Dang”.

Noi nhén: T/M BAN THU ONG A0
- Nhu irép, - BITHU
- Luu VP, BTC. ' (hoic P’HO Bi THU)
(KY, dong dau, ghi v ho va tén)
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V. XOA TEN DANG VIEN VA PANG VIEN XIN RA KHOI PANG

1. Quyét dinh xo4 tén trong danh siach dang vién (Miu 1-XTDV)

DANG BO ..o DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY..coor oy BB st NOAG o OMML..........
S§ - QP/HU '
QUYET PINH

xo4 tén trong danh sach dang vién

- Can cir Didu 8, Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam;

- Xeét Nghl quyét sb.. -NQ/CB ngay........thang.......NAM............. cua
Chi bg.... Nghl quyet SO -NQ/DU
ngay thang ~cua Bang uy .. OO
vé viéc dé ngh1 X04 ten dang vién;

- Xét khuyet diém cua dang vién.., e e P )
da vi pham Diéu 8 cia Piéu 18 Dang vé . .......................

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Xoa tén ding vién......... SR 191
ngay.......thang.........nam.......... ket nap (hoac ket nap lal) vao Bang
ngéy ............. th ang....nam.. Que quan ...

...irong danh séch dang vien,

Pitu 2: Ban TH chlrc Vian phong Huyén uy, Bang uy ..
, Chi bj.... . i V& ong, ba

- ¢0 ten ta1 Bleu 1 ch1u trach nh1em th1 hanh Quyet dlnh nay

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhur diéu 2; _ BI THU
- Luu Hé so quan ly. (hoiic PHO BI THU)

(Ky, déng ddu, ghi ¥8 ho va tén)
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2. Quyét dinh ctia huyén uy, quin uy, thanh dy, thi uy cho diang vién ra
khéi Pang (Mau 1-CRKD)
DANG BO ... PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY oo iAWY THANG....... MAML.... ...

Sé6 - QB/....

QUYET PINH
cho ra khéi Ding

- C#n cir Didu 8, Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam;

- Xét Bao céo ngay ............... thangnﬁrn cua Chi bd..
, Béo céo sb.. —BC/DU ngay... thang .nam.... cua
Bang uy ..v& viéc cho dang vién xin ra khoi Pang;

- Xét don xin ra khoi Béng ctia dang VIBIL e

VOL 1Y O oot
BAN THUONG VU QUYET DINH

~ Pitu 1: Pdng v cho dang vién. ., Sinh
ngay.......thang,.......naM............ ket nap (hoac ket nap 1a1) vao Dang

ngay.... thang ........... nim...... Que quan ...
..ra khoi Dang Cong san Vlet Nam

Pidu 2: Ban T chirc, Vin phong Huyen uy, Bang uy.... - -
S - Chl bo

.Va ong, ba cd ten tai Piéu 1 chiu trach
nhlem th1 hanh Quyet dmh nay

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu difau 2; BI THU
- Liru Hd so quan Jy. (hoiic PHO B THU)
. (Ky, dong ddu, ghi r8 ho va tén)
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2. Quyét dinh ciia cAp uy co thAm quyén cho dang vién ra khéi Ping
(Mau 1A-CRKD)

DANG BOoo PANG CONG SAN VIET NAM
PANG U oo NGO SBANG....... NAM...............

S6 -QP/PU

QUYET PINH
cho ra khoi Dang

- Cin cir Didu 8, Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam;
- Xét Bao cdo ngay.. thang...........ném................ cia Chi bl
, Béo céo sb.. — 07210 ngay......thang..nadm........ cua
Bang uy ....vé viéc cho dang vién xin ra kho1 Dang; -

- Xét don xin ra khoi Déng cla déng A5 1> ¢ F O

VOL 1Y O st 5 0 10

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

- Piéu 1: Pdng ¥ cho dang vién.. - ., Sinh
NEAY....coo tHANG v HE. . ket nap (hoac ket nap 1a1) vao Dang

‘ _ngéy thang Que QUAN
..ra khoi bang Cong san Vn;t Nam

Piéu 2: Vin phong Dang uy (néu cd) .. RO 04 s
bj.... ..va ong, ba co ten tal Piéu 1 ch1u trach

nhlem th1 hanh Quyet dmh nay.

Noi nhén: T/M PANG UY
- Nhur didu 2; ' BI THU
- Luu Hb so quan Iy (Kyp, ddng ddu, ghi ré ho va tén)
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3. Gidy xdc nhén tudi Pang (Mau 1-XNTD)

a) Mau xac nhin:

'@ TS wE S - TE ¢ e M ¢ ME @
; 2ot WW‘#WF-%"*‘E o r‘?“‘-‘;ﬂ TESTY

;

|

!

|

i

|

| BB B S B e T 1‘!!!-:. z)!& E

b) Cich ghi:
- Bén dudi muc Ban chdp hanh déng b6 ghi tén cdp uy ¢6 thdm quyén

chép thusn cho dang vién xin ra khéi Dang,

- Muc “sd........ XNTD”: ghi theo s trong quyét dinh cla cép uy c6 thdm

quyén chép thuén cho dang vién xin ra khoi Pang.
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VI. TANG HUY HIEU DANG

1. MAu Huy hida Pang 80, 70, 60, 50, 40, 30 nidm

Méu Huy hiéu Pang 90, 85, 75, 65, 55, 45 teong tw cde méu trén, chi thay
cée chit s6 trong mdu thanh 90, 85, 75, 65, 55, 45.
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2. MAu gidy ting Huy hiéu Dang (Miu 1-HHD)

a) Gidy chitng nhin 80 nim tudi Pang:

-

b) Quy cdch: Gidy chimg nhén ting Buy hidu Pang 90, 85, 80, 75, 70, 65,
60, 55, 50, 45, 40, 30 nim tudi Pang c¢6 kich thwdc, méu va nén hoa viin nhu
nhau, cing 13 loai gidy Op sét, dinh luong 230g/1m?%; d6 tring 92 - 96; kich
thudc cy thé:

- Khung nén hoa vin: (31,5 x 22,5) cm
- Kich thuéc tdng thé: (38,0 x 31,0) cm
c) Cach ghi: St dung céc kiéu chit ciia bd font chit Unicode.

- Céc muc: Ddng chi, qué quén, ngdy vao Pang, ngdy chinh thirc ghi nhi
ly lich dang vién.

- Sinh hoat Pang tai: Trinh bay cin dbi tén chi bd va céc cip uy cAp trén.
Vi du: Chi bd thén A, x3 B, huyén C, tinh E.

- Ha Noi, ngay, théng, niim: Ghi ngdy, thang, ndm cua dot dang vién dugc
ting Huy hiéu Dang (03-02, 19-5, 02-9, 07-11; truong hop d6t xuat thi ghi theo
ngay, thang, ndm ban hanh Quyeét dinh ting Huy hiéu Péang).
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3, Quyét dinh ting Huy hi¢u Pang (MAu 2-HUD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
. NEAY........thang......ndm.........
%
86 -Qb/TU
QUYET PINH
ting Huy hiéu Dang

- Ciin ctt Didu 18 Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 29- -Qb/TW,
ngdy 25 thang 7 nam 2016 ciua Ban Chép hanh Trung uong v& “Thi hanh Piéu

le Pang”;

- Xét dé nghij ctia Ban Thudng vu Huyén uy.... et
va Ban T& chire Tinh uy vé viéc ting Huy hiéu Péang, cép lai Huy hiéu Bang va

truy ting Huy hiéu Dang,.

BAN THUONG VU QUYET DPINH

Diéu 1: Tang Huy hiéu Dang, clp lai Huy hiéu Pang va truy ting Huy hiéu

Dang dot...... . cho dang vién (c6 danh sich kém theo), trong do:
1. Téng Huy hi¢u Dang cho......wmen. dang vién:
- Tang Huy hiéu Dang 90 nim cho.......dang vién.
" - T#ng Huy hiéu Pang 85 ndm cho......dang vién.
- Tang Huy hiéu Pang 80 nédm cho......dang vién.
- Tang Huy hiéu Pang 75 nim cho......dang vién.
- Ting Huy hi€u Déng 70 nidm cho.......dang vién,
- Tang Huy hiéu Pang 65 nam cho.......dang vién.
- Tang Huy hiéu Pang 60 nim cho......dang vién.
- Tang Huy hidu Pang 55 ném cho.......dang vién.
- Tang Huy hiéu Pang 50 ndm cho......dang vién.
- Tang Huy hidu Dang 45 nim cho......dang vién.
- Téng Huy hiéu Pang 40 ndm cho.......dang vién.
- Téng Huy hiéu Pang 30 nédm cho.....dang vién.
2. Cép lai Huy hiéu Dang bi mét cho......... dang vién:
- CAp lai Huy hiéu Déang 90 nam cho......dang vién.
- Cép lai Fluy hiéu Dang 85 ndm cho.......dang vién.
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- Cép lai Huy hiéu Pang 80 nim cho......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 75 ndm cho....dang vién,
- Cép lai Huy hiéu Pang 70 nim cho......dang vién.
- Cép lai Huy hidu Pang 65 nim cho.......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 60 nim cho.......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 55 nim cho.......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Péang 50 nim cho.......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Dang 45 nim cho......ddng vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 40 nam cho......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Dang 30 ndm cho.......dang vién.
3. Truy tang Huy hiéu Pang cho............... dang vién:
- Truy ting Huy hiéu Pang 90 nim cho.....dang vién.
- Truy ting Huy hiéu Pang 85 nim cho......dang vién.
- Truy tdng Huy hiéu Péang 80 ndm cho......dang vién.
- Truy tdng Huy hiéu Pang 75 nim cho......dang vién.
- Truy tdng Huy hiéu Pang 70 ndm cho......dang vién.
- Truy ting Huy hiéu Pang 65 nam cho......dang vién.
- Truy téng Huy hiéu Pang 60 ndm cho......dang vién.
- Truy ting Huy hiéu Dang 55 ndm cho......dang vién.
- Truy ting Huy hiéu Déang 50 ndm cho......dang vién.
- Truy ting Huy hiéu Pang 45 niim cho......dang vién.
- Truy tdng Huy hiéu Pang 40 ndm cho......dang vién. -
- Truy ting Huy hiéu Pang 30 ndm cho.....dang vién.

Piéu 2: Ting phdm kém theo Huy hiéu Pang 90 nim 14 ............ 1an mic tidn
luong co s, 85 nim la ... 14n mirc tién lwong co s&, 80 nim 1a
ey 13 1AM 18 o, 70 n8m 1A ., 65 nEmM 1A ., 60
nim la ..., 55ndm la ..., 50 ndm la ... , 45 ndm 14 ...,
40 ndm 14 ... , 30 pdm 13 .o A0 mitc tién luong co s6,

duoc trich tir qui thi dua khen thudng cia dang bd.

Piéu 3: Ban T4 chirc, Vin phong Tinh uy; cdc cip vy ¢6 dang vién dugc ting,
cdp lai, truy ting Huy hiéu Dang va dang vién cb tén tai Didu 1 chiu
trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Piéu 3, | BI THU
- Luu VP, BTC. | (hodc PHO Bi THU)

(Ky, dong ddu, ghi vé ho va tén)
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4. Quyét dinh ting Huy hiéu Ping d6i véi ca nhan ding vién, nén hoa
vin (Mau 3-HHD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
vy FEAY i thang......nam ...
sé - QB/TU
QUYET PINH

ting Huy hi¢u Dang

- C#in ot Diéu 18 Pang Cong san 'Viét Nam va Quy dinh sb 29- -Qb/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cia Ban Chép hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu

1€ Pang”;
- X6t d8 NEhi CUA HUYEN U ..o
va Ban Té chitc Tinh uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Ting Huy hiéu........n#m tudi Dang dot.........J........20......... cho dang
VIBIL. oottt

Sinh ngay hang néim

Vao Péang ngay ... thang nﬁm ....................
Chinh thirc ngdy ........ thang......nam........
Qué quan...
Sinh hoat tai Chi bQ
Pidu 2: Mirc téng phim kém theo Huy hiéu Dang Ia....cccooneeruens R lan .

mirc tién lwong co s, trich tir Quy Thi dua khen thudng cia Ding bg.

Didu 3: Ban T chirc, Vin phong Tinh ujf, céc clp uy c6 dang vién duge ting
Huy hiéu Dang va dang vién ¢6 tén tai Pidu 1 chiu trach nhlem thi hanh

Quyét dinh nay.
Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Pang vién, BI THU
- Ly H3 so dang vién, (hoic PHO BI THU)

(Ky, déng ddu, ghi ¥3 ho va tén)
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5. Quyét dinh cAp lai Huy hiéu Pang bi mat dbi v&i ca nhin dang vién,
nén hoa viin (Mu 3A-HHD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM

i ey REQAY o tRARNE ... ndam.......
S6  -Qb/TU & &

QUYET PINH
. cip lai Huy hidu Pang bi mat

- Cin cir Diéu 1& Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh 56 290- QB/TW
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cua Ban Chép hanh Trung wong vé “Thi hanh Piéu
1€ Pang”;

- Xt @B N} 088 HUYEN UF....oooees s,
va Ban Té chirc Tinh uy;

BAN THUONG VU QUYET DINH

Pi¢u 1: Cép lai Huy hiéu....... nim tudi dang dot.......[....../20........cho dang
72 L ¢ D

Sinh ngay.......thang ....nidm

Ngay cép c6 thAm quyén ra quyét dinh két nap: ngay.... thang ... ndm
Vao Dang ngady ......... thang.......ndm

Chinh thirc ngay ......... thang.....nd&m.........

Qué quan...........

Sinh hoat tai ChI B0t

Piéu 2: Ban T chirc, Van phong Tinh uy, cic cip uy c6 dang vién duge cp lai
‘Huy hiéu Pang va dang vién c6 tén tai Didu 1 chiu tréch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Déng vién; _ Bf THU
- Luu Ho6 so dang vién. (hoic PHO Bi THU)
(K, dong ddu, ghi vd ho va tén)
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6. Quyét dinh truy ting Huy hiéu Ding d5i voi ¢4 nhin ding vién, nén
hoa viin (Miu 3B-HUD)

TINH UY (twong dwong) DANG CONG SAN VIET NAM

S6 -QBb/TU
QUYET PINH
truy ting Huy hi¢u Ding

- Cin ¢t Pidu 186 Pang Cong san Viét Nam va Quy c'hnh s6 29- QD/TW
ngdy 25 thang 7 ndm 2016 cta Ban Chép hanh Trung wong v& “Thi hanh Diéu

1& Pang”;

- Xét dé nghi ciia Huyén uy .. U £ 5.1:) 1
T chirc Tinh uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

- Pidu 1: Truy ting Huy hiéu......n3m tudi dang dot..../....J20.......cho ding

VIEN....ooncin

Sinh ngay ........... thang........nAM.............

Neay cip c6 thdm quyén ra quyet dinh két nap: ngay.... thing.....ndm......
Vao Déang ngay ... thang........ DML

Chinh thitc ngay ... thang........ EM....coce

QU QUATL s 5 0
T trAn NEAY .o
Noi sinh hoat Chi b8 trurde Khi 1 ANL....couwrvesmsmmmnsssesess

Diéu 2: Miic ting pham kém theo Huy hiéu Péang l1a... . 14n mic tién
lwong co s0, trich tir Quy Thi dua khen thuorng cla Bang bo

Pitu 3: Ban T4 chirc, Vin phong Tinh uy, cac cap uy cé dang Vlen duoc truy ‘
ting Huy hig¢u Dang va gia dinh dang vién ¢6 tén tai Piéu 1 chiu trach

nhiém thi hanh Quyet dinh nay.
‘Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
. - Gia dinh dang vién; BI THU
- Luu HO so dang vién. (hoic PHO B THU’)

(Ky, déng ddu, ghi rd ho va fen)
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7. Danh sich d4ng vién dé nghj ing Huy hiéu Pang (MAu 4-H1ID)

a) Miu danh sdch:
' ) DPANG CONG SAN VIET NAM
DANG BO s o, AGAY . thdng....ndm.........  Ting dot.......
DANH SACH PANG VIEN
d& nghi ting Huy hiéu .......... nim tudi Ding
. - Ng&yicip 2
s | sé | mea esth Neay Nea s§me | Noid
rr | mwp | MoV |G Quequin | avgdnre | KEoap | oniie | gangvitn ("B Gnel Ghicha
két nap
1 2 3 4 M 6 7 8 i 10 11
T/M BAN THUO'NG VU
- BITHU
(hoic PHO B THU')

(Ky, déng déu, ghi ré ho va tén)

b) Cach ghi: Cap uy huyén va tucmg du:orng sir dung d& dé& nghi ting Huy
hiéu Pang cho dang vién. Mbi dang vién ghi vao 2 dong:

- Cot 1: Ghi s thir tyr theo sb déng vién dé nghi ting Huy hiéu Pang cua
déang bo.

- Cdt 2: Do ban 8 chitc tinh uy va tuong duong ghi sb Huy hi¢u Dang theo thirtyr
tir nhé dén 1én trong doan sé theo quy dinh ciia Ban T chire Trung vong,

-Co6t 3, 4, 5, 6, 7, 8: Ghi nhu 1y lich dang vién, Ho tén viét chi¥ in hoa.

- C6t 9: Ghi s6 thé dang vién clia dang vién.

- C_(f)t 10 : Ghi tén tb chiic co s& dang dé nghi ting Huy hiéu Pang cho dang
vién.

- Cot 11: Ghi nhing trudng hop dic biét nhur thdi gian bi cét tudi dang, két
nap lai, xét tdng sdm so vdi quy dinh v.v....
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8. Danh sach dang vién daé nghi Cép Jai Huy hiéu Ding bi mat (Mﬁu“

4A-HHD)
PANG CONG SAN VIET NAM
DANG BQiooissciis sy NGAY e dRAAE. ... . NAM....c.. Tang det....
_ DANH SACH PANG VIEN
d& nghi cap lai Huy hiéu _........ nim tudi dang bi mat
}iﬁ‘cap Nga Noi a@
5 | s ham | Nedy 6 o -
'f‘l‘ HSHD Ho vh tén ':Ig:g Qué quin ch;gré il:h Vl;it {I;;[l:g ch[':lgf\t)l’m-c 4 ﬁsngt\':iéé . ngll-;!*;gng Ghi cha
kétn
1 2 3 4 5 6 * 7 8 2 10 11
T/M BAN THUONG VU
(Ky, dong déu, ghi v ho va tén)
9. Danh sach dang vién d& nghi truy ting Huy hi¢u Dang (Mau 4B-
HHD) .
PANG CONG SAN VIET NAM
PANG BO:.....coocos svones NGOV o tRANG....... AN Ting dgt
DANH SACH PANG VIEN
dé nghi truy ting Huy hi¢u ........nAm tudi dang
Ngay cip Nehy
5| sb | N [cothdm | Nedy | Nedy | o fng |Not dtngtil
S| tto | Hevren | R | outaus .q?.‘}é’éf'é . kéf{';.gggvﬂo chinh ding vien ':gr"s'f& nghip | O e
kétn
1 2 3 4 5 6&P 7 8 9 10 11 12
Ciich ghi: 1/M BAN THUONG VU

Nhi néi dung hieéng dén
tai méu 4-HHP

(K3, déng ddu, ghi rd ho va tén)
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10. 84 ting Huy higu Dang (MAu 5-HUD)

10.1- Méu sb

a) Ddng vién dugc ting Huy hi¢u Dang tai dang bg:

Ngay cép cé c6 thim

Sé t;ﬁéit Logi HHD Hgo vatén quyén ra quyét dinh KN d.Iz';i cl}l:;; ccg ;: o
TT | 40820 S6 HHP Ngay théng niim sinh | Ngay KN vao Dang 1g 107 B Ghi cha
hiéu Dang /KN : it ky nhan
Ngay chinh thie
1 2 3 n 5 : -

b) Dang vién dugce tdng Huy hi¢u Ddng ¢ dang b khdc chuyén dén:

Ngay cip 6 cb
sé | Loai HHD Ho v tén thém ‘é‘l‘:ﬁ’;’; ©YE T4 chic co sé Ghi b
= . ! Y 1chu
TT S6 HHP Ngay théng ném sinh Ngay KN vio Ping ding ky nhén
Ngay chinh thirc
1 2 3 4 5 6
10.2- St dung

- So ting Huy hiéu Pang do céc cip uy tir cAp uy co s tré 1én s dung dé
ném so dang vién dugc ting Huy hiéu Dang cia dang bd. Do co quan td chirc
ctia cip uy quan ly, stt dung, khong dé hu hong, mét méat, khi thay ddi cén bd
quén 1y phai ¢ bién ban ban giao chjt ché. :
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- S8 ting Huy hicu Pang c6 hai phin : Phin thir nbét viét nhiing dang vien
duoc ting Huy hiéu Pang tai dang bo; Phin thit hai viét nhiing dang vién duge
tang Huy hiéu Pang & dang bd khac chuyén dén.

10.3- Cach ghi

a) Ngi dung ghi phdn thit nhat:

Phin nay ¢6 7 cdt, mbi dang vién ghi vio ba dong:

- Cot 1: Ghi sb thir tir tir nho dén 16n theo s6 lugng dang vién duogce ting
Huy hiéu Pang cua dang bd.

- Cdt 2: Ghi dot xét ting Huy hiéu Pang (3-2, 19-5, 2-9, 7-11)

- Cot 3: Dong trén ghl loai Huy hiéu Dang (30, 40, 45 50, 55, 60, 65, 70,
75, 80, 85, 90) ma dang vién dugc ting. Dong dudi ghi sb Huy hiéu Dang cia

dang vién.

- Cot 4: Dong trén ghi ho, tén dang vién theo kidu chit in hoa, vi du:
v VAN BIEN. Dong duéi ghi ngay, thang, ndm sinh ctia dang vién.

- C§t 5: Dong thir nhat gh1 ngdy théng nim cép cd thdm quyen ra quyét
dinh két nap vao DPang; dong thit hai ghi ngay chi bj td chirc 18 két nap; dong
thir ba ghi ngay théng nim dang vién dugc cong nhan dang vién chinh thure.

- Cot 6: Dong trén gh1 tén t& chic co s& déng noi dang vién duge ting Huy
hiéu Pang. Dong dum do to chirc dang hodic dang vién nhén Huy hiéu Dang ky
nhén.

- €9t 7: Ghi chc trudng hop: ding vién ra khoi Déng, ti trin, mit Huy hiéu
Déng, chuyén sinh hoat dang di dang b huyén, thi..... khac.

b) N§i dung ghi phdn thit hai:
Phin nay c6 6 cdt, ghi cu thé nhu sau:

- C6t 1: Ghi sb thir tu theo thoi gian dang vién duge ting Huy hiéu Dang tir
dang bb... khac chuyén va.

- C§t 2,3, 4 va 5: Ghi twong tw nhur & phin thr nhét.
| - Cot 6: Ghi tén dang b tinh va tuong duong noi ra quyét dinh ting Huy
hiéu Péang cho dang vién.

Chua y: Cin ghi 1ién tuc khong dé cich trang, cach dong trong mdt trang.
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11. T¥ khai d& nghj ting Huy hi¢u Dang (Miu 6-HHD)

PANG CONG SAN VIET NAM

TO KHAI
dé nghi ting Huy hiéu Pang

Kitth @02 ChE DO

T6i la:... e , sinh ngay... e
Ngay vao Bang cong nhan chinh thuc ngay

Ngay ghi trong quyet dmh ket nap ................................................ |
Qué quan....
Dang sinh hoat tal

Trong qua trinh phan dAu rén luyén..... . ndm trong 6 chirc Dang t6i tu
nhan thay cé du tiéu chudn, didu kién dugc tang Huy hiéu... . nim tudi Dang
theo ndi dung tai didém 27.3 Quy dinh sb 29- QB/T W, ngay 25 thang 7 ndm 2016
ctia Ban Chép hanh Trung vong “Thi hanh Piéu 1é Pang”.

* P8 nghi Chi b va céc cp uy clp trén ting Huy hidu....ndm tudi Pang cho
t6i va xin hira tiép tuc rén luyén giit vitng pham chat ngudi dang vién Cong sén.
Ghichu: e , Ay ......thang....ndm........
(Trong qu4 trinh hoat dng & trong Dang, néu duge két nap NGU‘O‘I KHAI
lai, hoc c6 thii gian gidn doan khéng tham gia sinh hoat , o~ n
ding th dang vién ké khai cu thé & muyc ghi chi ndy). (Ky, ghi r3 ho tén)
XET, DE NGHI CUA CAP UY CO SO XET, PE NGHI CUA CHI BQ

P& nghi ting Huy hiéu.....nam tudi | D& nghi ting Huy bhiéu.......ndm tudi
Péang cho dang vién........ Dang cho dang VIEN.......vereoeei.
(c6 danh sich d& ngh; tﬁng Huy hleu Dang
kém theo)

..................... , hgay .. thang LAdm............ ey NGOV o BRANG..... .NGM

(K3, dong déu, ghi rd ho va tén) (K, ghi & ho va tén)
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12. T khai d& nghj truy ting Huy hi¢u Pang (Miu 6A-BIID)

DANG CONG SAN VIET NAM

TO KHAI
d2 nghi truy ting Huy hiéu Pang

Kirth gtti: Chi D0t st

- Toi 1A vy SR NEAY e |

Noi thucmg tru
L3 thén nhén coa dang vién...
Théng tin vé dang vién .
Ngay vao Dang.... cong nhén chmh thirc ngay...
Ngay ghi trong quyet dmh ket nap ..
QU QUL .o 11
DPang sinh hoai ta1
Trong qué trinh pha.n dau rén luyen ..................... nam 1:rong to chuc Dang, dang
v1en ....................................... ¢6 b tidu chudn, diéu kién dugce truy ting Huy hiéu..........
twdi Pang theo ndi dung tai diém 27.3 Quy dinh s6 29—QD/T W, ngay 25 thang 7
nim 2016 ciia Ban Chép hanh Trung wong “Thi hanh Pidu 18 Ban

L Grtrin ngdy....thang..n&m. .

Pé ngh1 Chi bd va céc cip uy cip trén truy ting Huy hiéu.......ndm tudi Pang
cho dang vién .

s HEQY .
NGUOI KHAI

(Ky, ghi ¥6 ho tén)

Ghi chi:
(Trong qué trinh hoat ddng & trong Dang, néu duge kétnap
lai, holic o6 thdi gian gidn doan khdng tham gia sinh hoat
dang thi ké khai cu thé & mye ghi chi ndy).

XET, PE NGHI CUA CAP UY CO SO XET, PE NGHI CUA CHI BQ

De nghi truy ting Huy hiéu........ nam
tudi Pang cho dang 41 1 T

D& nghi truy ta”mg Huy hiéu.......nam tudi

Pang cho dang vién.... .
(¢c6 danh séich dé nghl truy tang Huy hleu

béng kém theo)
73— thang.....nam

., HEAY ...
T/M CHI BQ
(K, ghi rd ho va 1én)

(K3, déng ddu, ghi rd ho va tén)
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VIL KHEN THUONG TO CHUC PANG, PANG VIEN

Céc loai miu cd, bing khen, gidy khen (n61 dung, hinh thire, bd cuc, phéng
chit) thuc hién theo quy dinh ta1 Nghi dinh so6 85/2014/ND-CP, ngay 10-9-2014
cia Chinh pha "Quy dinh mAu huin chwong, huy chuong, huy hiéu, ky niém
chirong; mau bang, khung, hdp, c& clia céc hinh thie khen thudng va danh hiéu
thi dua; quan ly, cap phat, cap ddi, cép lai, thu hdi hién vit khen thudng",

1. Miu c& (Mau 1-KT)
a) Tang ding bj huyén va twong dwong theo nhifm ky:
DANG CONG SAN VIET NAM

BAN THUONG VU

*

TANG

PANG BQ...
PAT THANH TICH XUAT SAC TRON G NHIEM KY
Ném 20........- 20...

b) Tdng TCCSP dot tiéu chuin “Trong sach, vitng manh” tiéu biéu 5

nam lien:

PANG CONG SAN VIET NAM
BAN THUONG VU

*

TANG

DANG BO...
PAT TRONG SACH V U NG MANH TIEU BIEU
Ndm 20........- 20..

¢) Chit liéu va kich thude clia co: |
- Hinh thire: C& ¢6 kich thude (800 mm x 600 mm); chét ligu: véi sa tanh hai
1&p mau do co.
- C4c chit va hinh bia lidm théu biang chi mau vang.
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2. Bing khen (MAu 2-KT)

a) Quy cdach:

- Kich thuéc: Bing duge in trén khd gidy kich thuéc 13 360 mm x 237 mm.
- Gidy Op sét tréng, dinh hrong 230g/ 1m*

b) Sz dung: Pugc st dung d8 tang cho 6 chitc dang va ¢4 nhén cé thanh tich.

¢) Cach ghi:

Nb6i dung, bb cuc, phéng chi, c& chit bdo dam dep, trang trong.
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3. GiAy khen (MAu 3-KT)

a) Quy cdch:
- Kich thude: duge in trén khd gidy A4, kich thuée 297 mm x 210 mm.
- Gidy Op sét tréng, dinh hrgng 230g/1m’,
- b) Cach ghi:
Nbi dung, bb cuc, phdng chit, ¢d chit bio dam dep, trang trong.
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4. S5 theo dai khen thuéng (Mau 4-KT)

@) Miu 56

S s A aa A - e S6 Quyét dinh,
Pon vi hodic ca nhin Tryc thude ddng bo P& cb thanh tich N N
TT : ngay, thang, nim
1 : 2 3 4 5
Cép ra quyét dinh Hinh thirc KT Poi twgng khen
Trung tl‘nh hujig,n Ciy BK GK T(;CS Cl:l B?::g
wong thanh quén Dang bd vién
6 17 8 9 10 11 12 13 14
b) Sir dung

Sb khen thudng do cép uy co s& trd lén st dung de ghi nhén truyen
théng phan ddu ciia dang bd va dang vién. Do ddng chi cap uy phu trach td
chitc quan ly, khi thay ddi can bd quéan ly s6 khen thudng phai c6 bién ban

giao nhén chét che.
¢) Céch ghi

- Cot 1: Ghi sb thir tu tir nhé dén 16n theo sb lugng td chirc ding va ding
vién duoc khen thudng ctia dang bg.

_ 6t 2: Ghi tén td chirc dang va dang vién dwgc khen thudmg.

- C6t 3: Ghi tén dang bd noi cod td chirc dang va dang vién khen thudng,

- Céc cot 4 dn 11 ghi theo céc ndi dung trong quyét dinh khen thudng
cha cip c6 thdm quyén.

~-Céaccehttir 12 dén 14 duogc téng hop theo sb luong.
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5. Quyét dinh céng nhén td chitc co si ddng dat trong sach, vitng
manh, nén hoa vin (Mau 5-KT)

DANG BO ..o PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY oo ey NGAY e SAANG . M.........
Sé6 -QPB/HU
QUYET PINH

cOng nhin to chirc co s& dang trong sach, virng manh

- Thuc hién Piéu 1é Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh sb 29-Qb/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cita Ban ChAp hanh Trung vong vé "Thi hanh Piéu
1& Bang";

- XEt A8 DY 008 DANE UF oo

va Ban T4 chirc Huyén uy;
BAN THUONG VU QUYET DINH

Pidu 11 CONG NNANL..osseronenmnnnn 03 HEU chudn 8

chirc co s& dang trong sach, vitng manh nam..........co.

Pidu 2: Ban Té chirc, Vin phong Huyén uy, DAng U¥..mmmmmmn.
o €6 tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

/

' Noi nhén: : T/M BAN THUONG VU
- Nhu diéu 2; BI THU
- Luu VP, BTC. (hosic PHO BI THU)

(Ky, déng diu, ghiré ho va tén)
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6. Quyet dlnh cong nhin chi bg truc thuge dang uy co sé trong sach-
vitng manh, nén hoa vin (Miu 6-KT)

DANG BO .o PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY oo ey RQOY....... thANG ... AdM...........
Sé6 -QP/PU

QUYET PINH

cong nhén chi by dat trong sach, virng manh nam .....

- Thuc hién Diéu 16 Pang Coéng san Viét Nam va Quy dinh sb 29-Qb/TW,
ngdy 25 thing 7 nim 2016 ciia Ban Chép hanh Trung wong vé "Thi hanh Piéu
1€ Pang"; '

- X1 A8 NEHi €08 CHI DB

BAN CHAP HANH QUYET PINH

Pidu 1: Céng nhin Chi bj..... et 18U chudn chi bo
trong sach, viing manh 1111 N

“Piéu 2: Chi bj...
¢6 trach nhiém th1 ha.nh Quyet dmh nay.

Noi nhan: | T/M DANG UY
- Nhur didu 2; o BI THU
- Luu VPDU: - (K3, dong dau, ghi ré ho va tén)
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MUC LUC

T K&t nap dAng VII .....ooovniviuiiiiiee i

1. Quy trinh, thu tuc két nap dAng vien ..o,
2. Khai ly lich dang vién va phidu bd sung hd so dang vién ..................
3. Tho tuc giai quyét nhiing trudng hop két nap ngudi vao Dang hoic
cong nhin dang vién chinh thirc sai quy dinh ........ TSNP
IL. Quan Iy hd so' dang vién, phat thé dang vién, gioi thi¢u sinh hoat dang
1. Quan 1y hd SO dANE VIEN . .vvvveiir i e

2. Phit va quan 1y thé dang vién ...
3. Gidi thidu sinh hoat dAng ......ocovviiiiii
III. Khen thuéng td chite dang va dang vien ..........ccocviiiiiininnni,
1. Tang Huy hiuDang ......cooiiiiiiiiiiiirii e
2. Quy trinh xét khen thudng t8 chic dang va dang vién .....................
IV. Mot sb vAn d lién quan Aén dang vien ...
1. Pang vién xin mién cong tac va sinh hoat dang ...
2. Phén cong cdng tac cho ddng vien .......ocoveviiiiiii i
V. Tai liéu, phwong tién thye hién nghiép vu cdng tic ddng vién ......
1. Tai lidu va phuong tién phuc vy thyre hién nghiép vu cong téc ding vién
2. T chirc thanh 1y cac tai lidu khong con gid tri sk dung ......oovnnriininnn
Phu lue 1: Quy dinh thoi gian dy bj va tinh tudi Pang cia ding
vién taicac ky Pai hgi Pang ...
Phu luc 2: Cic miu tai ligu vé cong tac dang vién ...........c.oonene
Phy lyc 3: Céc loai bidu mAu ........ooviiiiiiiiiiii
I- Két nap dang vién va céng nhan dang vién chinh thirc ..................
1I- Phét thé dang Vién .................... e e
TII- Quan 1y hd SO ARG VIBI ...oeiiiiiriieee v e
IV- Gidgi thifu sinh hogt dang ......c.oovviiiiiii
V- Xo4 tén dang vién va dang vién xinrakhéi Dang ...
VI- Ting Huy hi8u Pang ..o
VII- Khen thudng tb chirc dang, dang vien ........ccooocoieviiininninniinenan
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